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Resolucion de Presidencia

N° G}t -2010-PRE/CONADIS

Lma. B ENE. 2010
VISTO:

El informe N° 044-2010- CONADIS/OAJ, de fecha 25 de enero de 2010,
emitido por la Gerente de la Oficina de Asesoria Juridica; y, la Constancia de
Disponibilidad Presupuestal N° 0023-01-2010, de fecha 20 de enero de 2010,
emitida por el Gerente de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 62.3 del articulo 62 de la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General establece que, toda entidad es
competente para realizar las tareas materiales internas necesarias para el
eficiente cumplimiento de su mision y objetivos;

Que, ese sentido, mediante los documentos de vistos se considera
ecesario determinar los procedimientos de gestion que permitan una adecuada
7/administracion del Fondo para Pagos en Efectivo y Fondo Fijo para Caja Chica,
a fin de cubrir los diversos gastos menores y urgentes que se presenten en el
desarrollo de la ejecucion de Metas para el Ao Fiscal 2010 de la Unidad
Ejecutora: 1008 Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con
Discapacidad — CONADIS; a través de la emisi6n de una Directiva que regule
normas dirigidas a racionalizar el uso del Fondo para Pagos en Efectivo y Fondo
Fijo para Caja Chica de la Unidad Ejecutora: 1008 Consejo Nacional para la
Integracion de la Persona con Discapacidad — CONADIS para el ejercicio Fiscal
2010;

Que, por otro lado, en virtud a lo establecido en el numeral 4.2. del
articulo 4 de la Ley N° 29465, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el
Afo Fiscal 2010, con relacion a las acciones administrativas en la ejecucion del
“s.~gasto publico, todo acto administrativo, de administracion o las resoluciones
f“dministrativas que autoricen gastos no son eficaces si no cuentan con el
crédito presupuestario correspondiente en el presupuesto institucional, bajo
jexclusiva responsabilidad del Titular de la entidad, asi como del Jefe de la
> Oficina de Presupuesto y del Jefe de la Oficina de Administracién, o los que
- hagan sus veces, conforme a lo establecido en el articulo 7° de la Ley N° 28411,
//(\/N* Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto;
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Que, al respecto, se indica que mediante la Constancia de Disponibilidad
Presupuestal N° 0023-01-2010, de fecha 20 de enero de 2010, emitida por el
Gerente de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, se certifica la Apertura
del Fondo para Pagos en Efectivo para el presente afio, por el monto de
S/.4,000.00 (Cuatro Mil con 00/1000 Nuevos Soles), que sera financiado con
recurscs provenientes de la Fuente de Financiamiento de Recursos Ordinarios;

Con el visto bueno de ia Oficina de Asesoria Juridica, la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto y la Oficina de Adminisiracion;

De conformidad con lo dispuesto por el articuio 6 de la Ley N° 27050,
Ley General de la Persona con Discapacidad, modificada por la Ley N° 28164,
el articulo 12 del Reglamento de la Ley N° 27050, Ley General de la Persona
con Discapacidad, aprobado por el Decreto Supremo N° 003-2000-
PROMUDEH, modificado por el Decreto Supremo N° 003-2006-MIMDES.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Autorizar ia apertura del Fondo para Pagos en Efectivo para
el presente afio fiscal, para la Sede Central del Consejo Nacional para la
Integracién de la Persona con Discapacidad- CONADIS, por ei monio de
S/.4,000.00 (Cuatro Mil con 00/1000 Nuevos Soles), que sera financiado con
recursos provenientes de la Fuente de Financiamiento de Recursos Ordinarios.

Articulo 2°.- Aprobar la DIRECTIVA N° Q0% -2010-PRE/CONADIS,
NORMAS PARA EL USO Y REPOSICION DEL FONDO PARA PAGOS EN
EFECTIVO Y FONDO FlJO PARA CAJA CHICA, ia misma que forma parte
integrante de la presente Resolucion.

Articulo 3°.- Dejar sin efecto la Resolucién de Presidencia N° 007-2009-
PRE/CONADI!S, que aprueba la Directiva N° 002-2009-PRE/CONADIS, que
establece las Normas para el Uso y Reposicién del Fondo para Pagos en
Efectivo y Fondo Fijo para Caja Chica para e! Afio Fiscal 2009.

Registrese y comuniquese.

CONSEID NACIONAL PARA LA INTEGRACIC

| Df LATRESONA CON DISCAFACIDA _

Ahoa. Guiliermo Cedsy Vaga
g PRESIDEN ;?'_y(k
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DIRECTIVA N° Q% -2010-CONADIS/PRE
MAS PARA EL USO Y REPOSICION DEL FONDO PARA PAGOS EN
EFECTIVO Y FONDO FIJO PARA CAJA CHICA

OBJETO

Establecer normas dirigidas a racionalizar el uso del Fondo para Pagos
en Efectivo y Fondo Fijo para Caja Chica de ia Unidad Ejecutora: 1008
Consejo Nacicnal para la Integracion de la Persona con Discapacidad —
CONADIS.

FINALIDAD

Determinar los procedimientos de gestion que permitan una adecuada
administracion del Fondo para Pagos en Efectivo y Fondo Fijo para Caja
Chica, a fin de cubrir los diversos gastos menores y urgentes que se
presenten en el desarrollo de la ejecucion de Metas para el Afio Fiscal
2010 de la Unidad Ejecutora: 1008 Consejo Naciona! para la Integracion
de la Persona con Discapacidad — CONADIS.

BASE LEGAL

Ley N° 28411, Ley General del Sistemas Nacional de Presupuesto.
Ley N° 29465, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2010.

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Ley N° 27958, Ley de Prudencia y Transparencia Fiscal.

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
Pubiico.

Ley N° 27050, Ley General de la Persona con Discapacidad,
modificada por la Ley 28164.

Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado.
Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de ia Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por el Decreto Supremo N°
021-2009-EF.

Resolucion de Superintendencia N° 007-89/SUNAT, Reglamento de
Comprobantes de Pago.
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o Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15, Normas Generales del
Sistema de Tesoreria.

» Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva
de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

Iv. ALCANGCE

La presente Directiva es de aplicacion a la Unidad Ejecutora 1008:
Consejo Nacional para la Integraciéon de la Persona con Discapacidad —
CONADIS.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Conceptos

E! Fondo para Pagos en Efectivo estd constituido por Recursos
Ordinarios y puede ser variable y renovable, el mismo se fija en
cada ejercicio presupuestal por Resolucion de Presidencia, de
acuerdo a las necesidades de la Institucidn, teniendo en cuenta la
disponibilidad presupuestal.

E! Fondo Fijo para Caja Chica, destinado a los Centros de
Coordinacion Regional del CONADIS ubicadas al interior del pals,
esta constituido por Recursos Directamente Recaudados y puede
ser variable y renovable, el mismo que se fija en cada ejercicio
presupuestal por Resolucion de Presidencia, de acuerdo a los
lineamientos y a las necesidades de cada Centro de Coordinacion,
teniendo en cuenta la disponibilidad presupuestal.

El Fondo para Pagos en Efectivo y el Fondo Fijo para Caja Chica,
se aperturan para atender los pagos de gastos menudos y urgentes
de rapida cancelacién, que por sus caracteristicas, no pueden ser
debidamente programados para efectos de su pago mediante
cheque.

Tratandose de los Centros de Coordinacién Regional, el Fondo fijo
de Caja Chica cubrirdn los gastos referentes a las actividades
programadas en el Plan Operativo Institucional (POI).
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5.2 Del Responsable del Manejo de los Fondos

E! manejo del Fondo para Pagos en Efectivo es responsabilidad de
la persona expresamente designada, cuya formalizacion debera
efectuarse mediante Resoluciéon de Presidencia.

El manejo del Fondo Fijo para Caja Chica es de responsabilidad del
Coordinador de cada Centro de Coordinacion Regional, cuya
formalizacion debera efectuarse mediante Resolucién de
Presidencia.

El monto del Fondo para Pagos en Efectivo y Fondo Fijo para Caja
Chica, sera estabiecido y/o modificado en su caso mediante
Resolucion de Presidencia.
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5.3 De los Procedimientos

La administracion del Fondo para Pagos en Efectivo y Fondo Fijo
para Caja Chica, se sujetan a las disposiciones contenidas en la
Norma General de Tesoreria 05 Uso del Fondo para Pagos en
Efectivo, 06 Uso def Fondo Fijo para Caja Chica y 07 Reposicion
oportuna def Fondo para Pagos en Efectivo y del Fondo para Caja
Chica , aprobadas por ia Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15
y adicionalmente por lo dispuesto en la Directiva de Tesoreria para
el Ejercicio Fiscal 2007, en los términos siguientes:

A. La administracion total de! Fondo para Pagos en Efectivo y
Fondo Fijo para Caja Chica seran centralizadas en las personas
designadas por Resolucion de Presidencia, a cuyos nombres
deben girarse los cheques.

B. Los fondos asignados a que se refiere el numeral precedente
deberan ser manejados bajo el estricto control dei encargado de
su  administracion, en funcibn a las  asignaciones
presupuestarias otorgadas para el cumplimiento de las
actividades operativas,
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C. Se utilizaran registros auxiliares para el control de los gastos,
correspondiendo el control financiero y presupuestario a la
Unidad de Tesoreria.

D. Los Documentos firmados por dinero en efectivo recibido para
su posterior sustentacién, deberdn constar en recibos Pre-
numerados y seriados, segun formato (Anexo N° 2), que se
encontraran bajo poder del encargado del manejo del Fondo
para Pagos en Efectivo y Fondo Fijo para Caja chica.

E. El (la) encargado (a) del manejo del Fondo Para Pagos en
Efectivo vy el de Caja Chica a cuyo nombre deben girarse los
cheques, debera presentar diariamente informacion consolidada
de la posicion del fondo al Jefe(a) de la Unidad de Tesoreria.

F. El comportamiento del gasto se mostrara en Cuadros
Estadisticos Trimestrales, elevandose con un informe evaluativo
al Gerente de [a Oficina de Administracién, en valores absoclutos
y relativos en sus diversos conceptos.

54 Del Gasto del Fondo

A. Para el Fondo para Pagos en Efectivo

El monto maximo del gasto sera hasta el equivalente al 10% de
una (1) UIT (S/. 360.00).

En caso de situaciones excepcionales, debidamente
justificadas y priorizadas en funcién a los objetivos y metas
institucionales, se podran autorizar montos superiores al
indicado en el parrafo anterior, sujetandose en todo lo demas a
lo establecido en la presente Directiva.

B. Para el Fondo Fijo para Caja Chica
El monto maximo del gasto sera hasta el equivalente al 10% de
una (1) UIT (S/. 360.00).

C. Los gastos mas frecuentes a ser atendidos por el Fondo para
Pagos en Efectivo y Fondo Fijo para Caja Chica, observando
los montos topes permitidos, son:
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- Adquisicion de bienes (sin sobrepasar para activos fijos y
por excepcion, 1/8 de la UIT) y contratacion de servicios.

- Gastos de movilidad local por Comisién de Servicios.

- Pasajes y otros gastos de transporte.

- Combustible.

- Alimentos.

- Excepcionalmente, gastos de Servicios Publicos.

- Viaticos y pasajes urgentes no programables, ni
previsibles para su otorgamiento en forma regular.

- Gastos de actividades de los Centros de Coordinacion
regional programadas en el Pian Operativo Institucional.

- Otros gastos autorizados por el Gerente de la Oficina de
Administracion.

D. Para la atencion de gastos por concepto de movilidad local
deberan presentar el formato “Vale de Movilidad” (Anexo N° 01)
debidamente firmado por el usuario y con los vistos buenos del
Jefe inmediato, de la Unidad de Contabilidad o quien haga sus
veces de la Unidad de Tesoreria o quien haga sus veces y la
autorizacion del Gerente de la Oficina de Administracion;
ademas adjuntara el documento que sustente la salida del
personal en comision de servicios, el cual se sujetara al
tarifario descrito en el Anexo N° 06. Asimismo toda movilidad
local tiene como punto de partida la sede institucional, lugar
de destino y retorno al lugar de partida (ida y vuelta ).

De manera excepcional, con autorizacion del Titular de la
Institucién, se otorgard la movilidad desde un punto de
partida distinto a la sede Institucional.

E. La documentacién sustentatoria del gasto debe encontrarse en
perfecto estado de conservacion sin contener roturas ni
enmendaduras, vy deben ser emitidas a nombre del CONADIS
con RUC N° 20433270461 y encontrarse rubricadas por la
persona que recibe el bien o servicio adquirido, debiendo ser
visado por el responsable de la Unidad Organica que solicita los
fondos en el reverso de cada documento y por el Gerente de
la Oficina de Administracién y el Encargado del Fondo.
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F. Todos los gastos sin excepcion deben ser justificados con los
documentos sustentatorios que sefiala la superintendencla
Nacional de Administracién Tributaria (Resolucion de
Superintendencia N° 007-99/SUNAT).

Comprobantes de pago a presentar:

Facturas: Original (usuario) y la segunda copia (SUNAT)
Boletas de Venta: copia (adquiriente o usuario)

Ticket (que incluyan el RUC del CONADIS): original y copia.
Recibo por Honorarios: Original (usuario) y la segunda copia
(SUNAT).

e Declaracion Jurada segun anexo N° 03.

G. Los Comprobantes de Pago deberan contener los datos que a
continuacién se indican (Resolucion de Superintendencia N°
007-99/SUNAT):

Apellidos y Nombres o Denominacion o Razon Social.
Domicilio fiscal.
Nuamero de RUC.
Denominacion del Comprobante de pago (Factura, Boleta,
ofros).
Monto en numeros y letras.
Numeracién correlativa y serie.
Datos de la imprenta que efectlio la impresion del
comprobante.
e Numero de RUC del adquiriente o usuario.
Fecha de emisién.
e Concepto del Gasto.

5.5 Rendicion de Cuenta

A. lLas rendiciones de Cuenta deberan presentarse, cumpliendo
con todos los requisitos que se indican en el numeral V
Disposiciones Generales, acapites 5.2), 53) y 54) a la
Oficina de Administracion, la cual derivara la documentacion a la
Unidad de Contabilidad, para su revision y conformidad
respectiva, antes de realizar el respectivo compromiso en el
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Sisterna Integrado de Administracién Financiera para el Sector
Publico SIAF-SP.

Las Rendiciones de gastos deben efectuarse en el formato
“Rendicion del Fondo para Pagos en Efectivo” y “Rendicion de
Fondo Fijo para Caja Chica” (Anexo N° 4), debiendo elaborarse
de acuerdo a las instrucciones que corresponde, sin
enmendaduras, debidamente sumados y adjuntando la
documentacion de los gastos.

B. Los funcionarios y servidores que obtengan recursos det Fondo
para Pagos en Efectivo, a través de los recibos de egresos
provisionales, para gastos urgentes por diversos conceptos,
deberan presentar las rendiciones de cuenta dentro de las
Cuarenta y ocho (48) Horas, de la entrega correspondiente.

C. Los funcionarios y servidores que perciban vidticos y pasajes

para Comision de Servicio, deberan presentar la rendicion de
cuenta en un plazo maximo de ocho (08) dias habiles contados
a partir del dia siguiente de la fecha de retorno.
De no presentarse la rendicion de cuenta en los plazos
establecidos en la presente Directiva se exigira en forma
expresa la devolucion de los montos otorgados mas intereses,
de acuerdo a la tasa de Interés Legal Efectiva que publica la
Superintendencia de Banca y Seguros, en aplicacion al Articulo
68° de la Directiva de Tesoreria para el Afio Fiscal 2007
aprobada por la Resolucién Directorai No. 002-2007-EF/77.15.

La mencionada rendicion debera ser presentada en el formato
“Rendicién de Gastos por Comision de Servicios” (Anexo N°
05), conteniendo los comprobantes de pago y/o recibos por los
conceptos de pasajes, alojamiento y alimentacion de
conformidad a la “Directiva para Autorizacién de Viajes y el
Otorgamiento de Pasajes, Viaticos y Gastos Complementarios
en Comisidn de Servicios de los Funcionarios y Servidores del
CONADIS".

En este caso, también podra presentarse una “Declaracion
Jurada”, conforme al citado formaio (Anexo N° 03), como
documento sustentatorio del gasto en el caso de no existir otro
comprobante (cuando no exista proveedores formalizados
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capaces de otorgar comprobantes de pagos), la misma que no
podra exceder de S/. 360.00 (TRESCIENTOS SESENTA CON
00/100 NUEVOS SOLES) por todo el periodo que dure la
Comisién de Servicio. El limite es aplicable (nicamente para los
viajes en Comisidn de Servicio realizados dentro del territorio
nacional.

D. Ningan funcionario y/o servidor que registre enitrega de
dinero pendiente de rendicién podrd obtener una nueva
habilitacién de recursos financieros, salvo para casos de
extrema urgencia por los cuales podra ser habilitado una
vez mas, con la autorizacién del Gerente de la Oficina de
Administracion.
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5.6 De la Reposicién de los Fondos

La reposicion del Fondo se sujetara a la Norma General de
Tesoreria 07 Reposicion Oportuna del Fondo para Pagos en
Efectivo y del Fondo para Caja Chica, de acuerdo a la disponibilidad
de recursos. La Oficina de Administracion podra autorizar giro de
cheque en el mes por ¢l indicado concepto, solo hasta tres veces el
monto constituido para el Fondo para Pagos en Efectivo y Fondo
Fijo para Caja Chica, indistintamente del nimero de rendiciones
documentadas que pudieran efectuarse en dicho periodo. Debera
observarse el siguiente procedimiento:

A. Para efecto de reposicion, el encargado de su manejo presentara
a la Oficina de Administracién, e! formato de Rendiciéon y la
documentacion sustentatoria pertinente.

B. Con la conformidad de la Unidad de Contabilidad y la aprobacion
de la Oficina de Administracién, y la respectiva disponibilidad
Presupuestal, se procederd al giro del cheque por el monto
rendido para su reposicion.

C. La reposicién del Fondo para Pago en Efectivo, se hara en forma
oportuna referenciaimente al 60% del monto total asignado, para
prever la liquidez necesaria y segtn disponibilidad Presupuestal.
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Mecanismos de Control

A

En cumplimiento a la Norma General de Tesoreria 08 Arqueos
Sorpresivos, se practicaran arqueos mensuales y sorpresivos
del Fondo para Pagos en Efectivo y Fondo Fijo para Caja Chica,
por personal de la Unidad de Contabilidad.

El Gerente de la Oficina de Administracién, dispondra arqueos
sorpresivos, cuando lo estime conveniente.

Se levantara Acta de los arqueos que se practiquen
consignando la conformidad o disconformidad, las mismas que
seran firmadas por los responsables que intervengan en el
arqueo.

Se comunicara por escrito a la Oficina de Administracion el
resultado del arqueo para la accion correctiva a que hubiera
lugar.

Ei encargado del Fondo informara a la Oficina de
Administracion, del Personal que tenga recibos provisionales no
rendidos dentro del plazo establecido, la Oficina de
Administracion cursara comunicaciones a las personas que
incumplan los plazos aqul establecidos, los que seran de
conocimiento de la Presidencia, a fin que adopte las medidas
pertinentes; y en los casos de no-regularizaciéon de la rendicion
de cuenta respectiva, el Gerente de la Oficina de Administracién
dispondra el descuento por planilla u otro medio viable.

Cada uno de los comprobantes de pago que sustentan los
gastos debera llevar estampado el sello consignando la frase
“pagado” y ia fecha de su cancelacion.

La Unidad de Tesoreria debera coordinar con la Unidad de
Logistica, la implementacién de medidas de seguridad que
impidan la sustraccién de dinero o deterioro de la
documentacién sustentatoria del Fondo para Pagos en Efectivo,
previniendo que las instataciones fisicas respectivas tengan
ambientes con laves y caja fuerte de seguridad, puertas
reforzadas u otro medio similar.
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Vi DISPOSICIONES FINALES

A.La presente Directiva entra en vigencia a partir de la fecha de su
aprobacion.

B.Quedan sin efecto las demas disposiciones que se opongan a la
presente Directiva

VIl. ANEXOS

Anexo N° 01: Vale de Movilidad

Anexo N° 02: Recibo Provisional

Anexo N° 03: Declaracion Jurada

Anexo N° 04: Rendicién del Fondo para Pagos en Efectivo
Rendicion del Fondo Fijo para Caja Chica

Anexo N° 05: Rendicién de Gastos en Comision de Servicio

Anexo N° 06: Tarifario de movilidad
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® ANEXQ N° 01
L )
.O. VALE DE MOVILIDAD N°.............
® o
?Q“ad‘s Lima, ........ Ao, del 201.........
Sl
P Or B IMIONEO Q& oo oot eee o et ettt et e o e h e e e e e e e s s e
...................................... nuevos soles
Destino de la ORIGEN DESTING:

Comision:

Objeto del Gasto:
(Detallado)

Autorizado por:

Verificado por: Verificado por: Pagado por:

Jefe Inmediato

Contador Tesorero Administrador FPH

Of. de Administraci

Recibi Conforme:
Nombres y
Apellidos:
(Legible)

Condicion / Cargo:

DNI Nro.

Firma:
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ANEXO N° 02

RECIBO PROVISIONAL

LiMA, oo Sl
Recibi de la Unidad de Tesoreria del CONADIS la suma

................................................................................................ Nuevos Soles.

Autorizo expresamente, en aplicacion a las normas vigentes, que vencido el
plazo de CUARENTIOCHO HORAS posteriores al presente Recibo Provisional,
de incumplir con la presentacion de la rendicion de cuentas a la Unidad de
Tesoreria del CONADIS, se proceda a efectuar de inmediato el descuento
integro del monto del presente Recibo de mis honorarios profesionales o
remuneraciones, lo cual no excluye otras acciones administrativas que tome la
Presidencia del CONADIS.

Firma y DNI
Apellidos y Nombres:

Autorizaciones CONADIS:

Vege Jefe Inmediato V°B° Tesorero

VoB® Oficina de Administraciéon
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“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd"

“Afio de la Consolidacion Economica ¥ Social dei Pery”

. A DE;

QRCADEL o,

& Ry
N .

Resolucion de Presidencia

N° 54 -2010-PRE/CONADIS

ANEXO N° 06
TARIFARIO MOVILIDAD LOCAL IDAY VUELTA, DENTRO DE LIMA
METROPOLITANA
ITEM UBICACION TARIFA S/.
1| Ancon 40.00
2 i Ate Vitarte 30.00
3| Barranco 20.00
4| Bellavista - CETPRO 24.00
5|Brefia 12.00
6| Callao 24.00
7 | Carabaillo 40.00
81 Cercado de Lima 10.00
9| Chaclacayo 50.00
10! Chorrillos 30.00
11 | Chosica 60.00
12 | Cieneguilla 40.00
13| Comas 30.00
14 | El agustino 16.00
15 | Independencia 20.00
16! Jesus Maria 10.00
17 | La Molina 25.00
18| La Perla Callao 30.00
19| La punta Callao 40.00
20! La Victoria 10.00
21| Lince 10.00
22| Los Olivos 24.00
23 | Magdalena 25.00
24 | Miraflores 20.00
25 | Pachacamac 50.00
26 | Pueblo Libre 16.00
27 | Puente Piedra 30.00

Rimac

16.00




“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Pera”
*Afio de |la Consolidacion Econémica y Social del Pery’

WICADE 5
& S

Resolucion de Presidencia

N° %% -2010-PRE/CONADIS

San Borja 20.00
San Isidro 16.00
San Juan de Lurigancho 24.00

San Juan de Miraflores 30.00
San Luis 16.00

San Martin de Porres 2000

San Miguel 20.00
Santa Anita 30.00

Santiago de Surco 30.00

Surqguillo 20.00
Tablada de Lurin 50.00

Ventanilla 30.00

Villa El Salvador 30.00
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