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Resolucion de Presidencia

Ne OYZ  _2014-CONADIS/PRE

Lima, 07 JUL, 2014
VISTOS:

El Memorando N° 321-201-CONADIS/OPP, de fecha 28 de mayo de 2014,
emitido por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y el Informe N° 173-2014-
CONADIS/OAJ, de fecha 26 de junio del 2014, emitido por la Gerencia de Asesoria
Juridica.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 2 de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de

Bienes Estatales, sefiala que las normas contenidas en la presente Ley, normas

reglamentarias y aquellas que emita la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales -

SBN son de estricto cumplimiento para las entidades que conforman el Sistema Nacional

NS de Bienes Estatales, en concordancia con las competencias y autonomias atribuidas por

(, 3 la  Constitucion Politica del Pert y las leyes correspondientes; asimismo, para las
personas naturales o juridicas que ejerzan algun derecho sobre bienes estatales:

Que, el Consejo Nacional para la Integracién para la Persona con

Discapacidad — CONADIS se encuentra constituido como un organismo piblico ejecutor

; adscrito al Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables — MIMP, por lo que su

( , ,_) naturaleza encuadra en el inciso b) del articulo 8 de la ley citada en el parrafo precedente,

O y por tal motivo, se considera que el CONADIS conforma el Sistema Nacional de Bienes
| Estatales;

Que, al respecto el articulo 121 del Reglamento de la Ley N° 29151, Ley

General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, define al Inventario como el

procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes

uebles con que cuenta cada entidad a una determinada fecha, con el fin de verificar la

zexistencia de los bienes, contrastar su resultado con el registro contable, investigar las
Q./diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan;

Que, el articulo 20 del acotado reglamento menciona que los Organismos
comprendidos en el articulo 1° de dicho Reglamento, elaboraran el Inventario Fisico de los
bienes muebles que detenten sea cual fuere el origen y modalidad de su adquisicion.
Dichos inventarios se regiran conforme a las disposiciones contenidas en el presente
(tulo y a las deméas normas que para tal efecto dicte la Superintendencia de Bienes
Ner acionales;

e a“\r -~ Que, asimismo el articulo 22 del citado Reglamento, el cual precisa que el
SIDE“Director General de Administracion o quien haga sus veces, propondra a la Alta Direccién
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de la Entidad, la constitucion de una Comision de Inventario. La Comision de Inventario
estara integrada como minimo por un representante de la Oficina de Control patrimonial o
la que haga sus veces y por personal debidamente calificado. La Comision de Inventario
podra constituir equipos de apoyo para la ejecucién del correspondiente Inventario Fisico;

Que, mediante el Informe N° 001-2014-CONADIS/CP, la Responsable de
Control Patrimonial de la Oficina de Administracion, traslada su informe técnico
sustentando |la necesidad de aprobar la propuesta de Directiva de Toma de Inventario de
Bienes Patrimoniales del CONADIS;

Que, la Directiva tiene por finalidad establecer las normas y procedimientos

N\ a seguir para la realizacién de una adecuada y oportuna toma de inventario fisico de los
( rj/ bienes muebles, equipos y bienes no depreciables a fin de asegurar la existencia fisica,
N ) estado de conservacion y la permanencia de los bienes que constituyen el patrimonio

mobiliario del CONADIS;

De conformidad a lo establecido en la Ley N° 29151, Ley General del

Sistema Nacional de Bienes Estatales, el Reglamento para el Inventario Nacional de

- Bienes Muebles del Estado, aprobado por Resolucion N° 039-98-SBN y los Lineamientos

| Y para la Formulacién, modificacién, y aprobacion de directivas en el Ministerio de la Mujer y
4 Poblaciones Vulnerables, aprobados por la Directiva General N° 002-2013-MIMP;

Con el visto bueno de la Oficina de Administracion, la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto y la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Directiva N°OU 2> -2014-CONADIS/PRE, referente a la
\}‘ oma de Inventario de Bienes Patrimoniales del CONADIS, que forma parte integrante de
~ esta Resolucion.

Articulo 2.- Para todo lo no previsto se aplica supletoriamente las disposiciones
legales vigentes de mayor jerarquia a la presente Resolucion, referida a la Toma de
nventario de Bienes Patrimoniales del CONADIS.

‘Eﬁé’ulo 3.- La Directiva materia de aprobacion, entrara en vigencia a partir de la
publicacion de la presente Resolucion en la pagina web institucional, en cumplimiento de
las normas de acceso a la informacion y transparencia.
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Articulo 4.- Encargar al Responsable de Control Patrimonial y demas areas
competentes, la implementacion y ejecucion de la Directiva de Toma de Inventario de
Bienes Patrimoniales del CONADIS.

Registrese, comuniquese y cimplase

'
’ TW C T
Jd VW b J
hp Julio Wiltredo Gunmén Jara
PRESIDENTE
CONSEIO NACIONAL, {424 LA INTEGRACION

DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD
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DIRECTIVA N° 00 2014/CONADIS

TOMA DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES DEL CONSEJO

NACIONAL PARA LA INTEGRACION DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD -

CONADIS.

Formulada por: Oficina de Administracion

OBJETIVO:

Establecer normas y procedimientos de caracter técnico, metodolégico y
operativo para la realizacion del inventario fisico de los bienes patrimoniales
del Consejo Nacional para la Persona con Discapacidad - CONADIS

FINALIDAD:

Verificar la existencia e integridad fisica, la correcta utilizacion y el estado actual
de conservacion de los bienes patrimoniales del CONSEJO NACIONAL PARA
LA INTEGRACION DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD - CONADIS.

BASE LEGAL:

3.1. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.2. Ley N° 28677, Ley de Garantia Mobiliaria.

3.3. Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

3.4. D.S. N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29151.

3.5. Resolucion N°094-2009-CG, que aprueba la Directiva "Ejercicio del Control
Preventivo por los OCI"

3.6. Resolucion N°458-2008-CG, que aprueba la "Guia para la Implementacion
del Sistema de Control Interno en las Entidades del Estado".

3.7. Decreto Supremo N° 004-2007-VIVIENDA, que adscribio a la SBN al
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

3.8. R.M. N° 126-2007-VIVIENDA, Reglamento Nacional de Tasaciones del
Peru.

3.9. Resolucion N°320-2006-CG, que aprueba las “Normas de Control Interno”.

3.10. Resolucion de Contraloria N° 528-2005-CG, que aprobé el “Ejercicio del
Control Preventivo por los Organos de Control Institucional”.

3.11. Resolucion N° 039-98-SBN, "Reglamento para el Inventario Nacional de
Bienes del Estado".

3.12. Resolucion N®158-97/SBN que aprueba el "Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado".

ALCANCE:
El contenido de la presente directiva es de aplicacién obligatoria para todo el

personal que labora o presta servicios independientemente de la naturaleza o
modalidad del vinculo contractual con que se relaciona con el CONADIS.
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V. DISPOSICIONES:

5.1 DISPOSICIONES GENERALES

5.1.1 DEFINICIONES:

51.11

5.1.1.2

51.1.3

5114

5.1.1.5

51.1.6

5.1.1.10

s:1101

5:4.1.12

ABANDONO: Situacion en que se encuentran los bienes muebles en
posesion de las entidades publicas, cuya entrega no ha sido reclamada por
sus propietarios.

ACTIVOS FIJOS: Se define como aquel bien:

1. Que su vida util sea mayor de un ano.

2. Que esta destinado para uso de la entidad.

3. Que este sujeto a depreciacion.

4. Que su valor monetario sea mayor a 1/8 de la Unidad Impositiva
Tributaria UIT vigente a la fecha de su adquisicion.

ADQUISICION DE BIENES MUEBLES: Es el proceso por el cual adquiere
la propiedad de bienes muebles.

ALTA DE BIENES MUEBLES: Procedimiento administrativo por el cual se
incluyen bienes patrimoniales dentro del Registro Mobiliario y el Registro
Contable.

BAJA DE BIENES MUEBLES: Procedimiento administrativo por el cual se
extraen bienes patrimoniales del Registro Mobiliario y del Registro
Contable.

BIENES EN CUSTODIA: Aquellos bienes que han sido dados de baja por
una entidad del Estado quedando en administracion de la Unidad
responsable hasta que determine su destino final. La custodia implica una
guarda y responsabilidad del bien por parte de la entidad que lo dio de baja
quedando obligada esta a llevar un registro especial de conformidad a las
especificaciones que se encuentran contenidas en el Software Inventario
Mobiliario Institucional.

BIENES NO DEPRECIABLES: Que el valor de los bienes sean menores a
1/8 de la Unidad Impositiva Tributaria UIT vigente a la fecha de su
adquisicion. Que su vida util se estime en mas de un ano.

BIENES MOVILES: Son aquellos bienes muebles que por el uso que
reciben, en cumplimiento de las Funciones de las Unidades Organicas,
tienen un alto indice de rotacion de las instalaciones del CONADIS, estos
bienes son utilizados comunmente para trabajos de campo.

BIENES MUEBLES: Son aquellos bienes materiales que debido a su
naturaleza y caracteristicas propias, son susceptibles de ser trasladados
de un lugar fisico o geografico a otro, sin sufrir modificacion alguna en su
estructura, forma, etc., como: maquinaria, equipos, muebles y enseres, etc.
Cuyo tiempo de vida es mayor a un (01) ano, y los que se encuentran
comprendidos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado
aprobado por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN).
BIENES MUEBLES FALTANTES: Bienes Patrimoniales que estando
incluidos en el Registro Mobiliario y el Registro Contable, no se encuentran
fisicamente, se desconoce su ubicacion.

BIENES MUEBLES SOBRANTES: Bienes Patrimoniales que no han sido
dados de alta en el patrimonio de la entidad debido a que son propiedad de
un tercero, su origen es desconocido o no se cuenta con la documentacion
suficiente.

BIENES PATRIMONIALES: Todos aquellos bienes muebles que se
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encuentran descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado.
5.1.1.13 CAUSAL DE BAJA: Condicion funcional, operativa o fisica que permite
discernir o determinar que los bienes ya no pueden seguir en un normal
uso eficiente o adecuado para el desempeno de las funciones en la
entidad. En mérito de una o mas causales se puede proceder a proponer y
tramitar la baja de los bienes en sujecion al correspondiente Reglamento
de Altas, Bajas y Ventas.
5.1.1.14 COMISION DE INVENTARIO: Organo encargado de realizar la toma de
inventario de la Institucion, que debe ser nombrado mediante Resolucion
Ejecutiva.
5.1.1.15 COMPRA: Accion de adquirir u obtener algo a cambio de un precio
establecido. Adquisicion onerosa de un bien conforme a las normas de la
Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su Reglamento.
5.1.1.16 CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO (CAS): Se considera al
trabajador contratado bajo el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios (CAS) regulado por el Decreto Legislativo N°
1057.
5.1.1.17 DENOMINACION DEL TIPO DE BIEN: Es la identificacion o descripcion
del bien en forma genérica.
’J 5.1.1.18 ELABORACION DE BIENES: Es la fabricacion o producciéon de un bien
{&, mueble con distintas caracteristicas a las de sus componentes de origen,
) con la utilizacion de materiales e insumos adquiridos por ella. Estos bienes
muebles elaborados para su incorporacion al patrimonio de la entidad no
deben estar sujetos a operaciones de venta.
5.1.1.19 ETIQUETADO (IDENTIFICACION) DE BIENES: Es el proceso que
consiste en la identificacion de los bienes muebles mediante asignacion de
un simbolo material que contendra el nombre de la entidad o siglas y el
codigo patrimonial correspondiente. Los bienes que constituyen el
patrimonio mobiliario tendran una codificacion permanente que los
diferencie de cualquier otro bien.
FISCALIZACION: Conjunto de acciones ejecutadas por la
Superintendencia de Bienes Nacionales a través de una inspeccion ocular
a base de muestreo, con el fin de comprobar la informacion remitida en su
inventario de la entidad.
INFORME FINAL DEL INVENTARIO: Documento que contiene los
resultados obtenidos producto de la toma de inventario en el cual debera
detallarse los bienes en uso institucional, aquellos que no se encuentran en
uso en la institucion, los bienes prestados a otros organismos que deben
ser recuperados, los bienes en proceso de transferencia, la relacion de
bienes perdidos por negligencia o robo, ademas de la relacion de los
servidores que tienen a su cargo dichos bienes, la relacion de bienes de
\- \ procedencia desconocida y la relacion de los nombres de los responsables
C‘f de la redaccion de dicho informe.

\ 5.1.1.22 INFORME TECNICO: Documento elaborado segin los antecedentes
historico-legales, caracteristicas técnicas, estado de conservacion,
ubicacion y valor de un determinado bien mueble patrimonial.
INVENTARIO: Documento que contiene la relacion pormenorizada de los
bienes muebles de la entidad, en el cual debe estar detallado el nombre y
codigo patrimonial, caracteristicas propias, estado actual de conservacion,
valor en libros, valor de tasacion, usuario y ubicacion del bien.

MALO (M): Es la condicion del bien mueble que no recibe mantenimiento
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periddico, cuya parte externa tiene deterioros fisicos visibles y sus usos
operacionales tienen desperfectos o fallas para desarrollar su trabajo
normal (es factible que no esté operativo pero puede recuperarse).
También debe considerarse como malo, aquel bien cuyo deterioro técnico
y fisico hace presumir su inoperatividad (irrecuperable, costo muy alto),
ameritan una reparacion mayor.

NUEVO (B): Condicion del bien mueble que esta operando en perfectas
condiciones fisicas, y que no ha sufrido ninguna reparacion o
mantenimiento (observaciones del bien mueble casi nuevo.

NUMERO CORRELATIVO: Representa el numero del bien mueble de un
total con las mismas caracteristicas. Es decir que pertenece al mismo
grupo genérico, clase y denominacion y estara numerado en forma
correlativa.

REGULAR(R): Es la condicion del bien mueble que esta operando en
forma normal y tiene mantenimiento permanente y solo tiene ligeros
deterioros externos debido al uso normal, no influye en el desarrollo de su
trabajo, requiere de reparaciones menores.

RELACION DE BIENES MUEBLES EN USO INSTITUCIONAL: Son
aquellos bienes que tiene la Institucion, adquiridos bajo cualquier
modalidad y descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado, es el resultado del ingreso de los bienes al Software Inventario
Mobiliario Institucional, cuyo reporte se obtiene de la impresion de dicha
informacion.

RELACION DE BIENES QUE NO SE ENCUENTRAN EN USO DE LA
INSTITUCION: Son aquellos bienes muebles registrados en el inventario y
no dados de baja que la Institucion ha afectado en uso, cedido en uso,
arrendado o entregado bajo cualquier otro acto de administracion y gestion
de acuerdo a la normatividad vigente a favor de otras Instituciones por un
determinado plazo. Se sustenta con las pecosas y actas respecta is. Se
elabora en un listado empleando cualquier tipo de formato con los datos
basicos (codigo SBN, codigo anterior, denominacion, detHe tecnico, valor
en libros o de tasacion). Estos bienes deberan con.-nuar registrados en el
inventario de la entidad titular.

RELACION DE BIENES PRESTADOS POR OTRAS INSTITUCIONES:
Son aquellos bienes que a la Institucion le han sido prestados, cedidos o
afectados en uso por un determinado tiempo (tienen los documentos que
acreditan el préstamo. Se elabora en un listado empleando cualquier tipo
de formato e n los datos basicos (codigo SBN, codigo anterior,
denominacion, detalle técnico, valor en libros o de tasacion). Estos bienes
no deben ser registrados en el inventario.

RELACION DE BIENES FALTANTES: Son aquellos bienes que han sido
registrados en inventarios anteriores (fisicos o contables), y que luego de
culminado la Toms de Inventario no fueron ubicados (aun no dados de baja
por alguna - " las causales). Sé elabora en un listado empleando cualquier
tipo de formato con los datos basicos (codigo SBN, cédigo anterior,
denominacion, detalle técnico, valor en libros o de tasacion). Estos bienes
deben registrarse en el inventario hasta que se regularice su situacion.
RELACION DE BIENES SOBRANTES: Son aquellos bienes cuyo origen y
presencia en la institucion es desconocido. No existen documentos que
sustenten propiedad por parte de la Institucion o de un tercero. Su control
debera lavarse en cualquier formato con los datos basicos (denominacion,
detalle técnico, valor de tasacion de ser el caso, observaciones). Estos
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bien /s no deben registrarse en el inventario hasta que se regularice su
situacion.

RELACION DE BIENES DADOS DE BAJA Y EN PROCESO DE
TRANSFE-RENCIA: Son aq jellos bienes dados de baja los cuales han
sido transferidos o donados y falta regularizar la misma. Se elabora en un
listado empleando cualquier tipo de formato con los datos basicos (codigo
SBN, codigo anterkr, denominacion, detalle técnico, valor en libros o de
tasacion).

RELACION DE RESPONSABLES DEL INVENTARIO: Son las personas
que realizaron el inventario. Se elabora en un listado empleando cualquier
tipo de formato con los datos basicos (nombres, apellidos y trabajo
desarrollado. g

RELACION DE BIENES QUE SERAN PROPUESTOS PARA SU
INCLUSION AL CATALOGO: Son aquellos bienes que son del Activo Fijo y
no figuran en el actual Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.
Deben ser propuestos a la SBN para su inclusion al referido Catalogo,
adjuntando la informacion necesaria, tales como fotos, ficha técnica del
bien segun el fabricante, entre otros.

SANEAMIENTO: Acciones técnicas, administrativas, contables y legales
que se desarrollaran para regularizar la situacion de los bienes
patrimoniales.

SBN: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

SIMI: Software de Inventario de Mobiliario Institucional.

SERVIDOR PUBLICO: Toda persona fisica que desempene un empleo,
cargo o comision de cualquier naturaleza en la administracion publica. Los
servidores publicos son responsables por los actos u omisiones en que
puedan incurrir en el desempeno de sus respectivas funciones.

TRABAJO DE CAMPO: Proceso que tiene como objetivo el levantamiento
de la informacion fisica de los bienes: comprobacion de la presencia fisica
del bien y ubicacion, detalle técnico, estado de conservacion, condiciones
de utilizacion y condiciones de seguridad.

TRABAJO DE GABINETE: Consiste en el procesamiento, conciliacion
fisica y contable de la informacion recopilada en la fase de campo. En este
caso se utiliza el software Inventario Mobiliario Institucional.

TOMA DE INVENTARIO: Proceso que consiste en verificar fisicamente los
bienes con los que cuenta la entidad a una fecha dada con el fin de
asegurar su existencia real. La toma de inventario permite contrastar los
resultados obtenidos valorizados con los registros contables para
establecer su conformidad, investigando las diferencias que pudieran
existir y procediendo a las regularizaciones del caso.

VALORIZACION: O valuacion, es una operacion técnico - administrativa -
contable, que consiste en fijar el valor monetario que corresponde a
determinados bienes patrimoniales que por razones de excepcion no
cuentan con los documentos probatorios, o que de existir estos, resulta
imposible obtenerlos.

5.1.2 RESPONSABILIDAD DE LOS BIENES ASIGNADOS:

5.1.2.1.

52,

Todas las Direcciones, Oficinas y Unidades deberan brindar las
facilidades y la colaboracion necesaria a los inventariadores de bienes

—— patrimoniales.

Cada trabajador, sin excepcion, debera mostrar a los inventariadores
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todos y cada uno de los bienes patrimoniales que le fueron asignados
para su uso, incluyendo aquellos bienes que por alguna circunstancia se
encuentren guardados (bajo llave), en escritorios, archivadores, etc., o
se encuentren en calidad de préstamo a otros trabajadores u oficinas
bajo responsabilidad en la fecha y hora que oportunamente se le
comunique.

5.1.2.3. Cada trabajador, sin excepcion debera mantener el principio de orden en
todos los ambientes a su cargo y prestar las facilidades del caso a los
inventariadores, quedando prohibido mover los bienes sin autorizacion
expresa de la Comision de Inventario.

5.1.3 PROHIBICION DE DESPLAZAMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES:

Para una adecuada verificacion de los bienes asignados a cada una de las

Direcciones, Oficinas y Unidades que conforman la infraestructura organica del

CONADIS, queda suspendido todo desplazamiento interno o externo de los bienes

durante el tiempo que dure el inventario de Bienes Patrimoniales. Si por razones

debidamente justificadas se tuviera que efectuar algun movimiento o salida de bienes,

debera ser autorizado por la Comision de inventario en coordinacion con la Unidad
Logistica.

= VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. COMISION DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES DEL CONADIS

= 6.1.1. La Presidencia del CONADIS, mediante Resolucion de Presidencia nombrara a

’59" o los integrantes de la Comisién de Inventario de bienes patrimoniales del
2 E CONADIS, quienes tendran la responsabilidad especifica de organizar, dirigir,
)

centralizar, supervisar y verificar la ejecucion del Inventario Fisico de los bienes
patrimoniales del CONADIS, el mismo que tendra una duracion de sesenta (60),
dias calendarios desde la aprobacion del plan de trabajo y cronograma de
actividades, pudiendo ampliarse hasta por quince (15), dias por razones
debidamente justificadas, previa autorizacion la Presidencia.

1 6.1.2. La comision estara constituida de la siguiente manera:

\\Membros titulares:
" e Eljefe de la Unidad de Contabilidad PRESIDENTE
« El Jefe de la Unidad de Logistica SECRETARIO
« El encargado de Control Patrimonial MIEMBRO
Miembros Alternos:
™\ « Representante de la Unidad de Contabilidad
(j‘/\\ « Un Representante de la unidad de Logistica

6.1.2. La Comision de Inventario suscribira el Acta de instalacion, para dar inicio a la
Toma de Inventario Fisico, senalando la fecha, hora, lugar y miembros
participantes; asimismo, al final del indicado proceso, suscribira un Acta de
Cierre, en la cual se consignaran los resultados obtenidos y las acciones a
realizar en cuanto a las diferencias y observaciones que se establezcan,
siempre con conocimiento al Organo de Control Institucional.

—_—Eacomision de inventario podra conformar los comités o equipos de trabajo, o
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proponer la contratacion de una empresa especializada que realice el
Inventario.

6.2. DE LAS FUNCIONES DE LA COMISION DE INVENTARIO DE BIENES
PATRIMONIALES

6.2.1. Elaborar y aprobar el Plan de Trabajo y Cronograma de Actividades,
indicando la fecha de inicio y de término del Inventario, teniendo como fecha
de cierre del Inventario Patrimonial el 31 de Diciembre del 2013.

6.2.2. La comision de inventario podra solicitar la contratacion de una empresa
especializada en la toma de inventario de bienes patrimoniales o la
contratacion de un equipo inventariador para el mencionado trabajo.

6.2.3. Supervisar el trabajo del Equipo inventariador o de la empresa segun sea el
caso y resolver los problemas que puedan presentarse durante el proceso.

6.2.4. Verificar en forma muestral los datos registrados por los inventariadores en el
formulario correspondiente, y de no estar conforme el Equipo inventariador

(,V,_/ realizara nuevamente la toma de inventario.

KA 5.2.5. En el caso de bienes patrimoniales existentes en el registro patrimonial
verificar la concordancia de los datos tomados en el inventario con los
registrados.

5.2.6. Consolidar la informaciéon proporcionada por los inventariadores verificando
que no exista duplicidad de bienes inventariados u otros errores que afecten
la parte contable.

5.2.7. El Equipo inventariador o la Empresa especializada para la toma del
Inventario segun sea el caso es responsable de desarrollar las siguientes
actividades:

6.3. INVENTARIO FiSICO GENERAL:

El inventario fisico consiste en el levantamiento y/o toma de informacion de los bienes
considerando la ubicacion (Area, Oficina, Ambiente y Piso), usuario del bien,

“»\responsable de los bienes, descripcion completa, coédigos, marca, serie, modelo,

Vop, :inedida, estado de conservacion y operatividad. Se colocara una etiqueta de

’i@ - & dentificacion cuyo correlativo sera fijada a cada bien que deje constancia de la toma
Yo INADC

70y i@{/’fisica realizada.
Es importante mencionar que el inventario fisico se realizara en el lugar donde se
encuentren los bienes fisicamente en atencion a la informacion que proporcionara
Control Patrimonial del CONADIS. El inventariador recibira por parte del CONADIS un
listado general actualizado y detallado de la cantidad de bienes que se encuentran
\ asignados en cada una de sus sedes a nivel nacional, cual utilizara para planificar los
U viajes a cada zona a inventariar, donde se determinaran las diferencias entre las
'~ cantidades y caracteristicas, lo que permitira conocer la realidad del patrimonio
} mobiliario institucional.

Adicionalmente, el responsable de la toma de inventario debera informar al CONADIS

sobre los bienes que finalmente no ubique de acuerdo a lo que senalen los
- responsables de cada localidad, asi como de los bienes que en la base de datos tienen
registrada una caracteristica distinta a la levantada por el inventariado.
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6.4. DE LA CODIFICACION DE LOS BIENES:

La codificacion de los bienes se realizara en concordancia con el Catalogo de Bienes
aprobado por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

6.5. DEL PROCESO DE CONCILIACION ENTRE FALTANTES Y SOBRANTES:

El inventariador debera efectuar el proceso de conciliacion de los bienes faltantes y los
sobrantes en general, para identificar los bienes que pudieran encontrarse en la
condicion de faltantes en un area y sobrantes en otra. Para lo cual es responsabilidad
de! inventariador emplear solidos criterios de empate entre sobrantes y faltantes y
viceversa. Para lo cual se hara responsable de la subsanacion logica y fisica que
ocasione.

6.6. DEL RETIRO DE ETIQUETAS ANTERIORES AL ANO 2009:

Consiste en el retiro de todas las etiquetas anteriores al ano 2009, debiendo realizar
estas acciones sin deteriorar el bien.

6.7. DEL ETIQUETADO:
A. DEL IDENTIFICADOR:
El inventariador debera etiquetar a modo preliminar, todos los bienes
inventariados para lo cual utilizara un sticker que consigne un numero
correlativo y figure el ano de realizacion del inventario.

B. DE LA ETIQUETA DE CODIGO DE BARRAS:
Una vez concluida la conciliacion de bienes faltantes y sobrantes, luego
determinada la relacion de bienes conciliados el inventariador debera
proceder al etiquetado general de todos los bienes, incluidos los que no
tienen etiqueta o que estas se encuentren deterioradas.

La codificacién se realizara a través de etiquetas con codigo de barras,
las etiquetas seran colocadas uniformemente en un lugar visible y
apropiado. La etiqueta sera de color blanco. En el caso de que un bien
no sea de propiedad del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar
y Sexual, el inventariador colocara una etiqueta distinta a la designada
para los bienes propios de la institucion.

6.8. CARPETA PATRIMONIAL (HOJAS DE CAPTURA):

Paralelamente al proceso de etiquetado el inventariador debera emitir hojas de control
visible, las que deberan ser firmadas por el usuario responsable del bien, el jefe del
area y posteriormente visado por el especialista en patrimonio, entregando una copia
al servidor o funcionario responsable del bien.

6.9. DE LA CONCILIACION CONTABLE - PATRIMONIAL:

El inventariador debera contrastar los resultados del inventario fisico, en valores, y por
cuenta contable, con los registros contables considerados en los Estados Financieros
del PNCVFS al 31.12.2013, para lo cual debera revisar la correcta aplicacion de las
sub cuentas contables, segln las caracteristicas y valor de los mismos, asi como los
calcules _de ajuste y depreciacion del ejercicio 2012 y de ejercicios anteriores,
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debiendo realizar las debidas recomendaciones y presentar los correspondientes
proyectos de asientos de ajuste, de presentarse el caso.

6.10. DE LA TASACION:

Se tasaran o valuaran los bienes muebles sobrantes, aquellos que estando
operativos se encuentren totalmente depreciados con valor residual de S/.1.00 y los
que el CONADIS, considere conveniente solicitar. Dicha tasacion se debe realizar
de acuerdo a lo dispuesto por el Reglamento Nacional de Tasaciones del Peru.

6.11. DE LA RECLASIFICACION DE CUENTAS:

El inventariador teniendo en cuenta el instructivo N° 2 de la Direccion Nacional de

Contabilidad Puablica "Criterios de valuacion de los Bienes def Activo Fijo. Método v

d Porcentajes de Depreciacion v _Amortizacion _de los bienes del Activo Fijo e

Q v Infraestructura Publica”, debera efectuar las reclasificaciones necesarias, de darse el
N / caso, para lo cual presentara los correspondientes asientos de ajuste.

6.12. LLENADO DEL FORMATO:

El formato para la Toma de Inventario, contendra el campo de Estado de
Conservacion, donde se indique: B (Bueno), R (Regular) y M (Malo).

SRl 6.13. REPORTES:

CONT,
IV

El inventariador debera presentar los siguientes reportes:

a. LISTADO DETALLADO POR DEPENDENCIA de todos los bienes de
acuerdo a los rubros indicados (Cuadro de Asignacion de Bienes). Dicho
listado debe ser visado por el responsable del area donde se realizé la toma.
(Debe incluir identificador 2013, el codigo patrimonial, la descripcion, marca,
modelo, serie, medida, estado, operatividad, ambiente, responsable). Este
reporte debe tener al inicio un indice ordenado por Direccion, Oficina y Unidad
0 ubicacion, piso y usuario.
LISTADO VALORIZADO (contable) de los bienes, donde se muestre el valor
histérico, depreciacion, valor neto, orden de compra y fecha de adquisicion
visado por el representante legal de la empresa proveedora y un Contador
Publico Colegiado

c. CUADRO RESUMEN, que muestra los totales de bienes en cada cuenta y

que debe incluir los valores de los bienes. Se debe presentar un cuadro por
‘ cada departamento y un cuadro final donde se muestren los totales

"ﬁ . d. LISTADO VALORIZADO DE LOS BIENES TOTALMENTE DEPRECIADOS,

('-\

donde se muestre el valor de tasacion a valor comercial actual de los bienes
(correlativo, codigo, descripcion, valor neto, valor de tasacion) conforme al
Reglamento Nacional de Tasaciones y normatividad sobre la materia

e. LISTADO DE BIENES SOBRANTES, el cual debera incluir el valor de
tasacion (descripcion, marca, modelo, serie, medida, estado, operatividad).

f. LISTADO DE BIENES FALTANTES. Indicando el codigo, descripcion,

valores contables, ubicacién .Interior y responsable del bien faltante.

q. LISTADO DE BIENES PROPUESTOS PARA BAJA

h. _-CARPETA DE CONTROL PATRIMONIAL POR USUARIO donde se detallan
los bienes que han asignado. Debera estar firmado por el Usuario y visado
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por el Jefe Responsable de Cada Direccion, Oficina y Unidad. Los bienes
localizados en Regiones y aquellos usados por mas de un trabajador deberan
ser asignados al responsable del Area. El listado de Carpeta de Control
Patrimonial o debera contar con un indice que refiera como minimo el nombre
y vellidos del trabajador, piso, ambiente y pagina en el que se ubica.

i. RELACION DE INMUEBLES LISTADOS POR EL INVENTARIADOR Para la
toma de inventario donde se indique la correspondiente direccion,
caracteristicas, area, edificacion, servicios basicos, necesidades de bienes y
observaciones del inmueble.

j- LISTADO DE BIENES QUE NO SON PROPIEDAD DEL CONADIS
(Descripcion, marca, modelo, serie, medida, propietario, responsable vy
ubicacion).

k. LISTADO DE BIENES INGRESADOS EN EL ANO Compra, transferencia,
donados- u otra causal.

Para los casos de los reportes que involucren valores contables, los activos deberan
estar depreciados al cierre del ano fiscal.

6.14. REPORTES SOLICITADOS POR LA SUPERINTENDENCIA DE BIENES
NACIONALES - SBN:

El inventariador debera presentar los reportes que se indican a continuacion, de
manera inversa y en archivo compatible con el Software de Inventario Mobiliario
Institucional (SIMI). Es importante que los campos requeridos por la superintendencia
de Bienes Nacionales sean llenados en su totalidad siendo el inventariador
responsable de cualquier omision al respecto.

Relacion de bienes muebles sin uso institucional

Relacion de bienes que no se encuentran en uso de la institucion

Relacion de bienes prestado por otras instituciones

Relacion de bienes faltantes

Relacion de bienes sobrante

Relacion de bienes dados el baja y en proceso de transferencia

Relacion de responsables d- inventario

Relacion de bienes que seran propuestos para su inclusion al catalogo

Otros resultados no contemplados: Son los reportes que el inventariador debe
entregar a solicitud del CONADIS Y/O SBN, los mismos que son de interés para
complementar la informacion del inventario:

VIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los casos no previstos en la presente Directiva seran resueltos por la Comision de
bienes patrimoniales conforme a los dispositivos legales vigentes.

VIll. RESPONSABILIDAD
Son responsables del cumplimiento de la presente Directiva la Oficina de

Admlmstramon la Unidad de Logistica y Control Patrimonial del Consejo Nacional para
5n de la Persona con Discapacidad.



