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Lima, de Abril de 2016.

VISTOS:

El Memorando N° 80-2016-CONADIS/OAD de la Oficina de Administracién,
el Informe N° 52-2016-CONADIS/OPP de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y el
Informe N° 089-2016-CONADIS/OAJ de la Oficina de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, el literal a) del articulo 5 de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado, sefiala que las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la contratacion se
encuentran excluidas del ambito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado; sin
perjuicio de la supervisién del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE); lo sefalado en dicho literal no es aplicable a las contrataciones de bienes vy
servicios incluidos en el Catélogo Electrénico del Acuerdo Marco;

Que, el articulo 24 del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad, aprobado por
Decreto Supremo N° 002-2016/MIMP, establece que la Oficina de Administracion tiene,
entre otras, las funciones de formular y proponer normas internas (lineamientos y
directivas) asi como programar, dirigir, ejecutar y controlar la aplicacién de los procesos
tecnicos de los sistemas administrativos a su cargo;

Que, mediante documento de vistos, la Oficina de Administraciéon ha
propuesto la Directiva denominada “Lineamientos para la Contratacion de Bienes y
Servicios con montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias del
Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con Discapacidad — CONADIS”, cuyo
objetivo es garantizar la atencién oportuna de los requerimientos de bienes y servicios por
parte de dicho organo, a fin que se realicen dentro de los plazos razonables, respetando
los principios de eficiencia y transparencia en las adquisiciones, en funcién de la
responsabilidad de salvaguardar el buen uso de los recursos publicos; lo cual cuenta con
la opinion favorable de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

Que, con la finalidad de mantener los controles internos de las
contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias
que efectua el Consejo Nacional para la Integracion de las Personas con Discapacidad —
CONADIS, es necesario aprobar el presente acto resolutivo;

Con la visacion de la Oficina de Administracion, de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto y de la Oficina de Asesoria Juridica; y

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-
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EF, y las facultades establecidas en el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad — CONADIS,
aprobado por Decreto Supremo N° 002-2016-MIMP;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR [a Directiva N° 001-2016-CONADIS/SG,
“Lineamientos para la Contratacion de Bienes y Servicios con Montos Iguales o Inferiores a
Ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias del Consejo Nacional para la Integracion de la
Persona con Discapacidad — CONADIS”, la misma que en documento adjunto y
debidamente visada forma parte integrante de la presente Resolucion.

Al‘thUlO 2.- DISPONER que la Ofcma de Admlmstracnon se encargue del

Articulo 3.- DISPONER que la Oficina de Administracién, a través de la
Unidad de Tecnologia e Informatica, publique la presente Directiva en el Portal Institucional
del Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con Discapacidad — CONADIS
(www.conadisperu.gob.pe).

Articulo 4.- DEJAR SIN EFECTO todo aquello que se oponga a la
Directiva aprobada por la presente Resolucién en el Consejo Nacional para la Integracién
de la Persona con Discapacidad.

Articulo 5.- NOTIFICAR la presente Resolucién a las Direcciones, Oficinas,
y Unidades de la Institucién para su conocimiento y cumplimiento.

Registrese, comuniquese y ciimplase

EJO NACIONAL PARA
= LA PERSONA CON Di

INTEGRACION
CAPACIDAD

CECILIA BARRBIERI GUINO
Secretaria General
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DIRECTIVA N° 001-2016-CONADIS/SG

LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CON MONTOS
IGUALES O INFERIORES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DEL
CONSEJO NACIONAL PARA LA INTEGRACION DE LA PERSONA CON
DISCAPACIDAD-CONADIS

Formulada: Oficina de Administracién
. OBJETIVO
Establecer los procedimientos para la adecuada contratacion de bienes y servicios iguales

o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en el Consejo Nacional para
la Integracion de la Persona con Discapacidad - CONADIS.

Il.  FINALIDAD

Contar con un instrumento normativo que permita orientar coherentemente a las unidades
organicas del Consejo Nacional para la Integraciéon de la Persona con Discapacidad -
CONADIS en las contrataciones iguales o inferiores ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), a fin de optimizar los recursos publicos asignados.

lll. BASE LEGAL

3.1 Constitucion Politica del Perd.

3.2 Ley N°® 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.3 Decreto Legislativo N° 295 que promulga el Cédigo Civil.

3.4 Decreto Ley N° 22056, Ley del Sistema de Abastecimiento.

3.5 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

3.6 Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.7 Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.8 Ley N° 29973, Ley General de la Persona con Discapacidad.

3.9 Ley N°® 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

3.10 Decreto Supremo N° 350-2015-EF que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

3.11 Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29973, Ley General de la Persona con Discapacidad.

3.12 Decreto Supremo N° 002-2016-MIMP que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones — ROF del Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con
Discapacidad — CONADIS.
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IV. ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de cumplimiento obligatorio
para todas unidades orgénicas del Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con
Discapacidad - CONADIS que estan involucradas en los procesos de contratacién de
bienes y servicios.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1

a)

Los principios que rigen en la aplicacién de la presente Directiva son los siguientes:

Libertad de concurrencia.- Determina que las Entidades promoveran el libre acceso
y participacién de proveedores en los procesos de contratacién que realicen,
debiendo evitarse exigencias y formalidades costosas e innecesarias,
encontrandose prohibida la adopcidén de practicas que limiten o afecten la libre
concurrencia de proveedores.

lgualdad de trato.- Todos los proveedores deben disponer de las mismas
oportunidades para formular sus ofertas, encontrandose prohibida la existencia de
privilegios o ventajas y, en consecuencia, el trato discriminatoric manifiesto o
encubierto. Este principio exige gue no se traten de manera diferente situaciones
que son similares y que situaciones diferentes no sean tratadas de manera idéntica
siempre que ese frato cuente con una justificacién objetiva y razonable,
favoreciendo el desarrollo de una competencia efectiva.

Transparencia.- Las Entidades proporcionaran informacién clara y coherente con el
fin de que el proceso de contratacion sea entendido por los proveedores
garantizando la libertad de concurrencia, y se desarrolle bajo condiciones de
igualdad de trato, objetividad e imparcialidad. Cabe agregar, que este principio
respeta las excepciones establecidas en el ordenamiento juridico.

Publicidad.- El proceso de contratacion debe ser objeto de publicidad y difusion
con la finalidad de promover la libre concurrencia y competencia efectiva,
facilitando la supervisién y el control de las contrataciones.

Competencia.- Los procesos de contratacién incluyen disposiciones que permiten
establecer condiciones de competencia efectiva y obtener la propuesta mas
ventajosa para satisfacer el interés publico que subyace a la contratacion;
asimismo, se encuentra prohibida la adopcion de practicas que restrinjan o afecten
la competencia.

Eficacia y Eficiencia.- El proceso de contratacién y las decisiones que se adopten
en el mismo deberan orientarse al cumplimiento de los fines, metas y objetivos de
la Entidad, priorizando estos sobre la realizacion de formalidades no esenciales,
garantizando la efectiva y oportuna satisfacciéon del interés publico, bajo
condiciones de calidad y con el mejor uso de los recursos publicos.
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Vigencia Tecnolégica.- Los bienes, servicios y obras deben reunir las condiciones
de calidad y modernidad tecnoldgicas necesarias para cumplir con efectividad la
finalidad puablica para los que son requeridos, por un determinado y previsible
tiempo de duracion, con posibilidad de adecuarse, integrarse y repotenciarse si
fuera el caso, con los avances cientificos y tecnoldgicos.

Sostenibilidad ambiental y social.- En el disefio y desarrollo de los procesos de
contratacion publica se consideran criterios y practicas que permitan contribuir
tanto a la proteccion medioambiental como social y al desarrollo humano.

Equidad.- Las prestaciones y derechos de las partes deben guardar una razonable
relacion de equivalencia y proporcionalidad, sin perjuicio de las facultades que
corresponden al Estado en |a gestion del interés general.

La Unidad de Abastecimiento es la encargada de las contrataciones del Consejo
Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad - CONADIS, y por
tanto, es la responsable de ejecutar todos los actos necesarios para la adquisicién
de bienes y contratacion de servicios para la Entidad.

Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT) vigentes al momento de |a transaccién, se encuentran
excluidas del ambito de la aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado, sin
perjuicio de la supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado — OSCE, salvo los bienes y servicios del Catéalogo Electronico del Acuerdo
Marco.

En el caso de contrataciones que superen una (1) Unidad Impositiva Tributaria (UIT)
los proveedores tiene la obligacidn de contar con su Registro Nacional de
Proveedores (RNP) vigente, salvo aquellas cuyos montos sean iguales o inferiores a
una (1) Unidad Impositiva Tributaria (UIT). '

El area usuaria solicita la contratacién de bienes y servicios para el cumplimiento de
sus funciones, a fin de alcanzar los Objetivos Institucionales establecidos en el Plan
Estratégico Institucional (PEI), Plan Operativo Institucional (POI) y en el Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA), quedando prohibida la adquisicion de bienes y
contratacion de servicios que no contribuyan al cumplimiento de funciones y
objetivos institucionales.

Toda solicitud de contratacion de bienes y servicios se tramitara solo si cuenta con la
disponibilidad presupuestal respectiva. Por lo tanto, las dreas usuarias deben llevar
el control de su presupuesto, a fin de que el valor de sus requerimientos no
sobrepase dicho presupuesto. El area usuaria es responsable de la adecuada
formulacion de su solicitud de contratacion de bienes y servicios, debiendo asegurar
la calidad técnica en sus términos de referencia o especificaciones técnicas.
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5.7 Se encuentra prohibido fraccionar la contratacién de bienes y servicios con la
finalidad de evitar el procedimiento de seleccién que corresponda, para dar lugar a
contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

5.8 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto debe garantizar que las solicitudes de
contratacién de bienes y servicios formulados por las areas usuarias deben
encontrarse enmarcados en el Plan Operativo Institucional (POl) de la Entidad.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Requerimiento

El procedimiento de contratacion se inicia con el Requerimiento, el mismo que
debe ser elaborado por el area usuaria, conforme al formato detallado en el
Anexo N° 01.

Asimismo, el area usuaria es la responsable de formular las Especificaciones
Técnicas y/o Términos de Referencia de acuerdo a la necesidad, conforme a
los formatos contenidos en los anexos N° 02 y N° 03, debiendo justificar la
finalidad publica de su pedido, el cual debe ser formulado de manera objetiva y
precisa, evitando la creacién de obstaculos que perjudiquen la competencia.

En las Especificaciones Técnicas (Anexo N° 02) se establecera la descripcidn
taxativa de los bienes, determinandose con precisidon sus caracteristicas
técnicas, condiciones, cantidad, calidad y garantia, debiendo sujetarse a
criterios objetivos, razonables y congruentes con el bien.

En los Términos de Referencia (Anexo N° 03) se consignara la descripcion
especifica del servicio requerido, estableciéndose con claridad y precisién las
condiciones en que se ejecutard la prestaciéon del servicio, el interés publico
que se persigue satisfacer con la contratacion, las actividades y productos que
se espera recibir de la contratacién del servicio.

También se deberd determinar claramente en la solicitud, dénde y en qué
plazos se efectuara la prestacién y partir de que condicion se inicia el computo
del plazo, los requisitos minimos que debe cumplir el proveedor, la forma de
pago al mismo, el area que va a otorgar la conformidad, entre otros aspectos.

6.1.5 Para describir los bienes y/o servicios a confratar, no se hara referencia a
marcas, nombres comerciales, disefios o tipos particulares, fabricantes
determinados, ni descripcién alguna que oriente o incline la contratacion de
determinada marca, servicio, fabricante o tipo de producto especifico.

Para la adquisicion de algun bien (pieza, accesorio 0 parte de un equipo o
maquinaria) donde exista accesoriedad o complementariedad con el
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equipamiento o infraestructura preexistente y que responda a criterios técnicos,
objetivos que hagan imprescindible para su buen funcionamiento, con el previo
Informe Técnico del drea usuaria, excepcionalmente se podra incluir en las
especificaciones técnicas del mencionado bien, la marca del equipo o
magquinaria a la cual pertenece.

6.1.6 El requerimiento debera ser formulado por el area usuaria bajo
responsabilidad, dentro de los siguientes plazos:

a) Para contrataciones de bienes, como méaximo antes de los diez (10) dias
habiles del inicio del mes de ejecucién de la contratacion.

b) Para contrataciones de servicios, como maximo antes de los diez (10) dias
habiles del inicio del mes de ejecucién de la contratacion.

Excepcionalmente podra tramitarse el requerimiento fuera de los plazos antes
sefialados, siempre y cuando se cuente con la autorizacién de la Oficina de
Administracion.

6.1.7 Cuando se trate de adquisiciones de bienes y/o contrataciones de servicios
informaticos y/o comunicaciones, las Especificaciones Técnicas y/o Términos
de Referencia deben contar con el visto bueno de la Unidad de Tecnologia e
Informatica.

En los casos de adquisiciones de bienes y/o contrataciones de servicios
especializados las Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia
deben contar con el visto bueno del area y/o especialista en la materia.

Procedimiento para tramitar el Requerimiento

6.2.1 Los Requerimientos de bienes y servicios seran solicitados por las unidades
organicas y aprobados por los Directores, Gerentes y Jefes de las mismas,
segun corresponda, en el plazo maximo de un dia (01) habil de recibido el
Requerimiento.

6.2.2 Aprobado el Requerimiento, este sera remitido a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto para que proceda a verificar si dicho requerimiento se encuentra
incluido dentro de las actividades programadas en el Plan Operativo
Institucional (POI); caso contrario, se devolvera al area usuaria el pedido,
indicando el motivo de su devolucién, en el plazo méximo de un (01) dia habil
de recibido el mencionado Requerimiento.

Asimismo, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto también verificara si el
Requerimiento cuenta con la disponibilidad presupuestal correspondiente,
tomando en cuenta la meta y las partidas especificas del clasificador de gasto.
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De advertir observaciones, devolvera el Requerimiento al area solicitante para
que efectle los ajustes y/o modificaciones presupuestales que se requieran.

Por lo tanto, si el Requerimiento se encuentra incluido dentro de las actividades
programadas en el Plan Operativo Institucional (POIl) y cuenta con la
disponibilidad presupuestal correspondiente, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto derivara el Requerimiento a la Oficina de Administracion.

6.2.3 La Oficina de Administracion recibe el Requerimiento para su correspondiente
autorizacién de gasto y su remisién a la Unidad de Abastecimiento dentro del
plazo de un (01) dia habil de recibido, a fin que se inicie el proceso de
contratacion.

6.2.4 Autorizado el gasto, la Unidad de Abastecimiento, verifica el Requerimiento y
las Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia y de ser conforme el
pedido procedera a la indagacién de mercado, solicitando las respectivas
cotizaciones.

En caso de advertirse alguna omisién, incongruencia o imprecision en algunos
aspectos del pedido, la Unidad de Abastecimiento devolvera el Requerimiento
al area usuaria a fin de que efectle las enmiendas necesarias en el plazo
maximo de un (01) dia habil.

La Unidad de Abastecimiento luego de recibir las Solicitudes de Cotizacidn
(Anexo N° 04) y/o elaborar el Cuadro de Comparacién de Precios (Anexo N°
05), segun corresponda, procede al registro de la Certificacion de Crédito
Presupuestal en el Sistema Integrado de Administracion Financiera del Estado
(SIAF), consignando el nimero del documento con el cual se solicita a la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto la aprobacion de la Certificacion.

En aquellos casos, en los cuales el monto cotizado producto de la indagacion
de mercado, es mayor al saldo presupuestal, procede la devolucién del
Requerimiento al éarea usuaria, para la ampliacién y/o modificacion
presupuestal respectiva.

6.3 Adjudicaciones segtn el monto

6.3.1 Para el caso de adquisiciones de bienes o contrataciones de servicios menores
o iguales a dos (2) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), las adjudicaciones
podran efectuarse de manera directa, con sélo una cotizacién, siempre que
cumpla los Requerimientos Técnicos minimos solicitados por el area usuaria.

Dichas adquisiciones o contrataciones seran atendidas en un plazo maximo de
dos (02) dias habiles.
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6.3.2 Para el caso de adquisiciones de bienes o contrataciones de servicios con
montos mayores a dos (2) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) y menores o
iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), se debera obtener
como minimo dos (2) cotizaciones, en las que debe prevalecer el precio,
siempre y cuando la oferta cumpla con los Requerimientos Técnicos minimos
solicitados por el area usuaria.

Dichas adquisiciones o contrataciones seran atendidas en un plazo maximo de
tres (03) dias habiles,

6.4 Procedimiento para cotizar

6.4.1 Recibido el Requerimiento trasladado por la Oficina de Administracion, la
Unidad de Abastecimiento solicita a los Agentes del Mercado, mediante la
Solicitud de Cotizacién (Anexo N° 04), proponer sus cotizaciones, las cuales
deben cumplir con los Requerimientos Técnicos minimos solicitados por el area
usuaria, de conformidad con el contenido de los formatos de Especificaciones
Técnicas y/o Términos de Referencia (Anexos N° 02 y N° 03), segln sea el
caso.

6.4.2 Las Solicitudes de Cotizacién (Anexo N° 04) se podran hacer llegar a los
proveedores a través de la Unidad de Abastecimiento, via web, correo
electronico u otro medio de comunicacién. Para tal efecto, los postores
presentaran dentro del plazo consignado por la Unidad de Abastecimiento
(numerales 6.3.1y 6.3.2) sus cotizaciones de acuerdo al citado formato (Anexo
N°® 04), en el que deberan consignar obligatoriamente toda la informacion
solicitada, adjuntando su Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente y la
Declaracién Jurada de no estar impedido para contratar con el Estado, de
corresponder.

6.4.3 Respecto a las contrataciones descritas en el numeral 6.3.2, de haber una sola
cotizacién dentro del plazo estipulado para su atencion, se debera elaborar un
informe técnico dirigido a la Oficina de Administracién, sustentando haber
efectuado las acciones de cotizacién debidamente acreditadas, quien podra
autorizar la contratacién del bien o servicio tomando en cuenta los supuestos
del punto 6.3.1 en aquellos casos en los cuales el Requerimiento tenga la
calidad de urgente.

6.4.4 Excepcionalmente, para aquellos Requerimientos de bienes o servicios para
los cuales existan restricciones en el mercado local o cuyas especificaciones
tecnicas sean sofisticadas o especiales, la Unidad de Abastecimiento podra
demandar a la Oficina de Administracién un plazo adicional razonable y
proporcional para su atencién, previo informe de en el cual se evidencien las
acciones efectuadas.
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En el caso de que la Oficina de Administracién no apruebe el plazo adicional, la
Unidad de Abastecimiento devolvera el expediente al area usuaria a fin de que
esta evalle su necesidad.

6.5 Adjudicacién de la Buena Pro

6.5.1 La Unidad de Abastecimiento en un plazo maximo de un (01) dia habil
siguiente a la recepcién de las Solicitudes de Cotizacion (Anexo N° 04) elabora
el Cuadro de Comparacién de Precios (Anexo N° 05), debiendo efectuar la
comparacion de precios y otorgamiento de la Buena Pro, teniendo en cuenta el
cumplimiento de las Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia
(Anexos N° 02 y N° 03) solicitadas por el area usuaria.

6.5.2 Determinado el valor en el mercado del bien o servicio, se verifica si el monto
del gasto es mayor al valor del Requerimiento o al saldo presupuestal, de ser
asi, se devolvera el Requerimiento al area usuaria para que efectle las
modificaciones presupuestales correspondientes.

6.5.3 Luego de ser elaborado el Cuadro de Comparacion de Precios (Anexo N° 05),
el mismo que debera ser visado y aprobado por la Unidad de Abastecimiento,
esta solicita a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la aprobacién de la
Certificacion de Crédito Presupuestal, quien en un plazo méaximo de un (01) dia
habil debera aprobar la misma, derivando el expediente a la Unidad de
Abastecimiento.

6.5.4 Se consideraran validas las Solicitudes de Cotizacion (Anexo N° 04) de los
proveedores que se encuentren en las condiciones de “Activos” y “Habidos”,
conforme a la informacidén registrada por la Superintendencia Nacional de
Administracion Tributaria (SUNAT).

6.5.5 Aprobada la certificacién, se efectuara la emision de la Orden; elaborando el
expediente de contratacién que debera contener:

a) El Requerimiento,

b) Las Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia,

c) Las Solicitudes de Cotizacion,

d) ElCuadro de Comparacién de Precios,

e) Copia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del Proveedor,

f) Copia de la Certificacién de Crédito Presupuestario,

g) Copia del Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente,

h) Ficha Técnica en caso de Bienes,

i) Acreditacion de los Requerimiento Técnicos Minimos en caso de

Servicios, de ser el caso.
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6.6 Orden de Compray Orden Servicio

6.6.1 La Unidad de Abastecimiento elabora la Orden de Compra (Anexo N° 08) y/o la
Orden Servicio (Anexo N° 07), segun corresponda, a nombre del proveedor al
cual se le adjudicd la Buena Pro, procediendo a realizar las acciones de
registro del compromiso anual y mensual en el Sistema Integrado de
Administracién Financiera del Estado (SIAF) en un plazo maximo de un (01)
dia habil,

6.6.2 La Unidad de Abastecimiento procede a notificar al proveedor la Orden para la
gjecucion de la prestacion al correo electrénico consignado en su Solicitud de
Cotizacién, conforme a las Especificaciones Técnicas y/o Términos de
Referencia (Anexos N° 02 y N° 03), pudiendo ser comunicado por otro medio
de recepcion comprobable de ser necesario, dentro del plazo de un (01) dia de
autorizado el registro de compromiso mensual en el Sisterna Integrado de
Administracion Financiera del Estado (SIAF).

8.6.3 En el caso de adquisiciones de bienes, se envia copia de la Orden de Compra,
la Especificacion Técnica y la Solicitud de Cotizacion (Anexos N° 06, N° 02 y
N°® 04), al responsable de Almacén de la Unidad de Abastecimiento para la
recepcion de los bienes respectivos y su posterior traslado al area usuaria,
debiendo verificarse al momento de la recepcién las condiciones generales
(cantidad, dimensiones, modelo, marca, serie, etc.) y el cumplimiento total de
las especificaciones técnicas requeridas por el area usuaria.

6.6.4 En el caso de Bienes Patrimoniales, el responsable de Patrimonio de la Unidad
de Abastecimiento deberd contar con una copia de la Orden de Compra
(Anexo N° 06) para el control de los bienes.

e 6.6.5 En el caso de servicios, la Unidad de Abastecimiento remite una copia de la
Orden de Servicio (Anexo N° 07) y de la Solicitud de Cotizacién (Anexo N° 04)
al drea usuaria para la supervisién de la ejecucion del servicio contratado y la
emision de la conformidad del servicio.

8.6.6 De ser el caso, las personas naturales que brinden servicios profesionales al
Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con Discapacidad -
CONADIS, deberan contar con la constancia de habilitacion profesional vigente
de acuerdo al servicio contratado y a los Términos de Referencia, segln
corresponda.

6.7 Conformidad de recepcién de bienes y servicios
6.7.1 Bienes

6.7.1.1 El proveedor debera entregar los bienes al Almacén dentro de los plazos
estipulados para su adquisicién, presentando la Factura con la Guia de
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Remisién, la misma que debe contener las caracteristicas de los bienes, como
son: marca, serie, color y otros.

6.7.1.2 La conformidad de entrega de bienes es otorgada por el responsable del
Almacén de la Unidad de Abastecimiento y por el area usuaria, cuando
corresponda la participacion de esta.

6.7.1.3 La conformidad de entrega debera efectuarse en el término de un (01) dia habil
de recepcionados los bienes, debiendo consignarse en la Guia de Remision,
en sefial de conformidad, la firma y el sello del responsable y la fecha de
recepcion.

6.7.1.4 Una vez que los bienes hayan ingresado al Almacén del Consejo Nacional para
la Integracion de la Persona con Discapacidad — CONADIS, la Unidad de
Abastecimiento con las copias de la factura y la Guia de Remisién continuara
con el tramite de pago.

6.7.1.5 En las Contrataciones de bienes Informéticos, Comunicaciones o de alguna
otra materia especializada, corresponde otorgar la conformidad de los mismos
al area usuaria y a la unidad especializada segun corresponda, por ser el area
técnica competente, dentro del plazo de un (01) dia habil, mediante el Formato
Ficha de Verificacién Técnica de Bienes (Anexo N° 11).

6.7.2 Servicios

6.7.2.1 La conformidad por la prestacion de servicios sera otorgada por el area usuaria
a través del formato denominado: Conformidad de Servicio (Anexo N° 08),
luego de concluido el mismo conforme a los Términos de Referencia (Anexo N°
03), en un plazo méaximo de tres (03) dias habiles.

6.7.2.2 En las adquisiciones de servicios Informéaticos y/o Comunicaciones,
corresponde otorgar la conformidad del servicio dentro del plazo de un (01) dia
habil, al area usuaria y al area especializada en materia informatica y/o
comunicaciones, segun corresponda.

6.7.2.3 En caso de la prestacién de servicios como: confecciones, mantenimiento,
construccién, reparacién, fabricaciéon y otros de naturaleza analoga, se
adjuntaré a la conformidad del servicio fotografias que evidencien la ejecucion
del mismo, que acrediten el inicio, el proceso y el término de la prestacion
brindada.

6.7.2.4 En caso de retrasos y/o paralizaciones no imputables al proveedor del servicio,
el contratista podréa solicitar la ampliacién de plazo al Consejo Nacional para la
Integracion de la Persona con Discapacidad — CONADIS, la cual debera estar
debidamente comprobada y sustentada; asimismo, el &rea usuaria tambien
debera emitir un informe técnico sobre la factibilidad de la ampliacién solicitada,
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el mismo que debera ser remitido a la Unidad de Abastecimiento para su
evaluacion, debiendo dicha Unidad notificar al proveedor sobre el resultado de
la solicitud formulada.

6.7.2.5 Para el tramite del pago de la Orden de Servicio, el proveedor presentars a Ia
Unidad de Abastecimiento |a correspondiente Factura y la Carta de
Culminacion de Servicio (Anexo N° 09).

6.8 Penalidades

6.8.1 La Unidad de Abastecimiento es responsable de determinar la aplicacién de
penalidades en caso de incumplimiento de plazos, salvo en aquellos casos que
se compruebe que estos se deban a retrasos ylo paralizaciones no imputables
al contratista que impidan a los proveedores entregar los bienes o ejecutar los
servicios requeridos, los mismos que deben estar debidamente comprobados y
sustentados.

6.8.2 En contrataciones mayores a dos (2) Unidades Impositivas Tributarias Uim) e
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), si el
contratista incurriese en un retraso injustificado en |a ejecucion de la prestacion
objeto del contrato, el Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con
Discapacidad — CONADIS aplicara al mismo una penalidad por cada dia de
atraso, hasta por un monto maximo equivalente al 5% del monto contractual.
Esta penalidad serd deducida de los Pagos unicos, pagos a cuenta, pago final
o en la liquidacion final; asimismo, esta condicin debera ser consignada en los
Términos de Referencia y Especificaciones Técnicas, en la Orden de Servicio y
Orden de Compra, y en el Contrato respectivo.

a) En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se
calculara de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.05 x Monto
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

a) F = 0.40. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
b) F = 0.25 Para plazos mayores a sesenta (60) dias.

Si el contratista pese a los requerimientos de |a entidad, ha llegado a acumular
el monto méaximo de la Penalidad por mora en Ia gjecucion de la prestacion a
Su cargo, paralice o reduzca injustificadamente |a ejecucion de la prestacion, el
Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad -
CONADIS podra resolver parcial o totalmente la Orden de Compra o la Orden
de Servicio mediante la remisién de una carta simple.
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b) La Unidad de Abastecimiento informard a la Unidad de Contabilidad y
Tesoreria la aplicacién de la penalidad adjuntando una copia del informe al
expediente de pago para la deduccién correspondiente, utilizando el formato de
Liquidacién de Penalidad (Anexo N° 10).

Expediente de contratacion

El expediente de contrataciéon (Orden de Compra / Orden de Servicio) estara
conformado por la siguiente documentacion:

a.- Contratacion de Bienes (Orden de Compra)

1)

Orden de Compra (Anexo N° 06).

Guia de Remisién, la misma gque deberad ser legible, sin enmendaduras ni
borrones, debidamente firmada por el responsable de Almacén, en sefial de
haber recepcionado el bien.

Factura o comprobante de pago, el mismo que deberd ser legible, sin
enmendaduras ni borrones.

Ficha de verificacion Técnica de Bienes (Anexo N° 11).

Liquidacion de Penalidad, de darse el caso (Anexo N° 10).

Cuadro de Comparacién de Precios adjuntando las Solicitudes de Cotizacion
de los postores (Anexos N° 05 y N° 04).

Otra documentacion complementaria referida a la adquisicién o condiciones
contractuales. .

Copia del Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.

Requerimiento de Bienes y Especificaciones Técnicas (Anexos N° 01y N° 02).

b.- Contratacion de Servicios (Orden de Servicio)

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)

Orden de Servicio (Anexo N° 07).

Factura, Recibo por Honorarios u otro comprobante de pago, el mismo que
debera ser legible, sin enmendaduras ni borrones.

Conformidad de Servicio (Anexo N° 08).

Liquidacién de Penalidad, de darse el caso (Anexo N° 10).

Fotografias que evidencien la ejecucién del servicio que acrediten el inicio, el
proceso y el término de la prestacién brindada, en los casos sefialados por el
numeral 6.7.6 de la presente Directiva.

Copia de Titulo Profesional y constancia de habilitacion Profesional
actualizada, de acuerdo al servicio contratado y a los Términos de Referencia,
segln corresponda.

Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI), segun corresponda.

Carta de Culminacion de Servicio (Anexo N° 09).

Cuadro Comparativo de Precios adjuntando las Solicitudes de Cotizaciones de
postores (Anexos N° 05 y N° 04).

10) Otra documentacién complementaria referida al servicio o condiciones

contractuales.
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11) Copia del Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.
12) Requerimiento de Servicios y Términos de Referencia (Anexos N° 01 y N° 03).

La Unidad de Abastecimiento foliara el expediente de contratacion, iniciando la
numeracion en el Requerimiento de Bienes o Servicios y Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas, concluyendo la misma con la Orden de Compra o
Servicio,

6.10 Pago

6.10.1 La Unidad de Abastecimiento deriva el expediente de contratacion de bienes o
servicios a la Unidad de Contabilidad y Tesoreria, la cual procede a revisar la
documentacion que sustenta el mismo y dentro del plazo méximo de un (01)
dia habil registra la fase de Devengado en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera del Estado (SIAF).

6.10.2 La Unidad de Contabilidad y Tesoreria encarga el expediente de contratacion
al responsable de Tesoreria de dicha unidad, quien en un plazo maximo de dos
(02) dias habiles, procede a realizar la fase de Girado en el Sistema Integrado
de Administracion Financiera del Estado (SIAF), a través del Cédigo de Cuenta
Interbancario (CCl), cheque u otro medio.

6.10.3 Concluida la etapa anterior, el responsable de Tesoreria cursa el expediente de
contratacion a la Unidad de Contabilidad y Tesoreria para su contabilizacién y
remision a la Oficina de Administracion para su correspondiente visacion en el
término de un (01) dia habil; una vez devuelto el expediente visado, la Unidad
de Tesoreria imprimira el comprobante de pago correspondiente.

6.10.4 Finalmente el comprobante de pago y el expediente de contratacion seran
archivados por la Unidad de Contabilidad y Tesoreria.

VIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 La Unidad de Abastecimiento es el Gnico érgano responsable de planificar, dirigir,
ejecutar y controlar los procedimientos de adquisicién de bienes y/o contratacion de
servicios requeridos por todas las unidades organicas del Consejo Nacional para la
Integracién de la Persona con Discapacidad — CONADIS; por lo cual, ningln otro
organo esta autorizado a adquirir y/o contratar directamente con los proveedores; en
ese sentido, la Entidad evaluarad asumir los gastos contraidos o efectuados por otras
unidades organicas distintas a la Unidad de Abastecimiento, previa determinacién de
responsabilidades.

7.2 Los Requerimientos deben elaborarse y presentarse antes de la ejecucion de la
prestacion del servicio y/o adquisicion del bien, dentro de los plazos establecidos en
la presente Directiva; por tanto, no se admitiran regularizaciones de ningun tipo, sin
perjuicio de las responsabilidades a que hubiera lugar.



7.8

7.8

7.10

7.11

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd”
“Afio de la Consolidacion del Mar de Grau”

{3&‘—‘“‘ Dg 4
& P
& it

Resolucion de Secretaria General
N° -2016-CONADIS/SG

Lo sefialado en la presente Directiva no es aplicable a las Contrataciones de Bienes
y Servicios incluidos en el Catalogo Electrénico del Acuerdo Marco.

Conforme a lo establecido en la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-EF, se encuentra
prohibido fraccionar la Contratacion de Bienes y Servicios con el fin de evitar la
convocatoria del procedimiento de selecciéon y dar lugar a Contrataciones con
montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

De existir observaciones por el incumplimiento de las condiciones de entrega del
bien o por la prestacion del servicio, el area usuaria debera comunicar el hecho por
escrito a la Unidad de Abastecimiento, y simultdneamente solicitar por escrito el
cumplimiento de la obligacién al proveedor otorgandole un plazo de dos (02) dias
habiles para que subsane las observaciones.

En caso persista el incumplimiento el Consejo Nacional para la Integracion de la
Persona con Discapacidad — CONADIS podra Resolver el Contrato contenido en Ia
Orden de Servicio, Orden de Compra o del Contrato, segun corresponda.

La presente Directiva no es de aplicacion para la Contrataciéon de Servidores o
Funcionarios Publicos sujetos al régimen de la Carrera Administrativa (Decreto
Legislativo N° 276) al régimen Laboral de la Actividad Privada (Decreto Legislativo
N° 728), asi como tampoco es de aplicacion para la Contratacion Administrativa de
Servicios (Decreto legislativo N® 1057).

Excepcionalmente, los gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o
que por su finalidad y caracteristicas no pueden ser debidamente programados, se
atenderan con el monto fijo para pagos en efectivo, conforme a la normativa
aprobada por la Entidad.

Cuando se solicite los servicios de consultoria y/o capacitacion, el area usuaria en
los Términos de Referencia (Anexo N° 03) deberd exigir que se acredite como
minimo una experiencia no menor a dos (02) afios en el servicio requerido.

Conforme a lo dispuesto en la presente Directiva la formulacién, aprobacion y
autorizacion de la ejecucion del Requerimiento es aplicable a todos los procesos de
contratacion.

Los pagos del producto o entregable denominado “Plan de Trabajo” que existiesen
en la contratacién de servicios, no deben superar el 10% del monto de la
contratacion.

Aquello que no esté previsto en la presente directiva, seré aplicable lo dispuesto en
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobado por
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Decreto Supremo N° 350-2015-EF, y .demas normas de derecho publico y normas
de derecho privado que sean aplicables.

Dentro del marco establecido por la presente Directiva, para efectuar las
contrataciones con independencia de su monto, la Unidad de Abastecimiento,
debera verificar la no configuracién de los impedimentos previstos en la normativa
de contratacién publica, para tal efecto se debera requerir en la solicitud de
cotizacién una Declaracién Jurada del Proveedor, mediante la cual declare bajo
juramento que no se encuentra impedido para contratar con el Estado.

Los proveedores tienen la obligacién que su inscripcion en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP) se encuentre vigente, quedando exceptuados de esta
obligacién, aquellos proveedores que forman parte en procesos cuyos sean iguales
o inferiores a una (1) Unidad Impositiva Tributaria (UIT).

La Unidad de Abastecimiento, debe registrar y publicar en el Sistema Electronico de
Contrataciones del Estado (SEACE) todas las drdenes de compra u ordenes de
servicio emitidas durante el mes, incluyendo aquellas a las que se refiere el inciso a)
del articulo 5 de la Ley N° 30225, para lo cual, cuenta con un plazo maximo de diez
(10) dias habiles del mes siguiente.

Viil. RESPONSABILIDAD

. 8.1 La Oficina de Administracién, la Unidades de Abastecimiento, la Unidad de
T Contabilidad y Tesoreria, asi como la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y los

. { %E especialistas del area de planeamiento y presupuesto seran responsables del
5, op,c-L\Q»§,$ cumplimiento y seguimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva.
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8.2 Los servidores de las Unidades Organicas (éreas usuarias) que intervienen en el
proceso de contrataciones de bienes y/o servicios en el Consejo Nacional para la
Integracion de la Persona con Discapacidad — CONADIS, seran responsables del
cumplimiento de la presente Directiva.

IX. ANEXOS

Anexo N° 01: Formato de “Requerimiento de Bienes y Servicios”.

Anexo N° 02: Formato de “Términos de Referencia”.

Anexo N° 03: Formato de “Especificaciones Técnicas”.

Anexo N° 04: Formato de “Solicitud de Cotizacion”.

Anexo N° 05: Formato de “Cuadro de Comparacion de Precios”.

Anexo N° 08: Formato de “Orden de Compra”.
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Anexo N° 07: Formato de “Orden de Servicio”.
Anexo N° 08: Formato de “Confarmidad de Servicio”.

Anexo N° 09: Formato de “Carta de Culminacién de Servicio”.
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N
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Anexo N° 10: Formato de “Liquidacién de Penalidad”.

Anexo N° 11: Formato de “Ficha de Verificacion Técnica de Bienes Especializados”.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS
CONTRATACION DE BIENES

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

(Indicar una breve descripcion del requerimiento y sefalar la denominacién del servicio a ser contratado).

FINALIDAD PUBLICA

(Describir el interés plblico que se persigue satisfacer con la contratacién).

OBJETIVO DEL BIEN

DESCRIPCION DEL BIEN
Se determinara lo que comprende el bien a realizar, asi como el detalle de las mismas para tal efecto).
N° CANTIDAD UNIDAD MEDIDA DESCRIPCION

4.1 Caracteristicas y Condiciones Especiales:

4.1.1 Caracteristicas Técnicas:

41.2 Condiciones Especiales:

4.2 Lugar de Entrega
(Sefalar la direccion exacta donde se entregara el bien, debiendo sefialar ademas el distrito, provincia y departamento, asi
como alguna referencia adicional que permita su ubicacién geografica).

4.3 Plazo de Entrega
(Senalar el plazo de duracién de la entrega del bien (expresado en dias calendarios), En el caso de bienes se entregan de
forma completa y/o forma periddica que conlleven a entregas parciales, debera precisarse las fechas para el cumplimiento
de tales contrataciones. Asimismo, indicar el inicio del plazo de entrega de los bienes, pudiendo ser a partir del dia siguiente
de la suscripcion del contrato o de la recepcidn de la orden de compra; o de la fecha especifica determinada por el
funcionario competente, en atencién al cumplimiento de ciertas condiciones, las cuales deben ser precisadas,

GARANTIAS COMERCIAL DEL BIEN

Certificado de Garantia del Bien por parte de| proveedor.

FORMA DE PAGO

(Se determinara la forma de pago: Gnicos o pagos parciales).

SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL BIEN / SUMINISTRO DE BIENES

(Se indicara con claridad las 4reas que supervisan y area que brindara la conformidad del bien. En el caso de intervenir mas de
dos dependencias, indicar quien da la opinién técnica, la conformidad ¥ quien aprueba ésta Gltima).

PENALIDADES
(En caso de retraso injustificado en las prestaciones objeto del contrato, se aplicara al contratista una penalidad por cada dia de
atraso, hasta por un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total del contrato vigente o, de ser el caso, del
item que debié ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los pagos Unicos, pagos a cuenta, del pago final o en la liguidacion
final, Esta condicion deberé ser consignada en los Términos de Referencia, Especificaciones Técnicas v en la Orden de
Servicio/Compra o en el Contrato respectivo a emitirse)

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

(Si las caracteristicas del bien lo ameritan, considerar otras condiciones adicionales)
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

(Indicar una breve descripcion del requerimiento y sefialar la denominacion del servicio a ser contratado).

2. FINALIDAD PUBLICA

(Describir el interés plblico que se persigue satisfacer con la contratacidn).

3. OBJETIVO DEL SERVICIO / CONSULTORIA

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO

(Se determinara lo que comprende el servicio a realizar, asi como el detalle de las actividades a desarrollar para tal efecto).

N° CANTIDAD UNIDAD MEDIDA DESCRIPCION

4.1 Lugar de ejecucién
(Senalar la direccion exacta donde se ejecutaran las prestaciones, debiendo sefalar ademas el distrito, provincia y
departamento, asi como alguna referencia adicional que permita su ubicacion geografica).

4.2 Actividades y Plan de Trabajo

(Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevara a cabo el proveedor mediante la utilizacion de recursos
humanos, materiales, equipos o instalaciones utilizadas durante el proceso de prestacién del servicio, los' métodos v
procedimientos utilizados al prestar el servicio v las demas medidas de control). (De ser necesario se requerira la
presentacién de un plan de trabajo, para lo cual debera delimitarse el contenido, condiciones y la oportunidad de su
entrega).

4.3 Plazo de Ejecucién
(Sefalar el plazo de duracion del servicio (expresado en dias calendarios), En el caso de servicios que se ejecuten en forma
periddica y/o conlleven prestaciones parciales, debera precisarse las fechas para el cumplimiento de tales prestaciones.
Asimismo, indicar el inicio del plazo de ejecucion de las prestaciones, pudiendo ser a partir del dia siguiente de la
suscripcion del contrato o de la recepcién de la orden de servicio: o de la fecha especifica determinada por el funcionario
competente, en atencién al cumplimiento de ciertas condiciones, las cuales deben ser precisadas.

4.4 Productos a Obtener (entregables)
(Indicar los productes (entregables) o informes en caso de consultoria, en caso de Servicios el resultado a obtener),
(Se debe incluir una seccién que contenga la lista de los entregables que debe presentar el proveedor, detallando el
contenido de cada entregable, los plazos de presentacion, y de ser el caso, sefialar cantidades, calidad, caracteristicas, ylo
condiciones relevantes para cumplir con los objetivos del servicic).

(Asimismo, en caso de que el proveedor presente informes o documentos como parte de los entregables, se podra sefalar
el medio en que seran presentados, asi por ejemplo podran ser presentados fisicamente o en medios magnéticos (CD, USB,
ete.)).

4.5 Requisitos y Perfil que debe cumplir el Contratista
(Requisitos que deben adecuarse a cada objeto de contratacion)
El contratista debera describir resumidamente su experiencia en el rubro,

5. GARANTIAS DEL SERVICIO

Declaracién Jurada de la garantia de servicio del proveedor,

6. FORMA DE PAGO

(Se determinara la forma de pago: Unicos o pagos parciales).

7. SUPERVISION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

(Se indicara con claridad las areas que supervisan y area que brindara la conformidad de la prestacion del servicio, En el caso de
intervenir més de dos dependencias, indicar quien'da la opinidn técnica, la conformidad Yy quien aprueba ésta ultima).

(En el caso de servicios de mantenimiento, confecciones, reparaciones, fabricacion y otros similares, se consignara la
obligatoriedad de que el prestador presente fotografias a colores del servicio (antes, durante y al término).

8. PENALIDADES
En caso de retraso Injustificado en las prestaciones objeto del contrato, se aplicaré al contratista una penalidad por cada dia de
atraso, hasta por un monto méxime equivalente al diez por ciento (10%) del monto total del contrato vigente o, de ser el caso, del
item que debio ejecutarse. Esta penalidad serd deducida de los pagos Unicos, pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacién
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final, Esta condicion deberé ser consignada en los Términos de Referencia, Especificaciones Técnicas v en la Orden de
Servicio/Compra o en el Contrato respectivo a emitirse,

10. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

(Si las caracteristicas del servicio lo ameritan, considerar otras condiciones adicionales).
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ANEXO N° 04

_{&

SOLICITUD DE COTIZACION

RAZON SOCIAL: ; TELEFONO:

DIRECCION: : ‘ CELULAR:

CORREQO ELECTRCNICO:

RUC NE2: REQUERIMIENTO N®

UNIDAD DE COTIZACION

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD MARCA
TE CODIGO MEDIDA

PRECIO UNITARIO TOTAL

TOTALCOTIZACION S/.

CONDICIONES DE VENTA: ESTA COTIZACION INCLUYE EL IGV

Periodo de vigencia: en dias calendarios:

Plazo de entrega en dias habiles: Tiempo de garant

Otros:

La presente cotizacion contempla las condiciones estipuladas en los TERMINOS DE REFERENCIA y/o ESPECIFICACIONES TECNICAS del requerimiento.

NOTA: En caso de incumplimiento del plazo de entrégé ofertada, me someto supletoriamente a las pénalidades establecidas en te (kedive 061-2012-GAF-MP|.

DATOS DE CUENTAS:

Banco: ccl i}lE

Cuenta de Detraccit

DECLARACION JURADA DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO AUTORIZACION DE
SEGUN LEY 30225 NOTIFICACION

Autorizo a CONADIS para
Yo: . que me notifique ala
’ direccién electrénica

declaro bajo juramento que no me encuentro de estarimpedido para contratar con el u;dlrjavidattojns los actos
estado, motivo por el cual me someto a todas las responsabilidades administrativas, a rrfnn strativos que se
civiles y penales a que hubiere lugar, suscribo la presente en sefial PO lleran vique:se
: consideren sean de mi
de conformidad.
interés Firma y Selle del Postor por

Cotizacion, Declaracién y
Autorizacidn
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ANEXO N° 06
ORDEN DE COMPRA N° XXX-XXXX
CONSEJO NACIONAL PARA LA INTEGRACION
DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD Ne | DA | WES T 2o
NO APLICA PROCESO (REFERIDO AL LITERAL A DE ARTICULO N°5) LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO
Sefior(es):
\Direccion:

FACTURAR A NOMBRE: CONSEJO NACIONAL PARA LA INTEGRACION DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD
R.U.C: 20433270461
DIRECCION: AV. AREQUIPA N° 375 URB. STA. BEATRIZ-LIMA-LIMA-LIMA

CALENDARIO:
DIA MES | avo |
IMPORTE
PARTIDA |copico| cant |uni. mep. DESCRIPCION
: UNITARIO TOTAL
01 | COMPRA ST,
TOTAL S/,
ORDEN DE COMPRA AFECTACION PRESUPUESTAL DISTRIBUCION CONTABLE
B° o PLIEGO 345 Cuentas por pagar
FUNCION 05 S/
UNIDAD. EJEC 1008
JEFE DE LA UNIDAD DE GERENTE ADMINISTRATIVO
Pt ik SUB PROGRAMA RECIBI CONFORME
PROGRAMA
* ESTA ORDEN ES NULA SIN LA FIRMA MANCOMUNADA ACTIVIDAD
DEL GERENTE DE ADMINISTRACION Y EL JEFE DE
LOGISTICA. COMPONENTE JEFE DE ALMACEN
* LA ORDEN DE COMPRA SE HARA EFECTIVA SI CUENTA META 004 DIA | MES ANO
CON LA CONFORMIDAD DEL AREA USUARIA FUENTE DE
L FINANCIAMIENTO %
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ANEXO N° 07
ORDEN DE SERVICIO N° XOO0O0C-XXXX
CONSEJO NACIONAL PARA LA INTEGRACION
DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD = T oA Tves T 256
NO APLICA PROCESO (REFERIDO AL LITERAL A DE ARTICULO N°5) LEY DE CONTRATACICONES
DEL ESTADO
ORDEN DE SERVICIO AFECTACION PRESUPUESTAL DISTRIBUCION CONTABLE
Ve B® Ve B® PLIEGO Cuentas por pagar
FUNCION S/,
UNIDAD. EJEC
JEFE DE LA UNIDAD DE GERENTE ADMINISTRATIVO
(e DL UMD SUB PROGRAMA RECIBI CONFORME
PROGRAMA
* ESTA ORDEN ES NULA SIN LA FIRMA MANCOMUNADA ACTIVIDAD
DEL GERENTE DE ADMINISTRACION Y EL JEFE DE
LOGISTICA. COMPONENTE JEFE DE ALMACEN
* LA ORDEN DE SERVICIO SE HARA EFECTIVA SI META DIA | MES ANO
CUENTA CON LA CONFORMIDAD DEL AREA USUARIA FUENTE DE
FINANCIAMIENTO
ORDEN DE SERVICIO AFECTACION PRESUPUESTAL DISTRIBUCION CONTABLE
V° B° Ve B° PLIEGO Cuentas por pagar
FUNCION S/.
UNIDAD. EJEC
JEFE DE LA UNIDAD DE GERENTE ADMINISTRATIVO
i Lo SUB PROGRAMA RECIBI CONFORME
PROGRAMA
* ESTA ORDEN ES NULA SIN LA FIRMA MANCOMUNADA P ——
DEL GERENTE DE ADMINISTRACION Y EL JEFE DE |
LOGISTICA. | comPONENTE JEFE DE ALMACEN
* LA ORDEN DE SERVICIO SE HARA EFECTIVA §I META DIA | MES ANO
CUENTA CON LA CONFORMIDAD DEL AREA USUARIA FUENTE DE
FINANCIAMIENTO
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ANEXO N° 08

CONFORMIDAD DE SERVICIO

De conformidad a la directiva N° -2016-CONADIS/PRE, se ha verificado la calidad,
cantidad, plazo y todas las condiciones contractuales, para el otorgamiento de la presente
Conformidad de Servicio.

FECHA
ORDEN DE SERVICIO  N°
NOMBRE o RAZON SOCIAL

N° DE RUC

DETALLE DEL SERVICIO

MONTO : Nuevos Soles

OBSERVACIONES

PLAZO OTORGADO EN DIAS CALENDARIO DIAS

FECHA DE INICIO DEL COMPUTO DEL PLAZO

FECHA DE ENTREGA DEL SERVICIO

Firma y Sello del Area Usuaria
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ANEXO N° 09
CARTA DE CULMINACION DE SERVICIO

Lima, __ de del

Sefiores:
CONADIS
Presente.-

ASUNTO: Culminacién de Servicio
REFERENCIA: Orden de Servicio N°

De mi consideracién:

Me dirijo a Ustedes para manifestarles que con fecha se ha concluido con la ejecucion
del servicio derivado de Ila Orden de Servicio N° , denominado

i

ubicado en , ejecutado del
al , €n un plazo total de dias, el mismo que se ha efectuado dando total
cumplimiento a las condiciones establecidas en los Términos de Referencia.

Por tanto, se entrega los siguientes productos (entregables) como resultado de la ejecucién del
servicio, para su revisién, verificacion, evaluacién y emisién de la conformidad de servicio
correspondiente, consistentes en:

1.

2.
Finalmente, solicito se efectle el tramite de pago correspondiente, para lo cual se adjunta:
1) Factura N° u otro comprobante de Pago

2) Fotografias de la ejecucion del servicio (antes, durante y al término), cuando corresponda.
3) Otros documentos (de ser el caso).

Atentamente,

Firma y Sello de Proveedor
(Nombres y Apellides Representante Legal)
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ANEXO N° 11
FICHA DE VERIFICACION TECNICA DE BIENES
RAZON SOCIAL: RUC N®:
REQUERIMIENTO N#:
ORDEN DE COMPRA N2:
GUIA DE REMISION N2
UNIDAD DE OTRA
ITEM CoDIGO MEDIDA DESCRIPCION MARCA MODELO SERIE CARACTERISTICA

OBSERVACION Ne:

PROVEEDOR V?B? AREA TECNICA




