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Resolucion Administrativa

N° ) -2019-CONADIS/OAD 04 ABR. 2018
VISTO:

El Informe N° 32-2018-CONADIS/OAD de la Oficina de Administracion, el Informe N° 091-2019-
CONADIS/OPP de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y el Informe N° 047-2019-
CONADOS/OAJ de la Oficina de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 63 de la Ley N° 29973, Ley General de la Persona con
Discapacidad, establece que el Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con
Discapacidad — CONADIS es el érgano especializado en cuestiones relativas a la discapacidad,
el mismo que esta constituido como un organismo publico ejecutor adscrito al Ministerio de la
Mujer y Poblaciones Vulnerables, con autonomia técnica, administrativa, de administracion,
econdmica y financiera, el cual es ademas un pliego presupuestario;

Que, el articulo 23 del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) del
CONADIS, aprobado por Decreto Supremo N° 002-2016-MIMP, sefiala que la Oficina de
Administracion es el oérgano responsable de programar, conducir, ejecutar, controlar y
supervisar los sistemas administrativos de abastecimiento, tesoreria, contabilidad, gestién de
recursos humanos y tecnologias de la informacion; y que, depende jerarquicamente de la
Secretaria General;

Que, acorde a lo dispuesto por €l literal “a” del articulo 24 del Reglamento de
Q! rganlzamon y Funcmnes (ROF) antes mencionado, la Oficina de Adm!nlstrac:on entre otras

fprogramar dlrlglr ejecutar y controlar la aplicacién de los procesos técnicos de los sistemas
administrativos a su cargo;

Que, conforme a lo determinado por el articulo 1 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, los actos de administracién interna de |las entidades son
aquellos que estan destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o
servicios, los mismos que se agotan en el ambito interno de la propia administracién, al ser

Que, mediante el Informe N° 32-2018-CONADIS/OAD, la Oficina de
Administracion ha propuesto establecer disposiciones y procedimientos para la recepcion,
verificacion, registro, control, custodia, renovacion, devolucién y ejecucién de las garantias
(Cartas Fianza), derivadas de las obligaciones contractuales y presentadas por los proveedores
! .en el caso de bienes o de prestacion de servicios en general, asi como en los contratos de

}k;——- iconsultoria en general, de ejecucion y consultoria de obras gque suscriben un contrato con el
”"Tr“ / CONADIS, en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento vigente y
\5 _CONREE / normatividad del Sistema Nacional de Tesoreria;
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Que, los presentes lineamientos formulados por la Oficina de Administracion,
tienen como finalidad desarrollar el marco normativo que regule las funciones vy
responsabilidades de la Unidad de Abastecimiento y de la Unidad de Contabilidad y Tesoreria
que dependen de la direccion de la citada Oficina, en el procedimiento de recepcién,
verificacion, registro, control, custodia, renovacion, devolucién y ejecucién de las garantias
(Cartas Fianza); por lo cual, es pertinente emitir el presente acto resolutivo;

Con la visacién de la Oficina de Administracion, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto y la Oficina de Asesoria Juridica;

De conformidad con lo dispuesto en Ley N° 29973, Ley General de la Persona
con Discapacidad; Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; vy, el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Consejo Nacional para la Integracion de la
Persona con Discapacidad, aprobado por Decreto Supremo N° 002-2016-MIMP;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Directiva N° O0% -2019-CONADIS/OAD,
“‘Lineamientos para las unidades organicas que dependen de la Oficina de Administracién
para el manejo de las Cartas Fianza, presentadas por las personas naturales o juridicas a
favor del Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad -
CONADIS”, que en anexo adjunto y debidamente visada forma parte integrante de la
presente Resolucion.

Articulo 2.- DISPONER la publicacién de la presente Resolucién en el
Portal Institucional del Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con
Discapacidad (www.gob.pe/mimp/conadis).

Registrese, comuniquese y camplase

ene Ricardo Alfaro Castei!ag
Director |t de la Oficina de
Administracion
70 Nacional para la Integracién
de la Persona con Discapacidad
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DIRECTIVA N°() X~ 2019-CONADIS/OAD

LINEAMIENTOS PARA LAS UNIDADES ORGANICAS QUE DEPENDEN DE LA CFiZIMA
DE ADMINISTRACION PARA EL MANEJO DE LAS CARTAS FIANZA, PRESENTADAS
POR LAS PERSONAS NATURALES O JURIDICAS A FAVOR DEL CONSEJO NACIONAL
PARA LA INTEGRACION DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD - CONADIS

Formulada por: Oficina de Administracién
I. OBJETO

Establecer disposiciones y procedimientos para la recepcion, verificacion, registro, control,
custodia, renovacion, devolucién y ejecucion de las garantias (Cartas Fianza), derivadas
de las obligaciones contractuales y presentadas por los proveedores en el caso de bienes
o de prestacién de servicios en general, asi como en los contratos de consultoria en
general, de ejecucion y consultoria de obras que suscriben un contrato con el CONADIS,
en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento vigente y
normatividad del Sistema Nacional de Tesoreria. :

. FINALIDAD

Desarrollar el marco normativo que regule las funciones y responsabilidades de la Unidad
de Abastecimiento y de la Unidad de Contabilidad y Tesoreria que dependen de la
direccion de la Oficina de Administracion, en el procedimiento de recepcion, verificacion,
registro, control, custodia, renovacion, devolucién y ejecuciéon de las garantias (Cartas
Fianza), presentadas por las personas naturales o juridicas a favor de CONADIS, a fin de
garantizar una cobertura dineraria en caso de incumplimiento del contrato por causa
imputable al proveedor.

. BASE LEGAL

3.1 Codigo Civil, promulgado por Decreto Legislativo N° 295.

3.2 Ley N° 27444, Ley del procedimiento Administrativo General.

3.3 Ley N® 29973, Ley General de |la Persona con Discapacidad.

3.4 Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.5 Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.6 Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y
Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros.

3.7 Ley N° 27287, Ley de Titulos Valores.

3.8 Ley N° 28015, Ley de Promocién y Formalizacidn de la Micro y Pequefia Empresa y
su reglamento.
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3.9 Ley N°® 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.10 Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.11 Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

3.12 Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado.

3.13 Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
Ley General de la Persona con Discapacidad.

3.14 Decreto Supremo N° 002-2016-MIMP, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
de Organizacién y Funciones del Consejo Nacional de la Persona con Discapacidad
— CONADIS.

IV.ALCANCE
Los presentes lineamientos son de cumplimiento obligatorio de todos los servidores de la
Unidad de Abastecimiento y de la Unidad de Contabilidad y Tesoreria de la Oficina de

administracion.

om‘; V. DISPOSICIONES GENERALES:

5.1. Para efectos de esta directiva, se tendran en cuenta las definiciones siguientes:

5.1.1 Garantias: son aquellos mecanismos que permiten respaldar el
cumplimiento de una obligacién asumida por el proveedor por compromisos u
obligaciones contraidas con el CONADIS a través de un contrato, de acuerdo
a los establecido en la Ley u otra Norma Legal, que pueden ser las
siguientes:

a) Cartas Fianza: Es el documento por el cual el emisor a solicitud o
peticion del proveedor, garantiza el cumplimiento de una obligacion
asumida por éste frente al CONADIS, siendo un contrato de garantia del
cumplimiento del pago de una obligacién ajena, suscrito entre el fiador y
el deudor, y que, se materializa en un documento emitido por un fiador
(banco o entidad) a favor de una acreedor (entidad contratante),
garantizandose las obligaciones del deudor (solicitante) en caso de
incumplimiento del deudor, el fiador asume la obligacién.

Las Cartas Fianza son emitidas por entidades bancarias, financieras o
de seguros supervisadas por la Superintendencia de Banca y Seguros y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones — SBS o que estén
consideradas en la lista actualizada de bancos exiranjeros de primera
categoria que periédicamente publica el Banco Central de Reserva del
Peru.
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Las Cartas Fianza tienen que indicar que es irrevocable, solidaria,
incondicionada, de realizacién automatica y sin beneficio de exclusion a
favor del CONADIS; cumpliendo todas las caracteristicas previstas en la
Legislacion Peruana.

b) Pédliza de caucion: Es el contrato de seguro que garantiza a un tercero
(Beneficiario) las obligaciones contractuales o legales asumidas por
nuestro cliente (Afianzado o Tomador), resarciendo los dafios
econdémicos que puede provocar su incumplimiento.

Garantia de Fiel Cumplimiento segiin modalidad alternativa: De acuerdo
a lo sefialado en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como en la Ley de Promocién y Formalizacion de la Micro y Pequefia
Empresa; se constituira al aplicar la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la retencién de dicho monto se efectuara durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizar al proveedor que optan
por este mecanismo, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la
finalizacién del mismo.

Contrato: Acuerdo de voluntades, para crear, regular, modificar o extinguir
una relacion juridica dentro de los alcances de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento.

Contratista: El proveedor que celebre un contrato con una Entidad, de
conformidad con las disposiciones de la normatividad de contrataciones del
Estado. :

Emisor: Entidad autorizada por la Superintendencia de Banca y Seguros y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones — SBS o gue ectén
consideradas en la lista actualizada de Bancos Extranjeros de orimera
categoria que periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru,
a emitir garantias.

Fecha de vencimiento de la carta fianza: Fecha de vencimiento indicada
expresamente en la carta fianza.

Fecha de vencimiento legal: Fecha establecida en base al articulo 1898 del
Cddigo Civil seglin lo siguiente:

* Fecha de vencimiento legal = Fecha de vencimiento de la carta fianza
+ 15 dias calendario.
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e Una vez transcurrido el plazo previsto en el articulo 1898 del Cédigo
Civil la garantia no tiene ningun valor.

5.1.8 Validacion: Accién efectuada por el CONADIS, gue consiste en confirmar
con el Emisor de la carta fianza, mediante llamada telefonica, correo
electrénico, pagina web, carta o cualquier otro medio, la veracidad de la carta
fianza recibida.

5.1.9 Postor: Persona natural o juridica legalmente capacitada que participa en un
procedimiento de seleccion desde el momento en que presenta su propuesta
0 su sobre para la calificacion previa segun corresponda en el marco de la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento

La Carta Fianza es el Unico tipo de garantia admisible para los casos regulados por
el presente documento.

Las Cartas Fianza y/o Pdliza Cauciéon tienen como finalidad, asegurar el
cumplimiento del contrato ya formalizado y las obligaciones del contratista derivadas
del mismo, teniendo una funcién compulsiva (pretenden compeler u obligar al
Contratista a que cumpla con su obligaciones contractuales) y resarcitoria (se busca
indemnizar a la Entidad por los eventuales dafios que haya sufrido debido al
incumplimiento del contratista).

Las garantias a ser aceptadas por el CONADIS se emiten para respaldar lo
siguiente:

5.2.1 Para la formalizacion contractual:

o Por el fiel cumplimiento del Contrato equivalente al diez por ciento (10 %) del
monto a contratar.

s Por el fiel cumplimiento de prestaciones accesorias equivalente a diez por
ciento (10 %) de las prestaciones accesorias.

e Luego de suscrito el contrato, por adelantos equivalente al cien por ciento
(100 %) del monto del adelanto solicitado.

Las Cartas Fianza de Fiel Cumplimiento del contrato deben mantenerse vigentes
hasta la emisién del Acta de Conformidad del area usuaria de la recepcion, de la
prestacién a cargo del contratista (en el caso de bienes, servicios y consultorias en
general) o hasta el consentimiento de la liquidacién final (en el caso de ejecucion y
consultoria en general) y deben ser remitidas a la Unidad de Contabilidad y
Tesoreria para su custodia y tramite de ejecucién inmediata de darse el caso.
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La Carta Fianza del Fiel Cumplimiento por prestaciones accesorias debe ser remitida
a la Unidad de Contabilidad y Tesoreria para su custodia y tramite de ejecucién
inmediata de darse el caso, como parte de los documentos para la suscripcién del
contrato, en el plazo establecido para tal efecto.

En las contrataciones de bienes, servicios, consultorias o consultorias de obras que
conlleven la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento,
reparacion o actividades afines, se debe otorgar una garantia adicional por este
concepto, la misma que deber ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento
total de obligaciones garantizadas, no pudiendo eximirse su presentacién en ningtin
caso.

En los contratos periédicos de suministro de bienes o de prestacion de servicios en
general, asi como los contratos de consultoria en general de gjecucién y consultoria
de obras que celebran las Entidades con las micro y pequefias empresas, estas
ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%)
del monto del contrato original, porcentaje que es retenido por la entidad. En el caso
de los contratos para la ejecucion de obras, tal beneficio solo procede cuando;

* El procedimiento de seleccién original del cual derive el contrato a suscribirse
sea una adjudicacion simplificada;

¢ El plazo de ejecucién de la obra sea igual o mayor a sesenta (60) dias
calendario; v,

e El pago a favor del contratista considere, al menos, dos (2) valorizaciones
periddicas, en funcién del avance de obra.

En lo que se refiere a la Carta Fianza por adelanto directo, el CONADIS solo puede
entregar los adelantos directos y por materiales contra la presentaciéon de una
garantia emitida por idéntico monto. La presentacion de esta garantia no pude ser
exceptuada en ningun caso, debiendo el contratista presentar su solicitud de
adelanto directo, de acuerdo a lo establecido en las Bases Administrativas, luego de
suscrito el Contrato.

La garantia presentada por el Contratista debe tener un plazo minimo de vigencia de
tres (03) meses, renovable por un plazo idéntico hasta la amortizacion tetal del
adelanto otorgado. Dicha garantia puede reducirse a solicitud del contratista ::33:a el
monto pendiente de amortizar.

La carta fianza debera de estar vigente por todo el tiempo del contrato suscrito con
el CONADIS, por lo que Unidad de Contabilidad y Tesoreria debera de llevar un
control e inventario actualizado de las Cartas Fianza que estén bajo su custodia.
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Cuando el plazo de ejecucion contractual sea menor a tres (03) meses, las garantias
pueden ser emitidas con una vigencia menor, siempre que cubra la fecha prevista
para la amortizacién total del adelanto otorgado.

Tratandose de los adelantos de materiales, la garantia se mantiene vigente hasta la
utilizacién de los materiales o insumos a satisfaccion de la entidad, pudiendo
reducirse de manera proporcional de acuerdo con el desarrollo respectivo.

VI.DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1.1

6.1.4

6.1.5

6.1.6

Recepcién y verificacion de las garantias

La Carta Fianza sera recibida por la Unidad de Abastecimiento, la misma que pravio
a la suscripcién del contrato, deberan realizar la verificacion del contenido de la
misma referente a los requisitos y condiciones formales sefialadas en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento el contrato y demas normas vigentes
verificando principalmente lo siguiente:

Haya sido emitida por una Entidad que se encuentre autorizada por la
Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de
Fondos de Pensiones — SBS o que estén consideradas en la lista de bancos
extranjeros de primera categoria que periédicamente divulga el Banco
Central de Reserva del Peru.

Debe ser emitida a favor del Consejo Nacional para la Integraciéon de la
Persona con Discapacidad - CONADIS.

Debe indicar el nombre de la persona natural o juridica o la razén social
registrada y declarada en la SUNAT del proveedor; y en el caso de
Consorcios, la razén social registrada y declarada en la SUNAT de cada uno
de los consorciados.

Debe ser solidaria, irrevocable, incondicional y de realizacién automatica en
el pais, al solo requerimiento del CONADIS, bajo responsabilidad de las
empresas que las emitan.

Debe sefialar el objeto de la carta fianza (fiel cumplimiento, monto diferencial
de propuesta, adelanto directo, adelanto en materiales u otros), con
indicacion del proceso de seleccion y su nimero.

Debe contener el signo monetario y el importe numeérico, asi como la
denominacién de la moneda e importe en forma literal.
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6.1.7 En el caso de una carta fianza en moneda extranjera, se debe verificar que
no consigne un parrafo en el cual la Entidad emisora realice la conversién: a
moneda nacional del importe total o parcial de la garantia.

6.1.8 Debe sefialar el periodo de vigencia de acuerdo a lo establecido en el
contrato.

6.1.9 Debe sefialar la direccién completa donde se requerira la ejecucion de la
garantia.

6.1.10 Debe tener firma y sello de los representantes del emisor que suscriben la
carta fianza.

6.1.11 No debe contener borrones, enmendaduras, perforaciones, ni cualquier otrd
dano que imposibilite su uso.

En el caso que una Micro y Pequefia Empresa (MYPE), haya solicitado acogerse a
la retencion del 10% del monto del contrato original; ésta debe presentar su registro
de acreditacion Registro de la Micro y Pequefia Empresa (REMYPE) otorgado por el
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo el cual debera de ser verificado en el
siguiente link:

hitp://gestion.trabajo.gob.pe/consultas-remype/app/index.himi.

Cuando la carta fianza recibida no cumple con las condiciones sefialadas debera ser
devuelta al postor ganador para su subsanacion, hasta antes de la suscripcion del
contrato correspondiente. La devolucién de la misma se realizard mediante una
Carta u Oficio emitido por la Oficina de Administracion con el V° B° de la Unidad de
Contabilidad y Tesoreria y de la Unidad de Abastecimiento para los fines pertinentes
del caso.

Validacién y custodia de las garantias

Luego de verificar lo sefialado en el numeral 6.1 se procederd de acuerdo a lo
siguiente:

6.2.1 La Unidad de Abastecimiento, remitira las Cartas Fianza de los contratos que
administra a la Unidad de Contabilidad y Tesoreria, la cual validara con el
emisor, y las mantendra bajo su custodia. En caso de no cumplir con los
requisitos que sefiale la norma para la validacion de los datos, se prccedera
a devolver el original de la carta fianza a la Unidad de Abastecimiento, i cual
debera realizar las coordinaciones necesarias con el proveedor y el Emisor
de la misma para solicitar el cambio correspondiente.
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No se debera mantener en custodia garantias vencidas con una antigtiedad
mayor a dos (02) meses, contados a partir del mes del vencimiento legal, por
lo que transcurrido este plazo se procedera a remitir las garantias al emisor
de la misma bajo responsabilidad mediante una “Carta de devolucién de
garantias al emisor (Anexo N° 01)”, previa coordinacion con la Unidad de
Abastecimiento.

Si el emisor manifiesta no haber emitido la carta fianza, debera de acreditarla
a través de algin documento fehaciente debidamente firmado por el
funcionario responsable de la Entidad bancaria, el cual sera derivado a la
Unidad de Contabilidad y Tesoreria para las acciones administrativas que
correspondan y a la Oficina de Asesoria Juridica para la evaluacion de las.
acciones legales.

Los documentos valorados seran guardados en protector vinilico de hojas y
se colocara en el archivador que se encuentra en la caja fuerte que custodia
la Unidad de Contabilidad y Tesoreria.

El 10% retenido de la garantia del contrato original de las MYPES debera ser
depositado a la cuenta respectiva de garantias del CONADIS, para ser
devuelta a los proveedores al finalizar su contrato previa solicitud presentada
por escrito firmado por el representante legal del Contratista en la mesa de
partes del CONADIS, la cual posteriormente serd derivada a la Unidad de
Contabilidad y Tesoreria para los fines pertinentes del caso.

La Unidad de Contabilidad y Tesoreria elabora un cronograma de
vencimiento de los documentos de valor y comunicara por escrito a la Unidad
de Abastecimiento la situacién de los documentos valorados gue venzan
dentro de los primeros quince (15) dias calendarios antes de la fecha de
vencimiento.

De no obtener repuesta dentro de los cinco (05) dias utiles siguientes de
solicitada la informacion y bajo responsabilidad de la Unidad de
Abastecimiento, la Unidad de Contabilidad y Tesoreria luego de vencido el
plazo de vigencia de la Carta Fianza original o renovada, debe proceder a
solicitar su ejecucién mediante una Carta u Oficio firmado por el/la director/a
de la Oficina de Administracion, la cual debera de ser dirigida al entidad
bancaria registrada en la Superintendencia de Banca y Seguros vy
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones — SBS que emitio la
Carta Fianza que obra en original y bajo custodia de la Unidad de
Contabilidad y Tesoreria del CONADIS.
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Registro y Control de las Garantias

La Unidad de Contabilidad y Tesoreria, es responsable del registro, control,
custodia, de las garantias presentadas por los postores, proveedores y contratistas a
favor del CONADIS, debiendo registrar lo siguiente:

Fecha de Ingreso.

El nimero de orden.

Numero de proceso de seleccion.

Numero de contrato.

Objeto de la convocatoria o contrato.

Numero de la garantia.

Fecha del inicio de la vigencia de la garantia.
Denominacién o razén social del postor/proveedor.
Entidad emisora de la garantia otorgada.
Clase de garantia.

Importe de la garantia.

Fecha de vencimiento de la garantia otorgada.

El/la Director/a de la Unidad de Contabilidad y Tesoreria, designara por escrito, al
servidor responsable del registro, custodia, control, renovacién, ejecucion y
devolucion de las garantias presentadas por los postores, proveedores y contratistas
a favor CONADIS.

Renovacion de las Garantias

e La Unidad de Abastecimiento es responsable de solicitar al proveedor la
renovacion de las garantias que mantenga en custodia referente a adelantos
otorgados, siempre que se mantenga saldo pendiente de amortizar, previo
informe técnico de la Unidad de Contabilidad y Tesoreria.

e La Unidad de Abastecimiento que administra y controla la ejecuciéon del
contractual de los contratos suscritos con determinado contratista, debera
llevar un control de los expedientes de contratacién originados por
determinado procedimiento de seleccion en los que se halla presentado
alguna garantia por parte del contratista.

e En el caso que las partes acuerden prorrogar la vigencia del contrato suscrito
en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
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deberan verificar previo a la suscripciéon de la adendas respectiva, que el
proveedor presente las garantias sefialadas del ser el caso, debiendo
informar del hecho a la Oficina de Administracion.

6.5 Devolucion de las Garantias
6.5.1 Se procedera a la devolucidén cuando:

e El proveedor haya cumplido con la prestacién, habiéndose otorgado la
ultima conformidad de la prestaciéon o liquidacion del contrato, segun
corresponda.

s El proveedor haya amortizado el total del adelanto que se le haya
otorgado o hubiese devuelto el monto pendiente de amortizar.

e Cuando luego del vencimiento de la garantia, haya transcurrido el
plazo sefialado en el articulo 1898 del Cddigo Civil, salvo que la
garantia se encuentre en proceso de ejecucion.

6.5.2 En caso de devolucidn de garantias vigentes: La Unidad de Abastecimiento,
previa verificacion del cumplimiento integral del objeto de la garantia, debera
solicitar a la Unidad de Contabilidad y Tesoreria, mediante un memorandum
la devolucién de la garantia que haya remitido y que este bajo custodia del
CONADIS, adjuntando la carta de solicitud del contratista requiriendo la
devolucion de la garantia. La Unidad de Contabilidad y Tesoreria devolvera
la garantia al contratista, en un plazo no mayor de quince (15) dias habiles
de recibida la solicitud en la mesa de partes del CONADIS, debiendo realizar
las coordinaciones administrativas que estime pertinente con el
representante autorizado por el contratista.

6.5.3 En caso de devolucién de garantias vencidas: La Unidad de Contabilidad y
Tesoreria, devolvera a los representantes de los proveedores las garantias
vencidas que mantienen en custodia, siempre que la garantia en la que se
haya modificado alguna condicion que la integra a otra garantia. Para la
devolucién de garantias al proveedor se utilizara el “Acta de devolucién de

= N garantias en custodia (Anexo N° 02)”.
Ay E:“:
\ V\‘ ch] 68.5.4 [En caso de devolucién de retenciones a los proveedores MYPES, debera ser
"'w\\\‘_,;{/’ al finalizar el contrato previa autorizacién de Unidad de Abastecimiento.
CON

6.6 Ejecucion de las Garantias

6.6.1 La garantia se ejecutara a simple requerimiento del CONADIS en los
siguientes supuestos:
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e Cuando el proveedor no la hubiere renovado antes de la fecha de su
vencimiento, previo informe de la Unidad de Abastecimiento.

e Cuando la Unidad de Abastecimiento informe con el debido sustento
técnico en el marco de la Ley de Contrataciones del Estade y su
Reglamento a la Unidad de Contabilidad y Tesoreria, su sj>t3ién
inmediata por incumplimiento del contrato suscrito con el contratista.

La garantia de Fiel Cumplimiento del contrato se ejecutara en su totalidad:

e Cuando la resolucion por la cual el CONADIS resuelve el contrato por |
causa imputable al proveedor haya quedado consentida. .

e Cuando por laudo arbitral consentido y ejecutoriado se declare
procedente la decision de resolver el contrato.

En ambos casos, el monto de la garantia correspondera integramente al
CONADIS; independientemente de la cuantificacion del dafio efectivamente
irrogado.

La Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato se ejecutaran cuando
transcurridos tres (3) dias habiles de haber sido requerido por el CONADIS al
CONTRATISTA, el mismo no hubiera cumplido con pagar el saldo a su cargo
establecido en la acta de conformidad de la recepcién de la prestacién a
cargo del proveedor, en el caso de bienes y servicios; esta ejecucion sera
solicitada por un monto equivalente al citado saldo a cargo del
CONTRATISTA.

Corresponde a la Oficina de Administracién suscribir la carta notarial de
requerimiento de ejecucién dirigida a la entidad garante previo informe de la
Unidad de Contabilidad y Tesoreria y con informe técnico de la Unidad de
Abastecimiento.

Las garantias por adelantos deberan ejecutarse por el valor total consignado
en las mismas.

En virtud de la realizacién automatica y sin beneficio de excusién, las
empresas emisoras no pueden oponer excusion alguna a la primera solicitud
de la ejecucion de las garantias debiendo limitarse a honrarlas de inmediato
dentro del plazo maximo de tres (03) dias habiles. Las garantias solo se
haran efectivas por el monto garantizado. '

Toda demora genera responsabilidad solidaria para el emisor de la garantia y

para el contratista y da lugar al pago de intereses legales en favor del
CONADIS.
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La Oficina de Administracién deberd presentar queja o denuncia ante la
Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de
Fondos de Pensiones — SBS contra aquellas empresas que no cumplan con
honrar la garantia otorgada en el plazo establecido; para las sanciones que
estimen iniciar contra dichas empresas registradas en la SBS.

En el caso de las retenciones por concepto de garantias de fiel cumplimiento
y depoésitos por concepto de garantia por interposicion de recurso de
apelacion, la ejecucién se entendera como no devolucion de los importes
retenidos y depositados en las cuentas del CONADIS.

Una vez culminado el contrato y siempre que no existan deudas a cargo del
proveedor, el monto ejecutado le seré devuelto al proveedor sin dar lugar el
pago de intereses. Tratdndose de garantias por adelantos no corresponde
devolucién alguna por entenderse amortizado el adelanto otorgado.

reportes contables y de gestion administrativa

Reporte de Control Contable: La Unidad de Contabilidad y Tesoreria
debera remitir a la Oficina de Administracion dentro de los siete (07) dias
habiles del mes siguiente, el reporte mensual del movimiento de las
garantias recibidas y devuelta, asi como el saldo de las garantias en cartera,
debiendo presentar la “Relacién de las Cartas Fianza bajo custodia de la
Unidad de Contabilidad y Tesoreria (Anexo N° 03)”.

Reporte de Control de Vencimientos: La Unidad de Contabilidad y
Tesoreria remitirda a la Unidad de Abastecimiento dentro de los cinco (05)
dias habiles de cada mes el reporte de vencimiento de garantias que
mantenga en custodia. Este reporte contendra la relacién de garantias cuyo
vencimiento de la carta fianza, se cumpliré dentro de los siguientes cuarenta
y cinco (45) dias calendario.

Excepciones para la no presentacion de garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias

6.8.1

En los contratos de bienes y servicios, distintos a la consultoria de obras,
cuyos montos sean iguales o menores a cien mil soles (S/. 100,000.00).
Dicha excepcién también aplica a: los contratos derivados de procedimientos
de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item adjudicado o la
sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto
sefialado y a los contratos derivados de procedimientos de seleccion
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realizados para compras corporativas, cuando el monto del contrato a
suscribir por la Entidad participante no supere el monto indicado.

Adquisicion de bienes inmuebles, siempre que no supere el monto indicado
en el numeral 6.8.1

Contratos de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, siempre que no
supere el monto indicado en el numeral 6.8.1

Las contrataciones complementarias celebradas bajo los alcan.:.s del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, cuyos montos se
encuentren dentro del supuesto contemplado en el numeral 6.8.1 de la
presente Directiva.

Insolvencia del Emisor de las Garantias

6.9.1

";: 6.9.2

6.9.3

6.9.4

La Unidad de Contabilidad y Tesoreria comunicard a la Oficina de
Administracién y a su vez comunicaré a la Unidad de Abastecimiento cuando
el emisor haya sido declarado en insolvencia.

Considerando lo establecido en el Cddigo Civil, si el emisor deviene en
insolvente el afianzado esta obligado a reemplazarlo por otro.

La Unidad de Abastecimiento efectuara las coordinaciones necesarias.con el
proveedor a fin que, en su condicién de afianzado, presente otra garantia en
un plazo no mayor de cinco (05) dias habiles.

La garantia del emisor que ha devenido en insolvente sera devuelta al
proveedor de manera simultdnea por una nueva garantia, salvo en los casos
de garantias que respalden adelantos, en cuyos casos serd necesario
efectuar la validacion de la garantia recibida de manera previa a la
devolucién de la garantia del emisor insolvente.

Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1

La presente Directiva es de aplicacion obligatoria y de estricta observancia para todo
el personal de la Unidad de Contabilidad y Tesoreria y de la Unidad de
Abastecimiento.

El personal de la Unidad de Contabilidad y Tesoreria y de la Unidad de
Abastecimiento debera de prestar estricta observancia a lo dispuesto en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento vigente referente al tema de Garantias
otorgadas por los postores adjudicatarios y/o contratistas, segin corresponda,
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referente a la de fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos; sus modalidades,
montos, condiciones y excepciones.

7.3 Todas las garantias que acepte y reciba el CONADIS en el marco de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento vigente deben ser incondicionales,
solidarias, irrevocables y de realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento
del CONADIS, bajo responsabilidad de las empresas que las emiten. Dichas
empresas deben encontrarse bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca y Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones — SBS y
deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la ultima lista
de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

En caso de pérdida, extravid o deterioro de las Cartas Fianza, la responsabilidad
recaerd en la Unidad de Abastecimiento o la Unidad de Contabilidad y Tesoreria
donde se registre como Ultima receptora de la misma.

La Unidad de Contabilidad y Tesoreria, recibira y verificara los requisitos de
admisibilidad de las Cartas Fianza sean estas de fiel cumplimiento, adelantos o
prestaciones accesorias que presenten los postores adjudicatarios y/o contratistas,
garantizando el cumplimiento de sus obligaciones.

7.6 La Unidad de Contabilidad y Tesoreria, custodiara y verificara la autenticidad de las
Cartas Fianza entregadas por la Unidad de Abastecimiento, realizando un
procedimiento de control posterior, en virtud de lo dispuesto en el numeral 1.16 del
articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley N°® 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General.

7.7 En cualquier caso no contemplado en la presente Directiva, la Oficina de
Administracion, aplicara de forma supletoria las disposiciones de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo
N° 350-2015-EF.

_ IX.RESPONSABILIDADES

.2 Oficina de Administracién, sera la responsable de velar por el cumplimiento de la
presente Directiva y de su difusion. Asimismo, observancia de las disposiciones emanadas
en la presente Directiva, son de responsabilidad de todos los servidores de la Unidad de
Abastecimiento y de la Unidad de Contabilidad y Tesoreria que participen en el
procedimiento para el control y custodia de las Cartas Fianza.
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ANEXO N® 02: Acta de devolucién de garantia en custodia.

ANEXO N° 03: Relacién de las Cartas Fianza bajo custodia de la Unidad de
Contabilidad y Tesoreria.
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ANEXO N° 01

CARTA DE DEVOLUCION DE GARANTIAS AL EMISOR

CARTAN®........... -20....-CONADIS/OAD
Lima sl asmmsins del 20
Sefiores;

ENTIDAD EMISORA

RAZON SOCIAL DEL REPRESENTANTE DEL BANCO
DOMICILIO FISCAL DE LA ENTIDAD EMISORA
Presente.-

De nuestra mayor consideracion:

Nos dirigimos a usted a fin de remitirle, para los fines que estime conveniente, los originales
de Cartas Fianza emitidas por ENTIDAD EMISORA, segtn lo
siguiente:

Fecha -
Numero Afianzado = = Importe S/.
Emision Vencimiento

Cabe precisar que estas garantias fueron presentadas por nuestros proveedores (afiarzados)
y segun lo establecido en el articulo 1898 del Cadigo Civil, han vencido para touus sus
efectos.

Agradeciendo la atencién que brinden al presente documento.

Atentamente,

Sultr
[

Fianza por plazo determinado
/Articulo 1898.- El fiador que se obliga por un plazo determinado, queda libre de responsabilidad si el acreedor no exige

&

\9

&
N\

L ! notarial o judicialmente el cumplimiento de la obligacion dentro de los quince dias siguientes a la expiracion del plazo, o
W abandona la accidn iniciada. :
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ANEXO N° 02
ACTA DE DEVOLUCION DE GARANTIAS EN CUSTODIA

Alos....dlasdelmesde..........c.ceivinnnn del afio 20...., la Unidad de Contabilidad y Tesoreria
del Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad — CONADIS,
procede a la devolucién de....... Carta Fianza, de tipo de garantia...
© N wervveme... €ntregada en garantia por nombre del proveedor segun el detalle
S|gu1ente
N° de . . Importe .
Garantia Vigencia Slo$ Emisor
</ ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
FIRMA FIRMA
ENCARGADO DE LA REPRESENTANTE DE LA
CUSTODIA EMPRESA
FIRMA NOMBRE

DIRECTOR /A DE UNIDAD DE
CONTABILIDAD Y TESORERIA

CODIGO

D.N.L

FECHA

17
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