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Resolucion de Secretaria General

N° O+ -2020-CONADIS/SG

Lima, 7 1 FEB. 2020
VISTOS:

El Informe N° 07-2020-CONADIS/OAD-UAB de la Unidad de
Abastecimiento, la Nota N° 12-2020-CONADIS/OAD de la Oficina de Administracion, el
Informe N° 032-2020-CONADIS/OPP de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y el
Informe N° 018-2020-CONADIS/OAJ de la Oficina de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 63 de la Ley N° 29973, Ley General de la Persona con
Discapacidad, establece que el Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con
Discapacidad - CONADIS es el érgano especializado en cuestiones relativas a la
discapacidad, constituido como un organismo publico ejecutor adscrito al Ministerio de
la Mujer y Poblaciones Vulnerables, con autonomia técnica, administrativa, de
administracion, econdmica y financiera y constituye pliego presupuestario;

Que, con Decreto Supremo N° 082-2019-EF, se aprobé el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, tiene por finalidad
establecer normas orientadas a maximizar el valor de los recursos publicos que se
invierten y a promover la actuacién bajo el enfoque de gestiéon por resultados en las
contrataciones de bienes, servicios y obras, de tal manera que estas se efectien en
forma oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad, permitan el
cumplimiento de los fines publicos y tengan una repercusion positiva en las condiciones
de vida de los ciudadanos;

Que, el literal a) del numeral 5.1 del articulo 5 del Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, establece como supuesto
excluido del ambito de aplicacién de la menciona Ley sujetos a supervision del OSCE,
a las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transacciéon. Lo sefalado en el
presente literal no es aplicable a las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el
Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco;

Que, el articulo 23 del Reglamento de Organizacion y Funciones del
CONADIS, aprobado por Decreto Supremo N° 002-2016-MIMP, sefiala que la Oficina
de Administracién es el érgano responsable de programar, conducir, ejecutar, controlar
y supervisar los sistemas administrativos de abastecimiento, tesoreria, contabilidad,
gestion de recursos humanos y tecnologias de la informacion; y, formula y propone
normas internas (lineamientos y directivas) asi como programar, dirigir, ejecutar y
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controlar |la aplicacion de los procesos técnicos de los sistemas administrativos a su
cargo, conforme a lo sefialado en el literal a) del articulo 24 del citado ROF;

Que, asimismo, el literal g) del articulo 13 del mencionado ROF, establece
que la Secretaria General aprueba directivas u otros documentos de gestion interna, de
caracter administrativo;

Que, mediante Resolucion de Secretaria General N° 001-2016-
CONADIS/SG, se aprobo la Directiva N° 001-2016-CONADIS/SG, “Lineamientos para
la Contratacion de Bienes y Servicios con montos iguales o inferiores a ocho Unidades
Impositivas Tributarias del Consejo Nacional para la Integraciéon de la Persona con
Discapacidad — CONADIS;

Que, en atencién a lo sefialado en los documentos de vistos, resulta
necesario aprobar una nueva Directiva para Contrataciones iguales o inferiores a ocho
(08) Unidades Impositivas Tributarias que la entidad realice;

Con la visacién de la Unidad de Abastecimiento, de la Oficina de
Administracion, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y de la Oficina de
Asesoria Juridica; y,

De conformidad con lo establecido en el Decreto Supremo N° 082-2019-
EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado, y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF; la Ley
N° 29973, Ley General de la Persona con Discapacidad y su Reglamento aprobado por
el Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP; y, el Reglamento de Organizacion y Funciones
del Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad - CONADIS,
aprobado por Decreto Supremo N° 002-2016-MIMP;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° ©1. -2020-CONADIS/SG, “Directiva
para Contrataciones iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias
en el Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad -
CONADIS”, la misma que forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Dejar sin efecto la Resolucién de Secretaria General N° 001-
2016-CONADIS/SG, que aprobd la Directiva N° 001-2016-CONADIS/SG.

Articulo 3.- Notificar la presente Resolucion a los Organos y Unidades
Organica de la Entidad para su conocimiento y debido cumplimiento.
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Articulo 4.- Disponer la publicacion de la presente Resolucién de
Secretaria General en el Portal Institucional del Consejo Nacional para la Integracion de
la Persona con Discapacidad - CONADIS.

(www.gob.pe/mimp/conadis)

Registrese, comuniquese y cumplase.

------------------

ucy TergsaVasquez Vinces
Secrdtaria General

Consejo Nacional para ia Integracion
de la persona con Discapanidad
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DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN EL CONSEJO NACIONAL PARA LA
INTEGRACION DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD - CONADIS.

Formulada por: Unidad de Abastecimiento de la Oficina de Administracion

I OBJETIVO

Establecer las disposiciones y lineamientos de caracter obligatorio para el
procedimiento de contrataciones de bienes y servicios por montos iguales o inferiores
a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarlas (UIT), solicitados por los érganos y
unidades organicas del Consejo Nacional para la Integraciéon de la Persona con
Discapacidad en adelante CONADIS, a efectos de salvaguardar el buen uso de los
recursos publicos y del logro de las metas y objetivos institucionales.

Il. FINALIDAD

Definir el procedimiento para la atencion de los requerimientos de bienes, servicios y
consultorias por montos iguales o inferiores a 8 Unidades Impositivas Tributarias
(UIT), realizadas por el CONADIS, en las mejores condiciones de oportunidad,
calidad y precio.

BASE LEGAL

3.1. Constitucion Politica del Peru.

3.2. Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Cédigo Civil.

3.3. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

3.4. Decreto Legislativo N° 1440, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto.

3.5. Decreto Legislativo 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

3.6. Decreto Supremo N° 002-2016-MIMP, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del CONADIS.

3.7. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

3.8. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.9. Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N°® 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.10. Resolucién de Presidencia N° 099-2014-CONADIS/PRE, que aprueba la
Directiva N° 005-2014-CONADIS/PRE “Lineamientos para la formulacion,
modificacién y aprobacién de Directivas que se expiden en el Consejo Nacional
para la Integracion de la Persona con Discapacidad”.

3.11. Demas normativa especifica emitida por el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE), que resulte aplicable.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

Directiva para Contrataciones Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Consejo Nacional para la Integracién
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ALCANCE

Las disposiciones contenidas en |a presente Directiva son de observancia obligatoria
para todos los Organos, unidades organicas del CONADIS, que participan
intervienen directa o indirectamente en el procedimiento de contratacién de bienes,
servicios y consultorias por montos iguales o inferiores a 8 UIT vigentes al momento
de la transaccién

Se encuentran excluidas de la presente Directiva, las adquisiciones de bienes y
contrataciones de servicios incluidos en el Catalogo Electrénico del Acuerdo Marco y
las contrataciones de personas bajo el régimen de Contratacién Administrativa de
Servicios (CAS) y las que se encuentran normadas por exigencias y acuerdos
especificos de una organizacion internacional.

DISPOSICIONES GENERALES
Definiciones
Para los fines de la presente directiva se tienen las siguientes definiciones:

Area Usuaria: Organos y unidades organicas del CONADIS cuyas necesidades
pretenden ser atendidas con determinada contratacién, para el cumplimiento de sus
metas y objetivos institucionales.

Area Técnica: Organos y unidades organicas del CONADIS especializados en el
bien, servicio y consultorias u obras que es materia de la contratacién. En algunos
casos, el area técnica puede ser también area usuaria, dada su especialidad y
funcién canaliza los requerimientos formulados por los usuarios, estableciendo las
especificaciones técnicas o términos de referencia.

Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades
y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Bienes o servicios comunes: Son bienes y servicios comunes aquellos que,
existiendo mas de un proveedor en el mercado, cuentan con caracteristicas o
especificaciones usuales en el mercado, o han sido estandarizados como
consecuencia de un proceso de homogeneizacién llevado a cabo al interior del
Estado, cuyo factor diferenciador entre ellos es el precio en el cual se transan, siendo
que la naturaleza de los mismos debe permitirles cumplir sus funciones sin requerir
de otros bienes o servicios conexos, por ende esta en capacidad de desarrollar las
mismas como una unidad. La Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS los
incorpora, mediante la aprobacién de fichas técnicas, dentro del Listado de Bienes y
Servicios Comunes.

Capacitacion: Proceso  sistematico que tiene como finalidad el
perfeccionamiento, desarrollo y/o adquisicion de nuevas competencias,
conocimientos, habilidades y aptitudes para el personal de la Entidad, mejorando su
desempeno y fortaleciendo sus capacidades, ello conducente al logro de los objetivos
institucionales.

Directiva para Contrataciones lguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Consejo Nacional para la Integracién
de la Persona con Discapacidad - CONADIS. Pa’gina 2 de 52
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Certificacion de Crédito Presupuestario: Es el documento expedido por la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto del CONADIS, con el cual se garantiza la existencia
de crédito presupuestal disponible y libre de afectacion para comprometer las
obligaciones con cargo al presupuesto del respectivo afio fiscal.

Conformidad de la Prestacion: Es el acto por el cual el area usuaria otorga la
aprobacién total o parcial a la ejecucién de la prestacion materia del contrato
conforme a lo dispuesto en los términos de referencia o especificaciones técnicas

Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados que realiza una
persona natural o juridica, cuya realizacion requiere una preparacion especial, en una
determinada ciencia, arte o actividad, de manera que quien los preste, sea experto,
tenga conocimiento o habilidades muy especificas, siendo por ello importante la
verificacion del cumplimiento de dicha condicion para la ejecucion exitosa del servicio
de consultoria requerido

Contrato: Es un acto juridico, mediante el cual se expresa el acuerdo de dos o mas
partes para crear, regular, modificar o extinguir una relacion juridica patrimonial.
Comprende las 6rdenes de compra u érdenes de servicio, las bases, los términos de
referencia.

Contratacion por montos iguales o menores a 8 UIT: Procedimiento de
contratacién destinado a atender requerimientos cuyo valor en el mercado no excede
las 8 UIT, asumiendo el pago del precio o de la retribucién correspondiente con
fondos publicos, y demas obligaciones derivadas de la condicion del contratante.

Las prestaciones que deriven de este tipo de contratacién son de resultado, por lo
que el pago se encuentra sujeto a la conformidad del(os) producto(s), o servicio(s) o
bien(es) detallado(s) en los términos de referencia o especificaciones técnicas,
segun corresponda, formulados por el area usuaria.

Cotizacion: Documento que fija el precio de la prestacidon de bien, servicio o
consultorias.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser adquirido. Incluye cantidades, calidades y las
condiciones bajo las que se debe de ejecutar las obligaciones.

Finalidad Publica: Razén de ser o interés publico que se persigue satisfacer con la
contratacion, en beneficio del area usuaria, el CONADIS y la sociedad, precisandose
las actividades operativas, tareas y objetivos estratégicos institucionales dentro del
marco del Plan Operativo Institucional — POI.

Orden de Compra/orden de servicio: Documento emitido por la Unidad de
Abastecimiento mediante el cual se perfecciona el vinculo contractual entre el
CONADIS y el proveedor.

Organo Encargado de las Contrataciones: Es el 6rgano o unidad orgénica que
realiza las actividades relativas a la gestion de abastecimiento al interior de la

Entidad. En el CONADIS el 6rgano encargado de las contrataciones es la Unidad de
Abastecimiento.

Directiva para Contrataciones Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Consejo Nacional para la Integracién
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Pedido SIGA: Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa

(SIGA), que puede corresponder a Pedido de Compra para bienes o Pedido de
Servicios para servicios.

Postor: Persona natural o juridica que participa en el procedimiento de contratacion
y presenta su oferta.

Prestacion: La realizacion de la consultoria, la prestacion del servicio o la entrega
del bien cuya contratacién se regula por la presente Directiva.

Proveedor: La persona natural o juridica que vende, arrienda bienes, presta servicios
en general, desarrollo consultorias en general, consultoria de obras o ejecuta obras.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria u obra formulada
por el area usuaria de la Entidad.

Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra. La
mencion a consultoria se entiende que alude a consultoria en general y consultoria
de obras.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa-SIGA: Herramienta informatica que
con interfaz al SIAF, que permite el ordenamiento y optimizacion de los procesos
logisticos en la Entidad, integrandose con las fases de certificacion presupuestal,
compromiso y devengado.

Sistema Integrado de Administraciéon Financiera (SIAF): Es un Sistema de
Ejecucién, no de Formulacién Presupuestal ni de Asignaciones (Trimestral y
Mensual), que es otro Sistema. Ha sido disefiado como una herramienta muy ligada
a la Gestién Financiera del Tesoro Publico en su relacién con las denominadas
Unidades Ejecutoras (UEs).

Suministro: La entrega periddica de articulos y materiales, que requieren las areas
de la entidad para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus fines. Los
suministros forman parte del activo consumible de la institucién, tales como
papeleria, agua, utiles de oficina, toner, tintas y otros.

Términos de Referencia: Descripcién elaborada por las Areas Usuaria del
CONADIS, que contiene las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se
ejecuta la contratacién de servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra. En el caso de consultoria, |a descripcion ademas incluye los
objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo quese encomienda
(actividades), asi como si el CONADIS debe suministrar informacién basica, con el
objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacién de ofertas.

UIT: Unidad Impositiva Tributaria. Corresponde a un valor de referencia que puede
ser utilizado en las normas tributarias, entre otros.

Directiva para Contrataciones lguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Consejo Nacional para la Integracién
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Principios
La aplicacion de la presente Directiva se basa en los siguientes principios:

a) Libertad de Concurrencia: La entidad promueve el libre acceso y participacion
de proveedores en los procesos de contrataciones que realicen, evitandose
exigencias y formalidades costosas e innecesarias.

b) Igualdad de Trato: Todo proveedor debe tener las mismas oportunidades para
formular sus ofertas, tener participacion y acceso para contratar con la Entidad en
condiciones semejantes a las de los demas, estando prohibida toda existencia de
privilegios, ventajas o prerrogativas, salvo excepciones establecidas en la Ley.

c) Transparencia: La entidad proporciona informacién clara y coherente a efecto de
que el proceso de contratacion sea facilmente entendido por todos los
proveedores, basandose sobre criterios y calificaciones objetivas, sustentadas y
accesibles a los proveedores. Solo seran admitidas las excepciones establecidas
por la Ley.

d) Publicidad: Todo proceso de contratacion es objeto de publicidad y difusion con
la finalidad de promover la libre concurrencia y competencia efectiva, facilitando
la supervision y el control de las contrataciones.

e) Competencia: Los procesos de contrataciones establecen disposiciones para
promover la competencia efectiva orientada a obtenerse la propuesta mas
ventajosa para satisfacer el interés publico que subyace a la contratacién;
asimismo, se encuentra prohibida la adopciéon de practicas restrictivas o que
afecten la competencia.

f) Eficacia y Eficiencia: Los bienes, servicios y consultorias que se contraten,
deben reunir los requisitos de calidad, precio, plazo de ejecucién y entrega y
deberan efectuarse en las mejores condiciones en su uso final.

g) Vigencia Tecnolégica: Los bienes, servicios y consultorias deben reunir las
condiciones de calidad y modernidad tecnolégica para cumplir fines requeridos por
la entidad, desde el mismo momento en que son contratados, y por un
determinado y previsible tiempo de duracidén, con posibilidad de adecuarse,
integrarse y repotenciarse si fuera el caso, con los avances cientificos y
tecnolégicos.

h) Sostenibilidad Ambiental y Social: Las adquisiciones que se realicen de bienes,
servicios o consultorias deben contemplar criterios y practicas que de proteccion
medioambiental, social y de desarrollo humano.

i) Equidad: Las prestaciones y derechos de las partes deben guardar una razonable
relacion de equivalencia y proporcionalidad, sin perjuicio de las facultades que
corresponden al Estado en la gestion del interés general.

j) Integridad: La conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de
contratacion esta guiada por la honestidad y veracidad, evitando cualquier practica
indebida, la misma que, en caso de producirse, debe ser comunicada a las
autoridades competentes de manera directa y oportuna.

Directiva para Contrataciones Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Consejo Nacional para la Integracion
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La Unidad de Abastecimiento es la Unidad Organica encargada de realizar las
contrataciones y ejecutar los actos necesarios para adquirir bienes, contratar
servicios o consultorias para el CONADIS.

Las contrataciones programables y no programables, reguladas en la presente
Directiva, corresponden a aquellas cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (08)
UIT y en consecuencia, se realizan mediante acciones directas, al encontrarse dentro
de los supuestos excluidos del ambito de aplicacion, conforme a lo establecido en el
literal a) del articulo 5 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

Las areas usuarias formulan sus requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias,
oportunamente, definiendo con precision las caracteristicas, cantidades vy
condiciones de los mismos, bajo los criterios de razonabilidad, objetividad y
coherencia con las metas y objetivos institucionales, de conformidad con los
Formatos de esta Directiva, en el marco de lo dispuesto por la Resolucién N° 423-
2013-0OSCE-/PRE.

Los requerimientos formulados por las Areas Usuarias deben estar programados en
sus Cuadros de Necesidades y alineados al Plan Operativo Institucional,
respectivamente. De requerirse bienes, servicios o consultorias No Programados,
deberan solicitar previamente a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la
habilitacién presupuestal correspondiente.

Los requerimientos de bienes y servicios en general, de caracter permanente, cuya
provisiéon se requiera de manera continua o periédica, se realizara por periodos no
menores a un (1) afo.

No se admite requerimientos para regularizar contrataciones de bienes, servicios o
consultorias ya ejecutados o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad.

Se encuentra prohibido fraccionar la contratacién de bienes o servicios con la
finalidad de evitar procedimientos de seleccion, para tramitarse como contrataciones
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT)

. Para los requerimientos de las areas usuarias (de contrataciones de bienes, servicios

o consultorias) que por su especialidad y funciones deben ser canalizadas por las
areas técnicas, los términos de referencia o especificaciones técnicas deberan contar
con el visto bueno de:

- La Unidad de Tecnologias e Informatica para requerimientos de uso tecnolégico o
informatico, incluyendo equipos de Comunicaciones, para los requerimientos de
prensa y comunicaciones;

- La Unidad de Abastecimiento para el caso de requerimientos de mantenimiento y
reparacidon de bienes muebles e instalaciones.

- Del area funcional de Tramite Documentario y Atencién al Ciudadano, para el caso
de servicio de archivo documental.

- Otros, de acuerdo a la especialidad o funciones.

Directiva para Contrataciones Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Consejo Nacional para la Integracién
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La Oficina de Planeamiento y Presupuesto es responsable de otorgar la Certificacién
de Crédito Presupuestario y emitir la prevision presupuestaria del SIGA, cuya
impresién sera remitida a la Unidad de Abastecimiento para su suscripcion; asi como
determinar con las areas usuarias, el clasificador de gasto que corresponda de
acuerdo a la naturaleza de la contratacion.

La documentacion de las contrataciones y adquisiciones de bienes, servicios y
consultorias que se lleven a cabo en virtud de ésta Directiva, deberan organizarse
bajo la Regla del Expediente Unico, de conformidad con lo establecido en el Texto
Unico de la Ley N° 27444, la misma que estara a cargo de la Unidad de
Abastecimiento, debiendo iniciarse con la solicitud de requerimiento del area usuaria,
documentos del procedimiento de seleccién hasta el perfeccionamiento del contrato.
Los documentos que se generen en la tramitacién de las adquisiciones y
contrataciones, deberan archivarse en un expediente Unico debidamente foliado, a
efecto de facilitar las acciones de tramite, organizacién documental, control y/o
supervision de la entidad o de los érganos de control; conforme a lo establecido en
el Anexo 14, bajo responsabilidad.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Del Requerimiento de Contratacion.

El area usuaria en coordinaciéon con la Unidad de Abastecimiento debera verificar
la programacion de sus necesidades en el Cuadro de Necesidades del ejercicio y
su articulacion con el Plan Operativo Institucional, realizando coordinaciones con la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto a fin de verificar la disponibilidad
correspondiente.

Previo a la formalizacién del requerimiento de contratacién de bienes, servicios y/o
consultorias, el area usuaria debera coordinar con la Unidad de Abastecimiento
respecto a la viabilidad técnica de los Términos de Referencia o Especificaciones
Técnicas que fueran a presentarse al momento del requerimiento del servicio,
consultoria o adquisicién de bien.

El area usuaria formula su requerimiento, de contratacién de bienes, servicios y/o
consultorias debidamente sustentado y visado, a la Unidad de Abastecimiento
(OAD), considerando la meta presupuestal y actividad o tarea del Plan Operativo
Institucional (POI). El requerimiento debe contar con la siguiente documentacion:

a) Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA
autorizado por las/los responsables de los érganos del CONADIS.

b) Términos de Referencia — TDR - Anexo 1-A, (Estructura de Términos de
Referencia para Servicios en General) y 1-C (Estructura de Términos de
Referencia para la Contratacion de Servicios de Consultorias) en caso de
servicios o consultorias, debidamente visados por el area usuaria y/o técnica y
suscritos por los responsables de los érganos del CONADIS.

c) Formato de Especificacion Técnica- EETT - Anexo 1-B (Estructura de
Especificaciones Técnicas - Requerimientos de Bienes), en caso de compra
de bienes, debidamente visados por el area usuaria y/o técnica y suscritos por
los responsables de los 6rganos del CONADIS.
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d) Otra documentacién (estudios, informes técnicos, entre otros) necesaria
conforme a la normativa que regule el objeto de la contratacion.

Los requerimientos efectuados por las Unidades Funcionales deben de contar con
la aprobacién de la Secretaria General del CONADIS.

El area usuaria es responsable de verificar, tramitar y coordinar los Créditos
Presupuestales en las especificas de gastos, segln su requerimiento.

Para la atencion oportuna por parte de la Unidad de Abastecimiento, los
requerimientos deben de remitirse con una anticipacién no menor de siete (07) dias
habiles de la fecha de inicio de la prestacion, previa verificacion de contar con los
recursos presupuestales para solventar la prestacion, caso contrario se procedera
a su devolucién a las areas usuarias.

Para el caso de prestacion de servicios o recepcion del bien a ser realizados en
provincia, el area usuaria debera presentar su requerimiento a la Unidad de
Abastecimiento con una anticipacion no menor de catorce (14) dias habiles a la
fecha que se requiere el bien; servicio o consultoria a contratar.

En caso de requerimientos para la contrataciéon de pasajes aéreos nacionales e
internacionales, se regira en lo que resulte aplicable, por las normas especificas por
la “Directiva de Normas para el otorgamiento de pasajes, viaticos, y otras
asignaciones en comisién de servicios de funcionarios, empleados publicos y
aquellos que brindan servicios de consultoria del Consejo Nacional para la
Integracion de la Persona con Discapacidad — CONADIS" o normas similares o
complementarias.

Las adquisiciones de pasajes aéreos nacionales e internacionales se efectuaran a
través del método especial de contratacion por Catalogos Electrénicos del Servicio
de Emision de Boletos Aéreos.

No requiere de formulacion de Términos de Referencia, las contrataciones de
servicios basicos, publicaciones en el Diario Oficial EI Peruano, notariales e
impuestos prediales y arbitrios, entre otros de similar naturaleza, lo cual no exime
la obligacion de los érganos y unidades organicas de generar el pedido SIGA de
compra o servicio, segun corresponda.

Para el caso de servicios de terceros y consultoria, el area usuaria en su calidad
de area técnica especializada, es quien identifica las caracteristicas técnicas de sus
necesidades y conoce los recursos con los que cuenta para el cumplimiento de sus
objetivos, por lo que, bajo el Principio de Integridad que rige las contrataciones, es
responsable de determinar el perfil y los honorarios estimados, en funcién a la
complejidad del servicio, grado de instruccién, especialidad, experiencia y
condiciones de mercado. Dicha informacién sera consolidada en el Anexo N° 02 de
la presente Directiva.

Los requerimientos de bienes, servicios y consultorias no programados deberan ser
coordinados previamente con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, a fin de
obtener la habilitacién presupuestal correspondiente sin perjuicio de los tramites o
acciones adicionales que pudieran ocasionarse dada su condicion de no
programado.
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6.2. Del Estudio de Mercado.

6.2.1. La Unidad de Abastecimiento una vez recibido el expediente de requerimiento,
efectlia la revision de la documentacién completa del requerimiento. De encontrar
observaciones, comunica al area usuaria correspondiente a fin de que ésta proceda
a su subsanacion en el plazo de uno (01) dia habil de notificada la/s observacion/es.
De no ser atendido en este plazo, devuelve el expediente mediante documento,
indicando las observaciones sustentadas y la razon de las mismas.

6.2.2. La Unidad de Abastecimiento, de no encontrar observaciones al requerimiento,
determina el rubro de la contratacion y determina el valor estimado de la
contratacién, estando facultado a emplear las siguientes fuentes:

a) Cotizaciones del Mercado.

b) Precios histéricos de la Entidad.
c) Precios del SEACE.

d) Oftras fuentes.

\ 6.3. De las Cotizaciones del Mercado:

6.3.1. Para la determinacién de un estudio de mercado y/o indagacién de mercado, se
procedera a contar como minimo de una (01) a tres (03) cotizaciones validas, sean
personas naturales o personas juridicas, cuya actividad guarde relacion con el
objeto de la contratacién.

a) Hasta 3 UIT: Una cotizacién.
b) Mayores a 3 UIT hasta 5 UIT: Dos cotizaciones.
c) Mayores a 5 UIT hasta 8 UIT: Tres cotizaciones.

Las contrataciones indicadas en el numeral 6.1.7 estan exceptuadas de cotizacién

6.3.2. La Unidad de Abastecimiento busca potenciales proveedores del rubro a contratar,
a través de catalogos, revistas, precios histéricos, internet o cualquier otro medio
que considere necesario.

6.3.3. La Unidad de Abastecimiento, contando con el requerimiento conforme, procede a
solicitar las cotizaciones, a través de cualquier medio (electrénico, fisico, entre
otros) durante un plazo maximo de dos (2) dias habiles.

6.3.4. Si como resultado del estudio de mercado no se obtuviera una cotizacién valida, la
Unidad de Abastecimiento debera informar al area usuaria para la evaluacién y/o
reformulacién de los términos de referencia o especificaciones técnicas, a fin de
proceder con la contratacion.

6.3.5. Para aquellos casos en los que se advierta que no se cuenta con los recursos
presupuestales para la atenciéon del requerimiento, la Unidad de Abastecimiento
efectuara la devolucion respectiva al area usuaria, a efectos de que realice las
modificaciones presupuestales correspondientes.
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6.3.6. Las invitaciones a cotizar efectuadas por la Unidad de Abastecimiento, deberan de

s N

om

ser claras y precisas; debiendo de considerar: concepto, caracteristicas, plazos y
tiempo, segun lo requerido por el area usuaria.

Las invitaciones a cotizar que se adjuntan al correo electrénico son los siguientes:

. Términos de Referencia (TDR) (Anexo 01-A), las Especificaciones Técnicas

(EETT) (Anexo 01-B), Estructura de Términos de Referencia para la Contratacion

de Servicios de Consultoria (TDRC) (Anexo 01-C), segun corresponda.

Formato de autorizacion para contratacién de servicio de terceros y/o consultoria

(Anexo 2).

Solicitud de cotizacién (Anexo N° 03).

Formatos de Declaracion Jurada para las Contrataciones cuyos montos sean

iguales o inferiores a 8 UIT (Anexo N° 04).

Formato de Oferta Econémica (Anexo N° 5).

Formato de Carta de Autorizacion (para el pago con abonos en la cuenta bancaria

del proveedor) (Anexo N° 06).

. Registro Nacional de Proveedor (RNP) vigente, para contrataciones que superen
una (01) Unidad Impositiva Tributaria (UIT).

6.4. De la validacion de las cotizaciones de los proveedores.

8.4.1. La Unidad de Abastecimiento recibe y valida, cuando corresponda, las cotizaciones

de los proveedores.
Para la validacién de las cotizaciones, se debe tener en cuenta lo siguiente:

a) Verificar el sustento del cumplimiento de los requisitos técnicos minimos
descritos en las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun
corresponda; y/o Declaracion Jurada de su cumplimiento.

b) Verificar, razén social, domicilio, numero de registro Unico de contribuyente
(RUC), cédigo de cuenta interbancario (CCl) vinculado al nimero de RUC,
numeros telefénicos persona de contacto, correo electrénico y RNP, cuando
corresponda.

¢) No podran tener una antigiedad mayor a 30 dias calendario, salvo que el
proveedor indique su validez por un plazo mayor.

d) Verificar el cumplimiento del contenido de los Anexos N° 4, 5y 6.

e) Verificar que el proveedor cuente con el Registro Nacional de Proveedor (RNP),
cuando corresponda.

f) Verificar que el proveedor no se encuentre inscrito en el Registro Nacional de
Sanciones Contra Servidores Civiles-RNSSC.

g) En los casos en los que la Unidad de Abastecimiento no pueda determinar el
cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia, ésta
solicita el apoyo del area técnica o area usuaria dependiendo de la
especializacién de la contratacion conforme a lo establecido en el numeral 6.3.5.
de esta Directiva, para lo cual, debe solicitarlo mediante correo electrénico o
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documento formal, otorgandole un plazo maximo de dos (02) dias habiles para
su validacion.

6.5. De la determinacion del valor estimado de la contratacion.

6.5.1. El valor de la contratacion de bienes, servicios o consultorias por importes iguales
o inferiores a ocho (08) UIT es determinado en funcion a la estructura de costos o
cotizaciones, las cuales pueden provenir de personas naturales o juridicas que se
dediquen a actividades materia de la contratacion, incluyendo fabricantes.

6.5.2. Asimismo, para determinar el valor estimado de la contratacion podra verificarse las
ofertas de los catalogos o portales o paginas web que cumplan con las
caracteristicas técnicas requeridas.

La Unidad de Abastecimiento, con las fuentes obtenidas para el estudio de
mercado, elabora el cuadro comparativo de precios que ofrece el mercado
sefialando las fuentes empleadas como el cumplimiento de las especificaciones
técnicas o términos de referencia, y el uso de la metodologia, procedimiento y/o
criterio para la determinacion del valor de la contratacion, segun los Anexos N° 08
y Anexo N° 09, el mismo que debe estar suscrito por el/la Director/a de la Unidad
de Abastecimiento y especialista de estudio de mercado.

El postor adjudicado, sera aquel que cumpla con los requisitos minimos exigidos en
las especificaciones técnicas o términos de referencia y que ofrezca el menor
precio.

6.6. Certificacion de Crédito Presupuestario

6.6.1. La Unidad de Abastecimiento, una vez determinado el valor de la contratacion,
solicita a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la aprobacién de la Certificacion
de Crédito Presupuestario o Prevision Presupuestal de corresponder, adjuntando la
siguiente documentacion:

a) Solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestal — SIGA (ver Anexo N° 07).

b) Copia simple del requerimiento (Documento de solicitud, pedido SIGA de compra
o servicio, y Especificaciones técnicas o términos de referencia).

c) Copia simple del cuadro comparativo de precios del estudio de mercado.

6.6.2. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto verifica la disponibilidad presupuestal y
emite el Certificado de Crédito Presupuestario (CCP) correspondiente, con el cual,
se garantiza la existencia del crédito presupuestal disponible y libre de afectacion,
debiendo de efectuarse el correspondiente registro presupuestal en el Sistema
Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

" 6.6.3. La Certificacion de Crédito Presupuestario es susceptible de reducirse o anularse,
y de ser modificada en la descripcién de su objeto, siempre y cuando estén
debidamente justificadas.

6.6.4. En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afo fiscal, las
contrataciones deben contar con la previsién presupuestal suscrita por el Director
de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y el/la directora/a de la Oficina de
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Administracion o quien haga sus veces, que garantice la programacién de los
recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales
subsiguientes.

6.6.5. El especialista o responsable del expediente de contratacién, debera realizar una
correcta gestién de los Certificados de Crédito Presupuestario (CCP), a efectos de
corroborar que dicho Crédito Presupuestario sean ejecutados en su totalidad, caso
contrario, se realizara la rebaja correspondiente de los mismos.

6.7. Del Perfeccionamiento del Contratol.

6.7.1. Para la emision de la orden de compra o de servicios, la Unidad de Abastecimiento,
verifica la siguiente informacioén:

a) Requerimiento segun corresponda, debidamente firmados y autorizados.

b) Informe técnico de evaluacién de software, conforme a la normativa de la
materia, cuando corresponda.

c) Documento que aprueba el proceso de estandarizacioén, cuando corresponda.

d) Solicitudes de cotizaciones.

e) Cotizaciones de los proveedores (Formato de oferta econémica, Declaraciones
Juradas y/o documentacioén de acreditacion de los requisitos requeridos).

f) Consulta de RUC a efectos de verificar la condiciéon del Contribuyente Activo y
Habido.

g) Constancia RNP vigente, de corresponder

h) Cuadro comparativo de precios que ofrece el mercado

i) Solicitud de Disponibilidad Presupuestal.

j) Certificacion Presupuestal.

k) Informe de la indagacién de mercado realizado y su actualizaciéon cuando
corresponda.

1) Check List de estudio de mercado (Anexo N° 14).

La orden de compra o de servicio debe contener como minimo la siguiente
informacion:

a) Requerimiento del area usuaria.

b) Especificaciones técnicas del bien o términos de referencia del servicio.

¢) Monto de la contratacion incluido impuestos de Ley, de corresponder.

d) Plazo de entrega del bien o plazo de ejecucion del servicio.

e) Quien dara la Conformidad, y quien estara a cargo de la supervision, de
corresponder.

f) Cronograma de entrega o entregas de los bienes, en caso de corresponder.

g) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.

h) Area usuaria.

i) Penalidades, de corresponder.

j) Forma de pago.

k) Numero de la Certificacién de Crédito Presupuestal

1) Soluciéon de controversias, resolucion por incumplimiento.

m) Clausula Anticorrupcion, de acuerdo a lo establecido en el numeral 138.4 del
articulo 138 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

! Numeral 32.4 del articulo 32 del Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N° 082-2019-EF: “(...) el contrato puede perfeccionarse mediante una orden de compra o servicio (...)"
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n) Clausula de cumplimiento la Directiva para la prevencién, denuncia, atencién,
investigacion y sancion del hostigamiento sexual en el Consejo Nacional para la
Integracion de la Persona con Discapacidad-CONADIS vigente.

o) Documentacion sustentatoria de la contratacion.

La Unidad de Abastecimiento notifica la orden de compra o servicio al contratista al
correo electrénico proporcionado en su cotizacion, con copia al area usuaria
correspondiente.

Las érdenes de servicio y/o compra, seran visadas por el especialista que
elaboré/generd el referido documento y suscritas por los responsables de la Oficina
de Administracién y de la Unidad de Abastecimiento.

6.8. De la Ejecucion Contractual.

La ejecucién de la contratacion de bienes o servicios, se inicia a partir del dia
siguiente a la notificacion de la orden.

Durante la ejecucién contractual los plazos se computan en dias calendarios,
excepto en los casos en los que el Reglamento indique lo contrario, aplicandose
supletoriamente lo dispuesto por los articulos 183 y 184 del Cddigo Civil.

Las conformidades de las prestaciones de bienes y/o servicios, deben contar con la
firma y sello del superior jerarquico, Director o Jefe de Oficina, segun sea el caso,
responsable del area usuaria.

Conformidad de la prestacion de bienes:

a) En el caso de bienes, la recepcion esta a cargo del responsable de almacén o
del responsable de la Unidad de Abastecimiento (segun corresponda) y la
conformidad es responsabilidad de quien se indique en la orden de compra. El
responsable del almacén o de la Unidad de Abastecimiento (segun corresponda)
teniendo a la vista la Orden de Compra y la Guia de Remision verifica la cantidad
de bienes a internar. La conformidad requiere que el area usuaria o el area
técnica, verifique, dependiendo de la naturaleza de la prestacion la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales.

Para el presente caso la conformidad debe consignarse en la Orden de Compra
y en los formatos del Anexo N° 10.

b) La conformidad de la prestacion de servicios en general o servicios de
consultorias esta a cargo del area usuaria solicitante de la contratacion. Sin
perjuicio de ello, cuando las condiciones contractuales establezcan la
intervencion del area técnica, la conformidad es emitida de forma conjunta.

Para el presente caso la conformidad debe consignarse en la Orden de Compra
y en los formatos del Anexo N° 11.

c¢) La conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias calendario de
producida la recepcién.
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De las observaciones de la prestacién.

a) Cuando existan observaciones en la ejecucion de las contrataciones de los
bienes, servicios en general o servicios de consultorias, estas seran consignadas
en un informe, indicandose claramente el sentido de éstas, las que deberan de
ser remitidas a la Unidad de Abastecimiento para notificar al contratista.

b) Dependiendo de la complejidad de |la contratacién se dara al contratista un plazo
prudencial para su subsanacion, el plazo debera ser establecido por el area
usuaria otorgandoles un plazo para subsanar no menor a dos (02) ni mayor a
diez (10) dias calendario.

c) Tratandose de consultorias el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco
(5) ni mayor de veinte (20) dias, dependiendo de la complejidad, el mismo que
sera computado desde el dia siguiente de la comunicacioén formal emitida por la
Unidad de Abastecimiento.

d) Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, la Entidad puede otorgar al contratista periodos adicionales para
las correcciones pertinentes, sujetas a la aplicacion de penalidad por mora desde
el vencimiento de lo previsto en el parrafo precedente.

e) Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en general
y/o consultorias manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y
condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectua la recepciéon o no
otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no
ejecutada la prestacion, aplicandose las penalidades respectivas.

Penalidades en la ejecucion de la prestacién.

a) La penalidad por mora se aplica conforme a lo establecido en los términos de
referencia o especificaciones técnicas, si existe retraso injustificado en la
ejecucioén de prestaciones. Anexo N° 12

b) La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que
debid ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago
final o en la liquidacién final.

c) La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la
siguiente formula:

0.10 x Monto de la contratacion o item

Penalidad diaria =
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios
en general, y consultorias: F = 0.40.

5 Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en
general y consultorias: F = 0.25.
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“ En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver el
contrato por incumplimiento.

e De existir otro tipo de aplicacién de penalidad sefialada en los términos
de referencia o especificaciones técnicas, también podra ser aplicada a
las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacién
o item que debid ejecutarse.

6.8.7. Pago de la prestacion.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista
dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a la conformidad de los bienes,
servicios en general y consultorias, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato para ello.

El expediente para el pago sera gestionado por la Unidad de Abastecimiento,
debiendo remitirlo a la Unidad de Contabilidad y Tesoreria adjuntando el formato de
seguimiento contractual segun el Anexo N° 15.

a) Ampliaciones de Plazo.

a.1. Aplica por atrasos o paralizaciones no imputables al contratista.

a.2. Por caso fortuito o fuerza mayor? debidamente acreditada que impidan al
contratista entregar el bien o prestar el servicio en el plazo previsto en el
contrato.

a.3. Por acuerdo entre las partes, siempre que permita alcanzar la finalidad del
contrato sin que ello genere un costo adicional, previo informe del area usuaria,;
para lo cual se suscribe la adenda respectiva.

El contratista debe solicitar la ampliaciéon dentro de los siete (7) dias habiles
siguientes de finalizado el hecho generador del atraso o paralizacién. La Unidad de
Abastecimiento debe resolver dicha solicitud y notificar al contratista en un plazo de
diez (10) dias habiles, computados desde el dia siguiente de su solicitud. De no existir
pronunciamiento expreso, se tiene por aprobada la solicitud del contratista.

6.8.9. Causales de Resolucion del Contrato.
La Entidad puede resolver el contrato en los casos en que el contratista:

a) Incumpla injustificadamente  obligaciones  contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por mora o el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

c) Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion, pese a haber
sido requerido para corregir tal situacion.

2 El articulo 1315° del Cddigo Civil establece que: “Caso fortuito o fuerza mayor es la causa no imputable,
consistente en un evento extraordinario, imprevisible e irresistible, que impide la ejecucion de la obligacién o
determina su cumplimiento parcial, tardio o defectuoso.”
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d) Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza
mayor o por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no sea
imputable a las partes y que imposibilite de manera definitiva la continuacion de
la ejecucion del contrato.

. e) Cuando la Comision de Investigacion a través de su informe resuelva que existié
hostigamiento sexual por parte del contratista.

f) Cuando el contratista incumpla con la Politica Antisoborno sustentada en un
informe de la Unidad de Abastecimiento comunicando los hechos a la Oficina de
Administracion.

Para los literales a) y c), la Unidad de Abastecimiento mediante carta notarial
requiere al contratista que cumpla con ejecutar las obligaciones a su cargo en un
plazo no mayor a cinco (05) dias calendarios, bajo apercibimiento de resolver el
contrato. Si pese al plazo otorgado, éste no cumpliese, se le comunicara a través
de carta notarial la decisién de resolver el contrato.

Para el literal d) se procedera con la resoluciéon de contrato por acuerdo de las
partes, para lo cual la Unidad de Abastecimiento solicita al area usuaria la opinién
respectiva antes de proceder con la resolucion.

Para los literales c), e) y f) la Resolucién sera automatica.

6.8.10. Nulidad del contrato.
La Entidad podra declarar la nulidad del contrato en los siguientes casos:

a) Por haberse perfeccionado el contrato estando inmersos en causal de
impedimentos previstos en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

b) Cuando se verifique la trasgresidén del principio de presuncién de veracidad,;
previo descargo del contratista, para el cual se le otorga un plazo de cinco (05)
dias habiles.

c) Cuando se acredite que el contratista, sus accionistas, socios o0 empresas
vinculadas, o cualquiera de sus respectivos directores, funcionarios, empleados,
asesores, representantes legales o agentes, hayan pagado, recibido, ofrecido,
intentado pagar o recibir u ofrecer en el futuro algun pago, beneficio indebido,
dadiva o comisién; antes del perfeccionamiento del contrato. Esta nulidad es sin
perjuicio de la responsabilidad penal y civil a que hubiere lugar.

Constancia de la prestacion.

A partir de |a revisién del expediente de contratacién y a peticion del contratista, la
Unidad de Abastecimiento otorga la Constancia de Prestacién, segin Anexo N° 13.

La Constancia de prestacion deber contener como minimo:

a) Numero de la orden de compra o servicio.
b) Identificacion del Objeto del Contrato.
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c) Monto correspondiente.
d) Plazo contractual.
e) Penalidades incurridas por el Contratista.

6.8.12. Del expediente de la contratacion en estado culminado.

El responsable de la Unidad de Abastecimiento tendra a su cargo el expediente de
contratacion, el mismo que a su culminacién de acuerdo a normas internas sera
derivado al Archivo Central, debiendo contener como minimo la siguiente
informacioén:

a) Documentacién foliada con el check list de estudio de mercado (Anexo N° 14)
y rubrica del especialista del estudio de mercado.

b) Orden de servicio u Orden de Compra

c) Notificacién de la orden de servicio u orden de compra.

d) Documento de Conformidad.

e) Carta de comunicacién de aplicacién de penalidad, de corresponder.

f) Formato de Seguimiento de Ejecucion Contractual de Orden de Compra u Orden
de Servicio.

g) Copia de comprobante de pago.

h) Copia de Constancia de Prestacion, de corresponder.

i) Check List de Ejecucion Contractual (Del especialista de Abastecimiento), Anexo
N° 16.

6.8.13. Para los casos en donde no se culmine la ejecucién de la prestacion en el ejercicio
fiscal de la emisién de la orden de compra u orden de servicio, el expediente debe
indicar el estado de "En Ejecucién", por lo que correspondera la emisién de una
nueva orden en el gjercicio siguiente.

VIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

7.1. La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de la fecha de su
aprobacién.

7.2. La presente Directiva no es de aplicacién para las contrataciones bajo la modalidad
de Contratacion Administrativa de Servicios (CAS).

7.3. Los gastos menores que demanden una cancelacién inmediata o que por su finalidad
y caracteristicas, no pueden ser debidamente programados, se atenderan con el
Fondo Fijo para Caja Chica de acuerdo a la Directiva interna vigente.

7.4. Deroguese la Directiva 001-2016-CONADIS/SG Lineamientos para la contratacion
de bienes, servicios y consultorias con montos iguales o inferiores a ocho unidades
impositivas tributarias del Consejo Nacional para la Integraciéon de la persona con
Discapacidad, a partir del dia siguiente de publicada la presente directiva.

7.5. Para lo no previsto en la presente Directiva, seran de aplicacion supletoria la Ley de
Contrataciones del Estado, su Reglamento, las normas de Derecho Publico que
resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del Coédigo Civil vigente y demas
normas de Derecho privado, en ese orden de prelacion.
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RESPONSABILIDADES

Todos los érganos y/o unidades del Consejo Nacional para la Integracién de la
Persona con Discapacidad, son responsables del debido y estricto cumplimiento de
las disposiciones contenidas en la presente Directiva.

Cada Area Usuaria en funcién a su Plan Operativo Institucional (POI) para el en
cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales, debe verificar la programacion
de sus necesidades de bienes, servicios y consultorias que se consolidan dentro del
Cuadro de Necesidades del Ejercicio correspondiente. Son responsables de la
adecuada formulacion de sus requerimientos, de las especificaciones técnicas o de
los términos de referencia, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que repercutan en
la contratacion; asimismo, de la correspondiente conformidad de la prestacion
ejecutada.

Los érganos y/o unidades organicas del Consejo Nacional para la Integracion de
la Persona con Discapacidad, son responsables por el incumplimiento de la
prohibicion de fraccionar debiendo efectuar en cada caso, el deslinde de
responsabilidades, cuando corresponda.

La Unidad de Abastecimiento atiende los requerimientos de las areas usuarias,
evalua los requerimientos de las areas usuarias, aprueba la contratacion, elabora el
expediente de contratacion y realiza las gestiones administrativas para las
contrataciones cuyo monto sean iguales o inferiores a ocho (08) UIT, en el marco del
cumplimiento de las disposiciones sefialadas en la presente Directiva.

La Oficina de Administracion a través de la Unidad de Abastecimiento es
responsable de la evaluacion y seguimiento respecto al cumplimiento de la presente
Directiva.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, otorga la Certificacion de Crédito
Presupuestario solicitado por la Unidad de Abastecimiento para las contrataciones
por montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT. Cuando supere un ejercicio fiscal,
corresponde al/la Director/a de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto emitir la
Prevision Presupuestaria y suscribirla el/la Director/a de la Oficina de Administracion
0 quien haga sus veces.

ANEXOS

Anexo N" 01-A:  Estructura de Términos de Referencia para Servicio en General
Anexo N" 01-B:  Estructura de Especificaciones Técnicas

Anexo N" 01-C. Estructura de Términos de Referencia para la Contratacién de
Servicios de Consultoria
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Anexo N" 02:

Anexo N" 03:

Anexo N" 04-A:

Anexo N" 04-B:
Anexo N" 05:

Anexo N" 06:

Anexo N" 07:
Anexo N" 08:
Anexo N" 09:
Anexo N" 10:
Anexo N" 11:
Anexo N" 12:
Anexo N" 13:
Anexo N" 14:

Anexo N" 15:

Anexo N" 16:

“Afo de la Universalizacion de la Salud”

Formato de Autorizacion para Contratacion de Servicios de
terceros y/o consultorias.

Solicitud de cotizacion.

Declaracion Jurada para contratacion por montos iguales o
inferiores a 8 UIT Formato de Oferta Econdmica.

Declaracion Jurada de Nepotismo y Relacidon de Parentesco
Formato de Oferta Econdmica

Formato de Carta - Autorizacién (para el pago con abonos en la
cuenta bancaria del proveedor).

Solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestal — SIGA.
Cuadro Comparativo de Precios de Bienes.

Cuadro Comparativo de Precios de Servicio o Consultoria.
Formato 1-A Conformidad de bienes y suministros de bienes.
Conformidad de Servicios en General y Consultoria.

Formato de Liquidaciéon de penalidad.

Constancia de la prestacion.

Check List - Estudio de Mercado.

Formato de Seguimiento de Ejecucion Contractual de Orden de
Compra u Orden de Servicio.

Check List - Ejecuciéon Contractual.
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ANEXO N°01-A
ESTRUCTURA DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIO EN GENERAL
(DENOMINACION DEL SERVICIO)

—

. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

N

. FINALIDAD PUBLICA

3. ANTECEDENTES

B

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

5

. ALCANCE Y DESCRIPCION DECONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
(los que aplique y de acuerdo a lo indicado en el numeral 6.1.2)

5.1 Descripcién y cantidad del servicio a contratar

5.2 Actividades.

5.3 Procedimientos.

5.4 Plan de trabajo®.

5.5 Requisitos segun leyes, reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o
sanitarias, reglamentos y demas normas.

5.6 Impacto ambiental.

5.7 Seguros

5.8 Prestaciones accesorias a la prestacion principal
5.8.1  Mantenimiento preventivo
5.8.2 Soporte técnico.
5.8.3 Capacitacion y/o entrenamiento

5.9 Lugary Plazo de prestacién del servicio

5.10 Resultados esperados

6. Requisitos y recursos del proveedor.

® Es una herramienta que permite ordenar y sistematizar informacién relevante para realizar un trabajo,
pudiendo contener: cronogramas, actividades, responsables de las actividades, equipos, materiales, metas y
objetivos.
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6.1 Requisitos del Proveedor
6.2 Recursos a ser provisto por el proveedor
6.2.1 Equipamiento
A. Equipamiento Estratégico
B. Otro Equipamiento
6.2.2 Infraestructura estratégica (solo servicios en general)
6.2.3 Personal
A. Personal 1
i. Actividades
ii. Perfil
B. Personal 2
i. Actividades
ii. Perfil

C. Otro personal

7.1. Otras Obligaciones

Otras obligaciones del contratista
Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad
Otras obligaciones de la Entidad.

b
hcah ks
W N =

7.2. Adelanto*

7.3. Subcontratacion

7.4. Confidencialidad®

7.5. Medidas de control durante la ejecucién contractual

7.6. Conformidad de la prestacion

7.7. Forma de pago

7.8. Formula de Reajuste

7.9. Penalidades aplicables

Penalidades por mora u otros distintos, las cuales deberdn ser objetivos, razonables y congruentes con el
objeto de la contratacién, hasta por un monto mdximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato vigente o, de ser el caso, del item que debié ejecutarse. Se recomienda elaborar un listado detallado

de las situaciones, condiciones, etc., que serdn objeto de penalidad, asi como también los montos o porcentajes
que le corresponderian aplicar.

7.9.1 Penalidades por mora:
7.9.2 Otras Penalidades:

“ De corresponder, la Entidad podra otorgar adelantos, el cual no debera exceder del treinta por ciento (30%)
del monto del contrato original.

® Es la reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacion a la que tenga acceso el contratista y
se encuentre relacionado con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacidn a terceros.
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7.10. Responsabilidad por vicios ocultos®.
8 Otras condiciones adicionales
8.1. RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el articulo
36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

8.2. ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA mediante la presentacion de una declaracion jurada, la misma
que debera ser presentada conjuntamente con los entregables, declara y garantiza
no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de
sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo
ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, en la declaracién jurada el CONTRATISTA se obliga a sefalar que se
conducird en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas
y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

PROHIBICION DE HOSTIGAMIENTO SEXUAL

“EL CONTRATISTA declara conocer y cumplir lo establecido en la Ley 27942, Ley de
Prevencién y Sancién de Hostigamiento Sexual, su Reglamento aprobado con
Decreto Supremo 014-2019-MIMP, asi como la Directiva vigente en la materia, bajo
apercibimiento de resolverse el contrato".

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se
resuelven mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas
controversias dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del

pienes ofertados, el cual no deberd ser menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada
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Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién
dentro del plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al
arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o se llegue a un
acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser
sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde
el momento de su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45
de la Ley de Contrataciones del Estado.
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ANEXO N°01-B
ESTRUCTURA DE ESPECIFICACIONES TECNICAS
(DENOMINACION DE LA CONTRATACION)

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
2. FINALIDAD PUBLICA

3. ANTECEDENTES

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

5. CARCATERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A CONTRATAR (los que
aplique y de acuerdo a lo indicado en el numeral 6.1.2)
5.1 Descripcidn y cantidad de los bienes

5.2 Caracteristicas técnicas.

5.3 Requisitos segun leyes, reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias,
reglamentos y demas normas.

5.4 Impacto ambiental.
5.5 Condiciones de operacion.
5.6 Embalaje y rotulado

5.6.1 Embalaje
5.6.2 Rotulado

5.7 Modalidad de ejecucion

5.8 Transporte

5.9 Seguros

5.10 Garantia comercial

5.11 Disponibilidad de servicios y repuestos

5.12 Prestaciones accesorias a la prestacién principal
Mantenimiento Preventivo

Soporte técnico
Capacitacién y/o entrenamiento
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5.13 Lugar y plazo de ejecucion contractual

6 Requisitos y recursos del proveedor.

6.1 Requisitos del Proveedor
6.2 Recursos a ser provisto por el proveedor

7 Otras consideraciones para la ejecucion de la prestacion

7.1.

7.2
1.3
74
7.5.
7.6.

7.7
7.8.
7.9.

8.1.

8.2

Otras Obligaciones

7.1.1. Otras obligaciones del contratista

7.1.2. Ofras obligaciones de la Entidad.
Adelantos

Subcontratacién

Confidencialidad

Medidas de control durante la ejecucion contractual
Conformidad de los bienes

7.6.1. Area que recepcionara y brindaréa la conformidad

7.6.2. Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes.

7.8.3. Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los
bienes.

Forma de pago

Formula de Reajuste

Penalidades aplicables

Penalidades por mora u otros distintos, las cuales deberdn ser objetivos, razonables y congruentes con el
objeto de la contratacion, hasta por un monto mdximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato vigente o, de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse. Se recomienda elaborar un listado detallado
de las situaciones, condiciones, etc., que serdn objeto de penalidad, asi como también los montos o porcentajes
que le corresponderian aplicar.

7.9.1 Penalidades por mora:
7.9.2 Otras Penalidades:

7.10. Responsabilidad por vicios ocultos.

Otras condiciones adicionales

RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el articulo
36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento.
De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el
articulo 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA mediante la presentacion de una declaracion jurada, la misma
que debera ser presentada conjuntamente con los entregables, declara y
garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica
a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
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ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio
o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, en la declaracion jurada el CONTRATISTA se obliga a sefalar que se
conducira en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los o6rganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el
articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

PROHIBICION DE HOSTIGAMIENTO SEXUAL

"EL CONTRATISTA declara conocer y cumplir lo establecido en la Ley 27942, Ley
de Prevencién y Sancioén de Hostigamiento Sexual, su Reglamento aprobado con
Decreto Supremo 014-2019-MIMP, asi como la Directiva vigente en la materia,
bajo apercibimiento de resolverse el contrato".

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se
resuelven mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas
controversias dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una
conciliacién dentro del plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefalado en
el articulo 224 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, sin
perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas
partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes
desde el momento de su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del
articulo 45 de la Ley de Contrataciones del Estado.
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ANEXON°01-C

ESTRUCTURA DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS DE CONSULTORIA

(DENOMINACION DE LA CONTRATACION)

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

2. FINALIDAD PUBLICA

3. ANTECEDENTES

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (los que aplique y de
acuerdo a lo indicado en el numeral 6.1.2)
5.1 Actividades.

5.2 Reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o sanitarias.

5.3 Materiales, equipos e instalaciones.

54 Normas Técnicas.
5.5 Requisitos del proveedor y de su personal.
5.6 Plan de trabajo.

5.7 Procedimiento

5.8 Prestaciones accesorias a la prestacion principal
5.8.1  Capacitacion y/o entrenamiento

5.9 Medidas de control

5.10 Seguros aplicables

5.11 Lugar y Plazo de prestacion de la consultoria.
5.12 Productos esperados (entregables).

5.13 Forma de Pago

5.14 Formula de reajuste
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5.15 Adelantos

5.16

5.17

5.18

5.19

5.20

5.21

5.22

5.23

5.24

5.25

Declaratoria de viabilidad, de ser el caso.

Penalidades aplicables.
Penalidades por mora u otros distintos, las cuales deberdn ser objetivos, razonables y congruentes con el
objeto de la contratacion, hasta por un monto mdximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato vigente o, de ser el caso, del item que debid ejecutarse. Se recomienda elaborar un listado detallado
de las situaciones, condiciones, etc., que serdn objeto de penalidad, asi como también los montos o porcentajes
que le corresponderian aplicar.

5.17.1 Penalidades por mora:
5.17.2 Otras Penalidades:

Subcontratacion

Otras obligaciones
Confidencialidad

Responsabilidad por vicios ocultos
Normativa especifica

Propiedad intelectual
Conformidad de la consultoria.

Formula de reajuste

6. Otras condiciones adicionales

6.1.

RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el articulo
36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento.
De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el
articulo 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA mediante la presentacion de una declaracién jurada, la misma
que debera ser presentada conjuntamente con los entregables, declara y
garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica
a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio
o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, en la declaracion jurada el CONTRATISTA se obliga a sefialar que se
conducira en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
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integrantes de los o6rganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el
articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

PROHIBICION DE HOSTIGAMIENTO SEXUAL

"EL CONTRATISTA declara conocer y cumplir lo establecido en la Ley 27942, Ley
de Prevencién y Sancion de Hostigamiento Sexual, su Reglamento aprobado con
Decreto Supremo 014-2019-MIMP, asi como la Directiva vigente en la materia,
bajo apercibimiento de resolverse el contrato".

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se
resuelven mediante conciliaciéon o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas
controversias dentro del plazo de caducidad previsto en |la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una
conciliacion dentro del plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en
el articulo 224 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, sin
perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas
partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes
desde el momento de su notificaciéon, segun lo previsto en el numeral 45.21 del
articulo 45 de la Ley de Contrataciones del Estado.
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ANEXO N° 02

FORMATO DE AUTORIZACION PARA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
TERCEROS Y/O CONSULTORIAS

AREA SOLICITANTE

SERVICIO SOLICITADO

FINALIDAD DEL
SERVICIO

PERFIL DEL
PROVEEDOR

PLAZO DEL SERVICIO

MONTO ESTIMADO
DEL SERVICIO
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ANEXO N° 03 ,
SOLICITUD DE COTIZACION

SENORES:

[Razén social de empresa]
[Correo electrénico:]
[Teléfono:]

Presente.-

De nuestra consideracion:

Nos es grato dirigiros a usted, a fin de solicitarle se sirva enviarnos su cotizacion, para el
[BIEN/SERVICIO] de, de acuerdo al cumplimiento de las [especificaciones técnicas /
términos de referencia], detalladas en el archivo Adjunto.

En ese sentido, la cotizacién a presentar debera de indicar expresamente que se someten
en su integridad del requerimiento por el Consejo Nacional para la Integracion de la
Persona con Discapacidad - CONADIS, a fin de ser validadas.

CONDICIONES GENERALES
Del Postor:

¢ No estar impedido de contratar con el Estado.
¢ Encontrarse con condicion de RUC Activo y Habido.

De la Cotizacion:

» Dirigida a nombre de: Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con
Discapacidad - CONADIS (RUC N° 20433270461).

Especificar nombre de la persona natural o juridica y Numero de RUC

Los precios deben estar expresado en soles, incluir impuestos y cualquier otro
concepto que pueda incidir en el costo del bien, servicio o consultoria.

Indicar plazo de entrega en dias calendarios

Indicar cuenta de detraccién, de ser el caso

Garantia si corresponde

Registro Nacional de Proveedores - RNP (de corresponder)’.

e o o o

Lugar de entrega: Mediante correo electrénico dirigido a xxxxx@conadisperu.gob.pe, o en
mesa de partes sito en primer piso de la Sede Central del CONADIS ubicado Av. Arequipa
N° 375 Urb. Santa Beatriz, Lima.

Plazo de entrega de la cotizacién: [indicar plazo de entrega]

Consultas:

Las consultas se podran realizar al teléfono 630 5170, Anexo [xxxxxx], dentro del horario
de trabajo del CONADIS.

Agradeciendo de antemano la atencidén que se sirva dar a la presente.

7 Alas contrataciones que se realicen bajo el supuesto del literal a) del articulo 5 de la ley, les aplica la obligacién de contar
con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores, en el registro que corresponda, salvo en aquellas
contrataciones por Unica vez con montos iguales o inferiores a una Unidad Impositiva Tributaria (1 UIT).
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, ANEXO N° 04 - A
ECLARACION JURADA PARA CONTRATACION POR MONTOS IGUALES O
INFERIORES A 8 UIT

Seriores:
Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad - CONADIS
Av. Arequipa N° 375 — Urb. Santa Beatriz

Prese

nte.-

Atencién: Unidad de Abastecimiento.

Mediante el presente el suscrito, prestador y/o Representante Legal de la empresa

.............................................................................. ,declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcioén, asi como a
respetar el principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para
contratar con el Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Que mi informacion (en caso que el postor sea persona natural) o la informacion de
la persona juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

No tener inhabilitacién vigente en el Registro Nacional de Sanciones Contra
Servidores Civiles-RNSSC.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, asi como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar
consulta, comunicaciéon, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; v,
conocer las disposiciones del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas de la presente
contratacion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en
la presente contratacion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante la presente contratacion y
a perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

Nombres y Apellidos:

RUC:

N° Telefonico:

de la Per

v
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ANEXO N°04 -B

DECLARACION JURADA DE NEPOTISMO Y RELACION DE PARENTESCO

WO o inmssns soumssionieieistn T R e A R R N R e s s S s s e S S e
.................................................................................................. identificado/a
con DNI o Carnet de Extranjeria N°.....................cocoocoo.. domiciliado/a en
(o 1153 4] (o T PSS provincia............c........
.................................................................. departamento. ;. ivssvsins s
.......................... en mi condicion de postulante para la contratacion de

DECLARO BAJO JURAMENTO:

NO tener vinculo de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad1 y/o segundo de
afinidad2 y/o matrimonio y/o por unién de hecho o convivencia, con funcionarios, directivos
y servidores publicos, y/o personal de confianza del Consejo Nacional para la Integracion
de la Persona con Discapacidad y conforme lo establecido en la Ley N° 26771, modificada
por la Ley N° 30294 y su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 021-2000-PCM y
sus normas modificatorias. Asimismo, me comprometo a no aceptar, participar o incentivar
ninguna accién que configure Acto de Nepotismo

Lima,
Nombres y Apellidos

DNI
Firma
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ANEXO N° 05
FORMATO DE OFERTA ECONOMICA

Sefiores:

Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad - CONADIS
Av. Arequipa N° 375 — Urb. Santa Beatriz

Lima

Presente.-

Atencién: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

L D

De mi mayor consideracion,

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencién a la Solicitud de Cotizacién para
de remitirle mi oferta econémica conforme a los términos de referencia ;}i&és';:;ééiﬁéééifngg

técnicas remitidas.

Monto Ofertado:

PRECIO OFERTA PLAZO DE
(UNITARIO. MENSUAL, EJECUCION O OFERTA
CONCEPTO ENTREGABLE, O SEGUN ENTREGA TOTAL
PORTECENTAJE) (En dias S/
S/. calendarios)
S/. S/.

El monto total de la oferta econémica incluye todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales respectivos conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda
incidir sobre el valor de los bienes, servicios y consultorias a contratar. La vigencia de la
oferta es de treinta (30) dias calendario.

Jr‘f"."”‘\..‘
/ i N\ Finalmente, preciso que cumplo con los términos de referencia y/o especificaciones

i g‘; técnicas establecida para la citada prestacién, a los cuales me someto en su integridad.

Atentamente,

Firma

Nombres y Apellidos:

RUC:

Telefénico: Correo electronico:
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ANEXO N° 06
FORMATO DE CARTA - AUTORIZACION
(PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR)

BT RS W

Sefores:

Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad - CONADIS
Av. Arequipa N° 375 - Urb. Santa Beatriz

Lima

Presente.-

Atencion: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Asunto : Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el numero del Cdédigo de Cuenta
Interbancaria (CCl) es:

Banco:
N2CCI
Tipo de Moneda:
Titular de la ) .
Cuenta® Numero de RUC:
Nota: La omisidn de alguno de los datos solicitados considera no valida la cotizacion.

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI.

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi representada,
una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio, quedara
cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe del abono en
cuenta, a favor de mi representada, segun los datos proporcionados.

Atentamente,

Firma

Nombres y Apellidos:

RUC:

Telefénico: Correo electrénico:

8 Cadigo de cuenta interbancario, consta de 20 digitos y debe estar asociado a su nimero de RUC. Debiendo consignar
el banco de procedencia y el tipo de moneda.

¢ Debera consignar la razén social (persona juridica) o el nombre del titular (persona natural).
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ANEXO N° 07 _ ,
SOLICITUD DE APROBACION DE CERTIFICACION DE CREDITO
PRUPUESTAL - SIGA

Fecha: 27/01:2020
Hora: 15:22
CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO Hro.: 000073 Pagra: 1321
N* CCP SIAF:
1.-Informacidn del Proc.
Tipo de Proc. de Seleccion ADJUDICACION S PROCEDIMENTO
Objeto del Proc. : SERVICIOS
Sintesis delPA O : SERVICIO DE UN PROFESIONAL EN ADMINISTRACION PARA EL APOYO EN EL CONTROL DE WONITORED Y COO
Nro. de Ref. en el PAC :
. Incluido én el PAC mediante Resolucion
Base Legal - Articulo 5° de la Ley de Contrataciones del Estado
Requerimiento PS 087 - PAD N® 128 -2020 - Req.Bs y Ss N® 008-2020-CONADIS/DFS
Informade con Documento N* MEMORANDO 025-2020-CONADIS/DFS - EXP. 2020-10206
Valor Referancial - §/6,200.00 Soles
Fecha 27/012020
Firma del Responsable de Logistica
3.- Disponibili supu
FFIRBIEI Cadena Funcional Centro de Costo Clasificador Gasto Valor Ref. S/
MNEWO
220
9 0 23.051.0114 3002.3999999 5001115 0704 DIRECCION DE FISCALIZACION Y 212729 8,200.00
SANCIONES
Sub Total sanm
Total 220w
| por I
|FFmo] Producto / Proyecto | valorRet.s/ |
100 3939999 SIN PRODUCT! 8.200.00
Total 8.200.00
Visto el expediente de: ADJUDICACION SIN PROCEDMENTO
cuyo contenido se detalla en los numerales 2 y 3 del presente documenta y &l amparo de lo dispuesto en el Articulo 19 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y al Articulo 41° del Decreto Legislativo N*1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Piblico, se
aprueba la presente certificacién para que se continle con el tramite respectivo.
Fecha
Firma del Responsable de Presupuesto
o\
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Ministerio

de la Mujer y
Poblaciones Vulnerables

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio de la Universalizacion de la Salud”

ANEXO N° 10
FORMATO 1-A CONFORMIDAD DE BIENES Y SUMINISTRO DE BIENES

[ ACTA DE CONFORMIDAD PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y/O SUMINISTROS DE BIENES

DATOS DEL CONTRATISTA

Razoén Social

]

N°R.U.C. |
DATOS DEL CONTRATO
Descripcién del Objeto del Contrato
Adjudicacién Sin Proceso - ASP N°®
N° de Contrato (de corresponder) N° de la Orden de Compra Monto del Contrato y/o Crden de Compra

Fecha de suscripcién del Contrato o de la
QI

Fecha de Iniclo de ia Prestacion

Fecha de Culminacion de la Prestacion

Piazo de Ejecucién de la Prestacion

Plazc de Ejecucion de la Prestacion Plazo de la Ejecucién Principal \Accdsoria 0 Plazo de la Instalacion del bien,
u otro ( de correspoinder)

Prestacién (marcar con X) Prestacion Principal Prestacién Principal y Accescria

) Indicar Cantidad de Entrega de la Indicar N° de entrega de la Prestacién
indicar Cantidad de Entregas del Conlrato | pre gacién Principal de! Contrato Accesoria del Cortrata (de corresponder)

= Monto de la P i6n Principal del Monto de la Prestacion Accesoria del
to de b Prastacion Confrato {de coresponcer) Centrato (ds corresponder)
de Saporte y/o mantenimiento de
es (de coresponder)
fdo de Garantia (de corresponder)
ras (detalie las mejoras ofrecidas por
contratista)
VERIFICACION REALIZADA EN LA EJECUCION
Fecha programada :
\! Fecha de Recepcién Dias de Retrasc de
ero de entrega del Bien :I:r: la entrega dei el Bien Corresponder
o Fecha programada Fecha de Recepcicn
para la entraga de de la Mejora Dias de Retraso de
g a de mejoras (si/no) mejcras Corresponder

rresponde Aplicacion de Penalicad Qi No

{marcar con x) N

Observaciones

OTRAS PENALIDADES

En caso de haberse detectado el incumplimiento de otras penalidades, segun contrato debera detaliar

Detalle del Incumpimiento
st ] |

{marcar con x)

Observaciones

Comesponde Aplicacion de Penalidad
CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

informe Previo a la Conformidad (de
corresponder)

Area o Areas de brindan la Conformidad

OBSERVACICNES: (De corresponder Ia aplicacion de penalidad por mora y/o otras penalidades, especificar los hechos que ganeraron su aplicacion y/o otros hechos que suscitaron
demora en ia entrega de la prestacion), consignar una sintesis

Ademas, adjuntar al resente formato, las copias de las aclas de observaciones que existieron en la pi

0N (de corresp )

Firma y sello del responsable del Area Técnica y/o funcional que brinda la confomridad

Directiva para Contrataciones Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Consejo Nacional para la Integracion
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Persona con Discapacidad
CONADIS

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afo de la Universalizacién de la Salud”

IMPORTANTE:

Ley de Contrataciones del Estado

Articulo 8. Funcicnarios, dependenclas y 6rganos encargados de las contrataciones,

b) El Area Usuaria que es la dependencia cuyas necesidades pretenden ser atendidas con

determinada contratacion o, que dada su especialidad y funciones. canaliza los requerimientos formuiados por otras dependencias, que colabora y participa en la planificacion de las
conlrataciones, y realiza la verificacion 1écnica ée las contrataciones efectuadas a su requerimiento, previas a su conformidad. (...)

Reglamento de la Ley de Conlrataciones del Estado

" Articulo 168. Recepcion y conformidad

168.1. La recepcion y conformidad es responsabiidad del area usuaria. En el caso de bienes. la recapcion es responsabiidad del area de aimacén y la conformidad es responsabiidad de
quien se indique en los docurnentos del procedimiento de seleccién

163.2. La conformidad requiere del informe del funcionario responsabie del area usuarnia, quien verifi ca. dependiendo de la naturaleza de la prestacion. la calidad, cantidad y
cumphniento de las condiciones contractuales. debiendo reakzar ias pruebas que fueran necesarias. Tratandose de drdenes de compra o de servicio, la conformidad puede consignarse
en dicho documento

168.3. La conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias de producida la recepcion Dependiando de la campiejidad o sofi sticacion de la contralacidn, o si se trata de
consultorias. la conformidad se emite en un piazo maximo de veinie (20) dias

168 4 De existir observacicnes, ia Enlidac las comunica al contratista indicando claramente el sentido de estas, ctorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayuor de
diez (10) dias. Dependiendc de la compiejidad o sofi sticacion de fa contratacion, o si se trala de consuliorias, el plazo para subsanar nc puede ser menor de cinco (5) nt mayor de veinte
{20) dias. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgade, no corresponde la aplicacidn de penalidades

168 5 Si pese al plazo otorgado, el coniratista no cumpliese a cabalidad cen la subsanacion, la Entidad puede otorgar 2l contralista periodos adicionales para las correcciones
Ipertinentes. En esie supuesto correspande aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar lo previsto en el numeral anterior

168 6. Este procedimiento no resulla aplicable cuando los bienes, servicios en general y/o consulterias manifi estamente no cumplan con ias caracteristicas y condiciones ofrecidas en
cuyo case la Entidad no efectia la recepcion o no otorga la confermidad, segin correspenda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandese la penaidad que
corresponda por cada dia de atraso.

168 7. Las discrepancias en relacion a la recepcion y conformidad pueden ser somelidas a conciliacion y/o arbitraje dentro del plazo de treinta (30} dias habiles de
ocurrida la recepcion, la negativa de esta o de vencido el plazo para otorgar la conformidad. segin corresponda

Articulo 173. Vicios ocultos

173 1. La recepcion conforme de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posieriormenie por defeclios o viCios ccullos

Directiva para Contrataciones Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Consejo Nacional para la Integracion
de la Persona con Discapacidad - CONADIS. Pagina 40 de 52



Ministerio
de la Mujery

Poblaciones Vulnerables

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres®
“Ano de la Universalizacion de la Salud’

ANEXO N° 11

CONFORMIDAD DE SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORIA

{ ACTA DE CONFORMIDAD PARA PRESTACION DE SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORIAS
!_ DATOS DEL CONTRATISTA
Razon Social |
[N°R.UC. |
DATOS DEL CONTRATO
Descripcién dei Objeto del Contrato
Adjudicacién Sin Procaso - ASP N®
Ne¢ ¢e Contrato (de corresponder) N° de la Orden de Servicio Monte del Contrate y/o Orden de Servicio
Fecha de suscripcion del Contrato o de la Fecha de Inicio de la Ejecucion del Fecha de Culminacion de la Ejecucion del
Orden de Servicio Servicio Servicio
Plazo de Ejecucion de la Prestacién
Plazo de Ejecucion del Servicio Plazo de la Ejecucién Principal Accesoria o Plazo de la Instalacion del
Servicio, u otro ( de corresponder)
Prestacién (marcar con X} Prestacion Principal Prestacion Principal y Accesoria
, Indicar N° Entregas de la Prestacion Indicar N° de entrega de la Prestacion
Inidcar Cantidad de Entregas de! Contrato Principal del Contriao A ia del Contrato (de ponder)
- e Monto de Ia Presiacion Principal ael Monio da la Presiacion Accesona del
Wmo de la Prestacién del Servicio Contrato {de corraspander) Contrato (de corresponder)
Plado de Soporte y/o mantanimiento (de
Q ponder)
e de Garantia (de corresponder)
?— as (detalle ias mejoras ofrecidas por
g, < niratista)
\ VERIFICACION REALIZADA EN LA EJECUCION
Fecha programada : i
- o Fecha de R 6n Dias de Relraso de
wem de entrega del Servicio g:::_:oentreqa del del S:w;:io.c.pm Corresponder
c Fecha programada Fecha de Recepcion
= a de mejoras (si/na) para [a anfrega de de la Mejora Dias de Retraso de
(=] mejoras C
% jora orresponder
esponde Aplicacién de Penalidad
%ABA marcar con x) Si No

Observaciones

OTRAS PENALIDADES

En caso de haberse detectado el incumplimiento de otras penalidades, segin contralo cebera detaliar

Detalle del Incumplimiento
|
(marcar con x) s J I No

Observaciones

Corresponde Apiicacién de Penaidad
CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

iffforme Previo a la Conformidad (de

Azda o Areas de brindan la Conformidad

TOBSERVACIONES: (De comresponder la aplicacion de penalidad por mora yio otras penalidades, especificar los hechos que generaron su aplicacidn y/o otros hechos que suscitaron
demora en |a entrega de la prestacion), consignar una sintesis

Ademas, adjuntar al presente formalo, las copias de las actas de observaciones que existieron en la prestacién (de corresponder)

~ Iﬁecha de Conformidad
-

TaTe

S —

Firma y selio del responsable del Area Técnica yfo funcional que brinda la confornridad
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Ario de la Universalizacién de la Salud”

IMPORTANTE: !
Loy de Contrataciones del Estado i
Articulo 8. Funcicnarios, dependencias y 6rganos encargados de las contratacionss, |
b) El Area Usuaria que es la dependencia cuyas necesidades pretenden ser atendidas con |
determinada contratacion o, que dada su especialidad y funciones, canaliza s requerimientes formulacos por otras dependencias, que £oiabora y participa en I3 plandicacion 2= las |
contrataciones, y realza la verificacion técnica de las contrataciones efectuadas a su requerimiento, previas a su conformidad. (...) |

Regiamento de la Ley de Contrataciones del Estado ]
Articulo 168. Recepcion y conformidad 1
168.1. La recepcion y conformudad es responsabilidad dei drea usuana En el caso de pienes, la recepcion es responsabilidad del area de amacén y la conformidad es responsabilidad de |
quien se indique en los documenlos del procedimiento de seleccidn |
188.2. La conforrmidad requiere del informe del funcionario responsable def area usuania quien verifi ca, dependiendo de Ia naturaleza de la prestacion, a calidad, cantidad y

cumplimiento de las congiciones contractuales, aebiendo reafizar ias pruebas que fueran necesanas. Tratandose de ordenes de compra o de servicio la conformidad puede consignarse |
en dicho documento

168.3 La conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias de producida la recepcion. Dependiendo de la complejidad o sofi sticacicn de la contratacion, o si se ratade
consuitorias, fa conformidad s2 emite 2n un plaze maximo de veinte (20) dias

188 4 De existir observaciones, @ Entidad las comunica a! contratista, indicando claramente el sentido de eslas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de des {2) ni mayor de
diez (10) dias. Dependiendc de la compilejidad o sofi sticacion de ia contratacion, o si se irata de consulorias, el plazo para subsanar no puede ser mencr de cinco (5) ni mayor da veinte
{20) dias. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la apkcacion de penaiidades,

188 5 Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumphese a caba#dad con la subsanacion, la Entidad puede ctorgar al contratista periodos adicionaies para las correcciones
pertinentes En este supuesio corresponde apicar s penaldad por mora desde ef vancimiento del plazo para subsanar o previsto en 2i numeral anlerior.

168.6. Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en general y/o cansultorias manifi estamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas en
cuya caso la Entidad no efectia ia recepcion o no olorga la conformidad, segur: corresponda, debiendo considerarse como no ejeculada le prestacion, apicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso

168.7. Las discrepancias en relacion a Ia recepcion y conformidad pueden ser sametidas a canciiacién y/o arbitraje dentro del plazo de treirta (30) dias hablles de

ocurnda la recepcion, la negativa de esta o de vencido el plaze para otorgar 1a conformidad. segun corresponda

Articido 173, Vicios ocultos
173 1. La recapcion cenlorme de la Enlidad no enerva su derscho a reclamar posteriormente por defeclos o vicios ocullos

Directiva para Contrataciones Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Consejo Nacional para la Integracién
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ANEXO 12
FORMATO DE PENALIDAD

LIQUIDACION DE PENALIDAD

.

PROVEEDOR: RUC:
N° de Orden de Compra o Servicio:
Denominacion de la Adquisicion o Servicio:
Fecha de entrega del Postor:
Fecha limite de entrega:
CALCULO DE MORA POR 5 DIAS DE RETRASO DESDE EL 16/08/2019 AL 20/08/2019
FORMULA:
DIARIO DIAS RETRASO | P.TOTAL
PENALIDAD = 0.10*M = 0.10 * 11,559.87 = 115599 = P _
DIARIA F*P 040 * 3 1.20 i ? - sR1861
* Contados desde el 16/08/2019 al 20/08/2019 ( 5 dias de retraso)
TOTALES 11,559.87 4,816.61
RESUMEN
b)- Monto Tope: 10% 11,559.87 x 10% 1,155.99
a)- Monto Calculado Sl 4,816.61
Monto Total de la Penalidad S/. 1,155.99 Nuevos Soles
Directiva para Contrataciones lguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con Discapacidad - CONADIS.
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o . | Ministerio
Q PERU | dela Mujery
y Poblaciones Vulnerable

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio de la Universalizacion de la Salud”

ANEXO 13 '
CONSTANCIA DE LA PRESTACION

CONSTANCIA DE PRESTACION N° __ -20..-CONADIS/OAD-UAB

Por medio del presente se deja constancia queellla ..................ccooviiiiiiiiiiiinenen,

............................................................... con IRIGLE N e e NS
prestado servicios al Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con

S : Discapacidad - CONADIS, segun detalle:

p]

Fecha
N° de de Plazo Monto
OSy/o Emision Contractual Eiecutado
N°OC dela (*) J

Orden

Tipo de
Procedimiento

Descripcion Monto
de Objeto  Contractual

Objeto Penalidad

El contratista culmind conla prestacion .............cooooiiii i e
(NO incurriendo en penalidades) de acuerdo a los (las) términos de referencia
(especificaciones técnicas) solicitados, conforme consta en los documentos
correspondientes, expidiéndose la presente para los fines que estime conveniente.

Atentamente,

Firma y sello del responsable de la Unidad de Abastecimiento

Directiva para Contrataciones Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Consejo Nacional para la Integracion
de la Persona con Discapacidad - CONADIS. Pa’gina 44 de 52



Ministerio

PERU | dela Mujery
Poblaciones Vulnerables |5

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio de la Universalizacion de la Salud”

ANEXO 14
CHECK LIST ESTUDIO DE MERCADO

CHECK LIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION PARA CONTRATACIONES
INFERIORES O IGUALES A 08 UIT
ESTUDIO DE MERCADO
ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO
DESCRIPCION DE LA CONTRATACION:

¢Obraenel
Expediente?

- No
SEiNo aplica

Folios | Observaciones

ftem Contenido

|

Requerimiento del area usuaria

- Nota de solicitud de Requerimiento,
suscrito por la Direccion u Oficina, | | ‘ |
segun corresponda. En caso del | | T ;
requerimientos consolidados, ‘ ‘
identificar el documento de; w
requerimiento consolidado. N . ]
-EETT o TdR suscritos por el area. ;
usuaria, y de ser el caso, por el area 3

técnica que intervino en su elaboracion. | |

- Requisitos de calificacion, suscritos por, |
el area usuaria. En el caso de Subasta! ;
i . Inversa Electronica, requisitos de| |

| | habilitacion. i
‘ - Pedido SIGA de bienes o servicios,
~ segun corresponda 4

- Ficha técnica del Listado de Bienes, 1 :
1 servicios y consultorias Comunes, en el!
caso de Subasta Inversa Electronica. |

Ll — 1 e ——

- Ficha de homologacién aprobada, en el(
caso que el objeto de la contratacién
__haya sido materia de homologacién. |

- Informe Técnico de Estandarizacion y
documento mediante el cual se aprobd|
la estandarizacion, cuando|
corresponda. 5

- Informe Técnico Previo de Evaluacién|
de Software emitido por la Oficina de|
Informatica, o la que haga sus veces,
conforme a la normativa en la materia,i
cuando corresponda. '

- Plan de estrategia publicitaria, Ila|
descripcion, justificacion de las|
g campanas institucionales y comerciales, |
la propuesta y justificacion técnica de Ia‘
| seleccion de medios de difusion, parael| |

Directiva para Contrataciones Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Consejo Nacional para la Integracion
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PERU | de la Mujer y la Integracion de I

Poblaciones Vulnerables

Persona con Discapacidad
CONADIS =

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
“Afio de la Universalizacion de la Salud”

¢Obraen el
item Contenido Expedle:‘t:? Folios | Observaciones
Si |No aplica
caso de servicios de publicidad en
medios de comunicacion. :
- Otros documentos, de acuerdo al objeto E
de la convocatoria. | |
Estudio del mercado
- Informe del estudio de mercado suscrito| f ' |
por el OEC. . !
- Modificaciones efectuadas a las EETT o ' 5
TdR
« Segunda version
=« Tercera versién o N )
- Documentos sustentatorios del estudio !
de mercado.
» Cotizaciones
v Solicitudes de cotizacién cursadas : .
a los proveedores. ] =‘
v Cotizaciones presentadas por los 1:
proveedores.
v Consulta del RUC.
v Registro Nacional de Proveedores
_(RNP) o - _ T TR
v Solicitudes de aclaracion u
z observaciones a las EETT o TdR, 5
5/ 9 formuladas por los proveedores. ‘

v" Remisién de las solicitudes de
aclaracion u observaciones al area
usuaria.

v" Respuesta del area usuaria a las
solicitudes de aclaracién u
observaciones.

v' Remisién a los proveedores de la
respuesta del area usuaria a las
solicitudes de aclaraciébn u

| observaciones.

. Informacion de la pagina web del
SEACE :

v Ficha del procedimiento 1

v" Ficha del procedimiento ...

= Precios histéricos de la Entidad:

v" Contrato N° ...

v Orden de compra N° ... en el caso
de bienes.

v" Orden de Servicio N° ... en el caso
de servicios. |

Nl

Directiva para Contrataciones lguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Consejo Nacional para la Integracién
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|

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
“Afio de la Universalizacion de la Salud”

item

Contenido

¢Obraenel
Expediente?

: No
Si No aplica

Folios = Observaciones

« Estructura de costos (en el caso de
servicios en general):

area usuaria.

v’ Estructura con los componentes o
rubros del servicio remitido por el

y documentacion sustentatoria de
la interaccion con el mercado.

v Estructura de costos de la Entidad;

v Estructura de costos del
proveedor.

« Portales y/o pagina Web.

« Catalogos / revistas

corresponder

« Validacion técnica de las Ofertas, de_

suscrito por el especialista.

« Cuadro comparativo de premos

me

|

Certificacion de crédito presuptiéstarlo ylo prevmén presupuestal

- Solicitud de disponibilidad presupuestal,
__de corresponder.

- Solicitud de certificacion de credlto

presupuestal.

presupuestario ylo prevision

- Certificaciéon de crédito presupuestario
(CCP) otorgado por la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto.

Tratandose de ejecuciones contractuales
que superen el afo fiscal, adicionalmente
al CCP:

- Constancia de prevision presupuestal

Oficina de Administracion.

emitido y suscrito por el Oficina de|
Planeamiento y Presupuesto asi como|
suscrito por ellla Director/a de Ia‘j

Emision de Orden Compra y/o Orden de Servicio.

- Elaboracién de Orden se Compra ylo
Orden de Servicio, o Contrato, de
corresponder.

[

- Notificacién de OC y/o OS.
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ANEXO N° 15

20..../CONADIS/IOAD-UAB

FORMATO DE SEGUIMIENTO DE EJECUCION CONTRACTUAL DE ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO N° .....-

[ 1 |Paoceso: ]Asp }
’ l 2 |coNTRATISTA I 1
: | 3 ]omeroneuconmm:iom I
[ 4 IPLAZO DE LA EJECUCION I l
DE INICIO DEL
1 ® |Feciia ve emision dia/mes/afio e ]
I & ImonTo s/ FECHA DE FIN DEL SERVICIO l
T
EJECUCION
8 FACTURA O
i MONTO MONTO REGISTRO
ANO PERIODO N® OIS - OIC FECHA " < % RECIBO POR ESTADO
COMPROMETIDO EJECUTADOD SIAF HONORARIOS
GONJEO\,@\
<
Z 0 =
5l VA =
) N N/
ABARTEY
0
o
n o] Fel
% S
= ¢ TOTAL
&
2 W SALDO DE LA QS OC
SALDO DE LA CONTRATACION
1 TOTAL

o

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL ESPECIALISTA DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
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. | Ministerio  Consejo Naciona e
L8 PERU | de la Mujery e
Poblaciones Vulnerables TR

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
“Afio de la Universalizacion de la Salud”

ANEXO 16
CHECK LIST EJECUCION CONTRACTUAL

CHECK LIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION PARA CONTRATACIONES
INFERIORES O IGUALES A 08 UIT
ESTUDIO DE MERCADO
ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO
DESCRIPCION DE LA CONTRATACION:

¢Obraenel
Expediente?

. No
St \No aplica

item Contenido Folios| Observaciones

Contrato

- Documento que acredite la remisién de la
1 orden de compra y/o orden de servicios al
area usuaria o al area que se le haya
asignado la funcion de supervision de la
ejecucion del contrato. ,

Adicionales y reducciones

- Documentacion sustentatoria del area
usuaria para la ejecucioén de prestaciones
adicionales o para la reduccion de
prestaciones.

- Calculo del adicional.

4 |- Certificacion de crédito presupuestario y/o
prevision presupuestal, segun
corresponda, para la ejecucidbn de
prestaciones adicionales

- Documento que dispone la ejecuciéon de
prestaciones adicionales o reducciones,
asi como su respectivo cargo de
notificacion al contratista.

Ampliacion del plazo contractual

- Solicitud de ampliacion de plazo
contractual.

- Documento de evaluacion por parte de la
Entidad sobre la ampliacion de plazo
solicitada.

- Pronunciamiento de la Entidad sobre la
5 solicitud de ampliacién de plazo contractual
y su respectivo cargo de notificacion al
contratista.

En caso de haberse otorgado la ampliacién
de plazo:

- Solicitud del contratista sobre el
reconocimiento del pago gastos generales
debidamente acreditados.
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™ | Ministerio
PERU de la Mujery
Poblaciones Vulnerables

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio de la Universalizacién de la Salud"

¢Obraen el

Expediente?
No

aplica

item Contenido
¢ Si [No

Folios| Observaciones

- Pronunciamiento de la Entidad sobre el
pago de los gastos generales.

- Certificacién de crédito presupuestario y/o
prevision presupuestal, segun
corresponda, para el pago de los gastos
generales debidamente acreditados.

- Ampliacion de plazo de los contratos
directamente vinculados al contrato
principal.

Recepcion y conformidad

- Factura o Recibo por Honorarios

- Entregables, de corresponder

- Documento de recepcion por parte del area
usuaria, o en su caso, del drgano
establecido en las EETT o TdR. En el caso
de bienes, la recepcion es responsabilidad
de Almaceén.

- Informe de verificacién del funcionario
8 responsable del area usuaria o de aquella
que indique la OC y/o OS.

- Comunicacién de observaciones al
contratista, de ser el caso.

- Documento de subsanacion de
observaciones, de ser el caso.

- Conformidad por parte del area usuaria, o
en su caso, del érgano establecido en la
OC y/o OS.

- Constancia de prestacion.

- Formato de Seguimiento de Ejecucién
Contractual de Orden de Compra u Orden
de Servicio.

Resolucion del contrato

- Documento que sustenta el incumplimiento
de obligaciones del contratista.

- Cargo de notificacién de la carta notarial
que requiere a la otra parte el cumplimiento
de sus obligaciones.

9 |-Documento del contratista que acredita
cumplimiento de obligaciones.

- Documento de evaluacién por parte de la
Entidad de la procedencia de resolver el
contrato.

- Cargo de notificacién de la carta notarial
que comunica la decision de resolver el
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Lol . | Ministerio 5
8 PERU | dela Mujery
Poblaciones Vulnerables §

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio de la Universalizacién de la Salud”

¢Obraen el
Expediente?

3 No
Pihid aplica

item Contenido Folios| Observaciones

contrato por el incumplimiento de
obligaciones.

Nulidad del contrato

- Documento de evaluacion por parte de la
Entidad de la procedencia de declarar la
nulidad del contrato.

10 |- Declaracion de la nulidad del contrato con
su respectiva sustentacion.

- Copia fedateada del documento que
declara la nulidad del contrato y su
respectivo cargo de notificacién de la carta
notarial al contratista.

Penalidades

- Calculo de las penalidades por mora en la
gjecucion de las prestaciones.

- Calculo de aplicacion de las otras
penalidades, en caso de haberse previsto
en la OC y/o OS.

Pago

- Comprobante de pago 1

- Comprobante de pago 2

- Comprobante de pago 3

- Comprobante de pago 4

- Comprobante de pago 5

Conciliacion y/o arbitraje

- Solicitud de conciliacion.

- Acta de Conciliacion.

- Solicitud de arbitraje.

- Laudo
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Ministerio

)
=M PERU | dela Mujery
Poblaciones Vulnerables

“Afio de la Universalizacion de la Salud”

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"

de Resolucién

Con Arbitraje

ESTADO DEL EXPEDIENTE
Dentro del
Dentro del Plazo Plazo
Con ampliacién Rescision
y/o Adenda Contractual
; Resolucién
Con Penalidad(es) e Coptrate
Con ;
= Observacién(es) Laudo Arbitral
Anulado : : Con Carta de Culminado |Conciliacién
Ejecucién Preaviso de
Resolucion de Sentencia
Contrato
Resolucion
Automatica
Con Carta Notarla Otros
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