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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° D000024-2024-CONADIS-GG
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VISTOS:

El Informe Técnico N° DO00003-2024-CONADIS-UAB-CAQG, la Nota N°
D000011-2024-CONADIS-UAB, el Informe N° D000046-2024-CONADIS-UAB-CAQG y
la Nota N° D000321-2024-CONADIS-UAB, emitidos por la Unidad de Abastecimiento;
el Informe N° D000003-2024-CONADIS-OPPM-LECM y el Memorando N° D000018-
2024-CONADIS-OPPM, emitidos por la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion; el Informe N° D000088-2024-CONADIS-OAJ y la Nota N° D000150-
2024-0AJ, emitidos por la Oficina de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 63 de la Ley N° 29973, Ley General de la Persona con
Discapacidad, establece que el Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con
Discapacidad, en adelante CONADIS, es el 6rgano especializado en cuestiones de
discapacidad, siendo constituido como un Organismo Puablico Ejecutor adscrito al
Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables con autonomia técnica, administrativa,
de administracion, econémica y financiera;

Que, el articulo 4 de la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la
Gestion del Estado, establece que el proceso de modernizacion de la gestion del Estado
tiene como finalidad fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del
aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencién a la ciudadania, priorizando
y optimizando el uso de los recursos publicos;

Fimado digtamen por Que, el numeral 4.1 del articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1439,
5@25‘%?@5%&%??&“ rentnDecreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, dispone que dicho Sistema
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Somronerson o gque aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
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Que, a través de la Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, se
aprob¢ la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, que modifica la Directiva N° 0004-2021-
EF/54.01, “Directiva para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el marco del
Sistema Nacional de Abastecimiento”, la cual tiene por objeto regular la gestion de los
bienes muebles que formen parte o sean susceptibles de incorporacién al patrimonio de
las entidades del Sector Publico que se encuentran bajo el &mbito del Sistema Nacional
de Abastecimiento;

Que, con Resolucidn de Presidencia N° D000074-2009-CONADIS/PRE,
se aprobé la Directiva N° 005-2009-PRE/CONADIS "Medidas de Control y
Responsabilidad en la perdida de Bienes Patrimoniales del CONADIS”, mediante el cual
se establecié medidas de control y la asignacion de responsabilidades en la pérdida o
sustraccion de bienes patrimoniales pertenecientes a Concejo Nacional para la
Integracion de la Persona con Discapacidad;

Que, con la Unidad de Abastecimiento, con Informe Técnico N° DO00003-
2024-CONADIS-UAB-CAQG e Informe N° D000046-2024-CONADIS-UAB-CAQG,
respectivamente, propone y sustenta la “Directiva para el uso de los Bienes Muebles
Patrimoniales del Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad
- CONADIS”, con la finalidad de optimizar los procedimientos para el uso, registro y
control de los bienes muebles patrimoniales y de esta manera garantizar el cumplimiento
de las disposiciones emitidas el Sistema Nacional de Abastecimiento;

Que, la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion con el
Informe N° D000003-2024-CONADIS-OPPM-LECM, emite opinion técnica favorable
sobre dicho documento normativo;

Que, la Oficina de Asesoria Juridica remite el Informe N° DO00088-2024-
CONADIS-OAJ, opinando que resulta juridicamente viable la actualizacién del
documento normativo denominado "Medidas de Control y Responsabilidad en la perdida
de Bienes Patrimoniales del CONADIS”, correspondiendo su derogatoria, y en
consecuencia aprobar la “Directiva para el uso de los Bienes Muebles Patrimoniales del
Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad - CONADIS”, en
cumplimiento del marco legal vigente sobre la materia;

Que, conforme a lo dispuesto en el literal ) del numeral 1.1 del articulo
1 de la Resolucién de Presidencia N° DO00001-2024-CONADIS-PRE, publicada en el
diario oficial ElI Peruano con fecha 4 de enero de 2024, establece que la Gerencia
General tiene la facultad de: “Aprobar, modificar o derogar las directivas, lineamientos,
protocolos, instructivos y/o guias relacionadas con los sistemas administrativos del
Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con Discapacidad (CONADIS).”,

Con el visto bueno de la Unidad de Abastecimiento, la Oficina de
Administracion; de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion; y de la
Oficina de Asesoria Juridica; y,
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29973, Ley General de la
Persona con Discapacidad y modificatorias; la Ley N° 27658, Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado y sus modificatorias; el Texto Integrado del
Reglamento de Organizacion y Funciones del Consejo Nacional para la Integracién de
la Persona con Discapacidad (CONADIS), aprobado mediante la Resolucion de
Presidencia N° D000052-2022-CONADIS-PRE; la Directiva N° D000001-2024-
CONADIS-GG “Directiva para la formulacién, modificacion y aprobacion de los
documentos Normativos y Orientadores en el Consejo Nacional para la Integracion de
la Persona con Discapacidad (CONADIS)” aprobada mediante la Resolucién de
Gerencia General N° D000005-2024-CONADIS-SG; y la Resolucion de Presidencia N°
D0000147-2023-CONADIS-PRE?;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- DEROGAR la Resolucién de Presidencia N° DO00074-2009-
CONADIS/PRE, que aprueba la Directiva N° 005-2009-PRE/CONADIS "Medidas de
Control y Responsabilidad en la perdida de Bienes Patrimoniales del CONADIS”.

Articulo 2.- APROBAR Ila Directiva N° D000002-2024-CONADIS-GG
denominada “Directiva para el uso de los Bienes Muebles Patrimoniales del Consejo
Nacional para la Integracion de la Persona con Discapacidad - CONADIS”, conforme al
anexo adjunto que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 3.- DISPONER la publicacion de la presente Resolucién y su
Anexo, en la Sede Digital del Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con
Discapacidad (https://www.gob.pe/conadis).

Registrese, comuniquese y cumplase.

WILLIAM JESUS CUBA ARANA
Gerente General (e)
Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con
Discapacidad
(DOCUMENTO CON FIRMA DIGITAL)

1 Con Resolucién de Presidencia N° D0000149-2023-CONADIS-PRE, se rectifica el error material contenido en los nombres de la
persona designada temporalmente.
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DIRECTIVA PARA EL USO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL
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CONSEJO NACIONAL PARA LA INTEGRACION DE LA PERSONA CON
DISCAPACIDAD - CONADIS

OBJETIVO:

Establecer los procedimientos que regulen el uso, registro y control de la
recepcién, entrega, transferencia, devolucidn, proteccion y conservacion de
los bienes muebles patrimoniales del Consejo Nacional Para la Integracion
de la Persona Con Discapacidad — CONADIS.

FINALIDAD:

Optimizar los procedimientos para el uso, registro y control de los bienes
muebles patrimoniales.
BASE LEGAL:

e Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

e Ley N° 31572, Ley del Teletrabajo.

o Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la
Administracion Financiera del Sector Publico.

o Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

o Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

e Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento

¢ Resolucion de Presidencia N° D000052-2022-CONADIS-PRE, que
aprueba el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones
del Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con Discapacidad
— CONADIS.

¢ Resolucion Directoral N° 012-2016-EF/51.01, que aprueba la Directiva N°
005-2016/EF/51.01 “Metodologia para el reconocimiento, medicion,
registro y presentacion de los elementos de propiedades, planta y equipo
de las entidades gubernamentales”.

¢ Resolucion Directoral N° 011-2021-EF/54.01 que aprueba la Directiva N°
004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de almacenamiento y
distribucion de bienes muebles”.

e Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, Modifican la Directiva N°
0004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestiéon de almacenamiento y
distribucion de bienes muebles”.

e Resolucion Directoral N° 0006-2022-EF/54.01, Resolucion que modifica la
Directiva N° 0004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de
almacenamiento y distribucion de bienes muebles” y la Directiva N° 0006-
2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales en el marco del sistema nacional de abastecimiento”.
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V1.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el
CONADIS, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM vy la Tercera
Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad
pueden  ser
https://sgd.conadisperu.gob.pe:8181/validadorDocumental/inicio/detalle.jsf e
ingresando la siguiente clave: UBRRUWS8

ALCANCE:

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio por todas
las unidades de organizacion que conforman el CONADIS.

GLOSARIO DE TERMINOS:

Para efectos de la presente directiva se sefialan las siguientes definiciones:

5.1 Asignacion de un bien mueble patrimonial: Es la entrega de bienes
muebles patrimoniales al/a la servidor/a civil, para el cumplimiento de
sus funciones.

5.2 Bien mueble patrimonial: Es aquel bien mueble sobre el cual la
Entidad ejerce el derecho de propiedad y se encuentra en el Catalogo
Unico de Bienes, Servicios y Obras.

5.3 Conservacion: Es la accién de mantener o alargar la duracién o vida

atil de un bien mueble patrimonial.

5.4 Custodia: Es la accion de resguardar y efectuar el cuidado fisico de un

bien mueble patrimonial.

5.5 Reasighacion: Es la entrega del bien mueble patrimonial de un/a

servidor/a civil a otro/a, a solicitud del/de la Jefe/a, Coordinador/a o

Director/a de una unidad de organizacion del CONADIS, para el

cumplimiento de sus funciones.

5.6 Transferencia: Es el otorgamiento voluntario y a titulo gratuito de la

propiedad de un bien mueble patrimonial a favor de una Entidad u

Organizacioén de la Entidad.

5.7 Traslado: Accion de trasladar un bien mueble en uso, al interior o
exterior de la Entidad, para el cumplimiento de tareas propias de cada
organo del CONADIS o también cuando el bien es objeto de
mantenimiento y/o reparacion.

5.8 Llave en Mano: El postor oferta en conjunto la construccion y montaje
hasta la puesta en servicio de determinada obra, instalacion y puesta
en funcionamiento segun el expediente técnico.

SIGLAS:
. DGA: Direccion General de Abastecimiento del MEF
° MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
° OAD: Oficina de Administracion.
. UAB: Unidad de Abastecimiento.
. URH: Unidad de Recursos Humanos.
. OTI: Oficina de Tecnologias de la Informacion
. RAEE: Residuos de aparatos eléctricos y electronicos.
° SIGA MEF: Sistema Integrado de Gestion Administrativa
. SNC: Sistema Nacional de Contabilidad.
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VII.

° SUNARP: Superintendencia Nacional de los Registros

Publicos.

o STPAD: Secretaria Técnica de Procesos Administrativos
Disciplinarios.

o CUBSO: Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras del
MEF.

DISPOSICIONES GENERALES

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

El SIGA-MEF - Médulo Patrimonio es el sistema oficial para el registro
y control de los bienes muebles patrimoniales del CONADIS.

El bien mueble patrimonial es aquel que cumple, de manera
concurrente, con las siguientes condiciones:

a) Se haya obtenido para el uso y cumplimiento de fines
institucionales.

b) Sea pasible de mantenimiento y/o reparacion.

¢) Califigue como activo de propiedad, planta y equipo o cuando su
costo sea inferior al umbral de reconocimiento, de acuerdo a las
normas del SNC.

Los/as servidores/as civiles tienen prohibido realizar modificaciones,
transformaciones y desmantelamiento en sus caracteristicas fisicas o
de estructura de un bien activo o dado de baja.

Los bienes muebles patrimoniales que ingresan al CONADIS, por
adquisiciones, transferencias, donaciones o cualquier otra modalidad,
obligatoriamente, ingresan al almacén, para el registro y codificacién
correspondiente. Asimismo, son codificados conforme al CUBSO, antes
de su asignacion a los/as servidores/as civiles.

Esté prohibido que los/as servidores/as civiles efectien por su propia
cuenta actos de disposicion, tales como tratos, cambios, permutas,
préstamos, convenios o0 contratos, sobre los bienes muebles
patrimoniales asignados, que impliquen desplazamiento o cambio de
servidores/as civiles, sin contar con autorizacion de la UAB,
considerando que este tipo de actos generan distorsiones, diferencias y
desorden en el control patrimonial.

Los bienes muebles patrimoniales -dependiendo de las caracteristicas
y naturaleza del bien- deben de contar con pdéliza de seguro vigente,
ante cualquier posibilidad de siniestro, perdida, robo o hurto, segun lo
sefialado en el numeral 89.2 del articulo 89 de la Directiva N° 0006-
2021-EF/54.01, aprobado por Resolucién Directoral N° 0015-2021-
EF/54.01%.

L “Articulo 89.- Aseguramiento de bienes muebles patrimoniales

(---)

89.2 Para garantizar la cobertura de los bienes muebles patrimoniales, dependiendo de las caracteristicas y naturaleza
del bien, es necesario contar de manera obligatoria con un seguro que cubra razonablemente los riesgos de los bienes
muebles patrimoniales.”
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7.7 Todo bien mueble patrimonial asignado debe ser utilizado de manera
racional, caso contrario la UAB informara a la OAD sobre el uso indebido
o inadecuado de los bienes muebles patrimoniales, para su posterior
comunicacion para el deslinde de responsabilidades a la STPAD.

7.8 Cuando la etigueta del cédigo patrimonial se dafie o deteriore, es
reemplazada por otra de iguales caracteristicas por la UAB. Para hacer
efectivo el cambio o reemplazo de etiqueta, el/la servidor/a civil que
tenga asignado el bien mueble patrimonial comunica a la UAB, a través
del correo electréonico controlpatrimonial@conadisperu.gob.pe, el dafio
o deterioro, bajo responsabilidad.

VIII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Sede Central
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8.1 De laidentificacidon, Registro y Asignacién de Bienes Muebles
Patrimoniales

8.1.1 La identificacion del bien mueble patrimonial contiene como
minimo el codigo, denominacion y el nombre o siglas del
CONADIS.

8.1.2 Los bienes muebles patrimoniales tienen un cédigo Unico y
permanente que lo diferencia de cualquier otro bien. Dicha
codificacién se realiza sobre la base de lo dispuesto por el
CUBSO.

8.1.3 El cddigo se genera con el registro patrimonial del bien mueble y
se cancela con la baja. No puede existir mas de un bien mueble
patrimonial con el mismo cédigo dentro del CONADIS.

8.1.4 Los bienes muebles susceptibles de ser incorporados en el
patrimonio, independientemente de su forma de obtencién, son
identificados y registrados en el SIGA MEF — Modulo Patrimonio,
en el plazo maximo de diez (10) dias habiles de culminado el
tramite.

8.1.5 La asignacion en uso consiste en la entrega al usuario de bienes
muebles patrimoniales que estan contemplados en el CUBSO y
que son registrados y controlados por la UAB, mediante la “Ficha
de Asignaciéon en Uso y Devolucion de Bienes Muebles
Patrimoniales” (Anexo N° 01).

8.1.6 Los bienes muebles patrimoniales en uso comun que por razones
de espacio se encuentran en ambientes compartidos (comedores,
pasadizos, sala de reuniones, etc.), serdn asignados en uso al/a
la jefe/a de la unidad de organizacion y/o unidad funcional
correspondiente 0 a quien este determine como responsable de
los mismos.

8.1.7 Los bienes muebles patrimoniales adquiridos por el CONADIS son
asignados en uso al usuario en un plazo no mayor a veinte (20)
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8.2

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el

8.1.8

8.1.9

8.1.10

8.1.11

dias hébiles, contados a partir de la suscripcion del documento en
el que consta la recepcion y verificacion del ingreso al almacén o
de la suscripcion del/de los equipos en el caso de la modalidad de
llave en mano. Quedan exceptuados aquellos bienes muebles que
por su necesidad ameriten un mayor tiempo de permanencia en el
almacén y se encuentren debidamente justificados por el area
usuaria.

La URH comunica a la UAB y OTI mediante correo electrénico la
incorporacion a la entidad del/de la servidor/a civil, el mismo dia
de la suscripcion de su contrato.

La URH comunica a la UAB y OTI, a través de correo electrénico,
el cese del/de la servidor/a civil con una antelacibn no menor a
(48) horas al ultimo dia de labores. En el caso de cese inmediato
del/de la servidor/a civil que ocupa cargo de confianza, la
comunicacion se realiza en el mismo dia del cese. Asimismo,
recibido el correo, la UAB, en un plazo no mayor a tres (03) dias
hébiles, verifica los bienes muebles patrimoniales del/de la
servidor/a civil en mencion, a fin de constatar su estado de
conservacion optima mediante la suscripcion del “Acta de Entrega
- Recepcién de Bienes Muebles Patrimoniales” (Anexo N° 02),
previa verificacién fisica y visto bueno del/de la Especialista en
Patrimonio.

El/lLa servidor/a civil que solicita licencia o vacaciones por un
plazo igual o mayor a treinta (30) dias, se encuentra obligado, bajo
responsabilidad, a realizar la entrega de los bienes muebles
patrimoniales que le fueron asignados a su Jefe/a o Director/a
inmediato/a o a quien este/a designe como su reemplazante, para
lo cual deben suscribir el “Acta de Entrega — Recepcién de Bienes
Muebles Patrimoniales” (Anexo N° 02), en presencia de un/a
servidor/a civil de la UAB, a fin de prevenir pérdidas de los bienes
asignados. Esta informacién es entregada hasta el ultimo dia de
permanencia en el puesto de trabajo.

Transcurrido el plazo sefialado en el parrafo precedente, si ellla
servidor/a civil no cumple con suscribir el “Acta de Entrega —
Recepcion de Bienes Muebles Patrimoniales” (Anexo N° 02),
corresponde al/a la Director/a o Jefe/a inmediato/a comunicar el
hecho mediante un informe a la OAD, para que se comunique a
la STPAD, a fin de determinar las posibles responsabilidades.

De la Custodia y Proteccién de los Bienes Muebles Patrimoniales
Asignados

8.2.1

8.2.2

La OAD cuenta con un ambiente destinado al almacenamiento de
los bienes muebles patrimoniales del CONADIS, cuya custodia y
proteccion se encuentra bajo responsabilidad de la UAB.

La UAB, administra y supervisa el servicio de seguridad interna y
a la empresa prestadora del servicio de seguridad y vigilancia.
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8.3

pueden

ser

Del

Asimismo, esta autorizado a realizar revisiones personalizadas a
todo el personal (en bolsos, maletines, mochilas, maleteras de
vehiculos, entre otros), indistintamente del cargo que ostenten, y
ademas a los visitantes que ingresan y abandonan las sedes
institucionales, con el fin de detectar el ingreso o salida de bienes
no autorizados.

Desplazamiento Interno y/o Externo de Bienes Muebles

Patrimoniales

8.3.1

8.3.2

8.3.3

8.3.4

8.3.5

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el K
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El/La servidor/a civil que tiene asignado el bien mueble patrimonial
debe solicitar con anticipaciéon a la UAB con copia a la OTI (si el
bien es informético), el desplazamiento interno del bien mueble en
las instalaciones del CONADIS, indicando los motivos del
desplazamiento al correo electronico
controlpatrimonial@conadisperu.gob.pe.

Para el desplazamiento interno de bienes muebles
patrimoniales, la UAB, registra la informacion del bien en la
“Orden de Salida, Reingreso y Desplazamiento Interno de
Bienes Muebles Patrimoniales” (Anexo N° 03), el cual es firmado
por el/la servidor/a civil que realiza la entrega, el/lla que recibe y
el/la Especialista en Patrimonio.

La salida de un bien mueble patrimonial fuera de las instalaciones
de las sedes del CONADIS es solicitada al correo electrénico
controlpatrimonial@conadisperu.gob.pe, con cuarenta y ocho (48)
horas de anticipacion, indicando los motivos, lugar de destino, al/a
la servidor/a civil responsable del traslado, codigo patrimonial de
cada bien mueble patrimonial. Asimismo, se requiere la
autorizacion previa del/de la Jefe/a o Director/a inmediato/a
superior. Dicha salida, puede ser originada para realizar comision
de servicio, uso oficial, exposicién, préstamo a otras entidades,
mantenimiento, reparacién u otros.

La salida de bienes muebles patrimoniales para el desarrollo de
actividades mediante teletrabajo, se efectia conforme a la
normatividad vigente.

Para la salida de bienes muebles patrimoniales, la UAB, elabora
la “Orden de Salida, Reingreso y Desplazamiento Interno de
Bienes Muebles Patrimoniales” (Anexo N° 03), el cual debe estar
firmado por el/la servidor/a civil responsable de la salida, el/la
Jefe/a o Director/a de la unidad de organizacion solicitante y el/
la Especialista en Patrimonio. Asimismo, se debe de distribuir la
informacion registrada de la siguiente manera:

e Original para la UAB.

e Copia para el/la servidor/a civil que entrega el bien mueble
patrimonial.

e Copia para el/la servidor/a civil que recibe el bien mueble
patrimonial.

e Copia para la empresa prestadora del servicio de
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vigilancia del CONADIS.

8.3.6 El/La servidor/a civil responsable del traslado, entrega la “Orden
de Salida, Reingreso y Desplazamiento Interno de Bienes
Muebles Patrimoniales” (Anexo N° 03) a la empresa prestadora
del servicio de seguridad y vigilancia del CONADIS, la cual
realiza la verificacion fisica de los datos de los bienes muebles
patrimoniales autorizados a salir del CONADIS.

8.3.7 La empresa prestadora del servicio de seguridad y vigilancia del
CONADIS visa la “Orden de Salida, Reingreso y Desplazamiento
Interno de Bienes Muebles Patrimoniales” (Anexo N° 03) al
momento de la salida del bien mueble patrimonial, procediendo de
la misma manera al retorno de los mismos. Asimismo, registra el
nombre del/de la servidor/a civil responsable del traslado en su
cuaderno de ocurrencias.

8.3.8 La UAB, para la firma de la “Orden de Salida, Reingreso y
Desplazamiento Interno de Bienes Muebles Patrimoniales”
(Anexo N° 03), no acepta borrones o enmendaduras, tampoco
acepta que un/a servidor/a civil intente trasladar bienes utilizando
una orden ya utilizada. De ocurrir este hecho, la UAB, responsable
de supervisar el servicio de seguridad y vigilancia, debe de
comunicar inmediatamente los hechos al/a la Especialista en
Patrimonio.

8.3.9 Al término del objetivo de la salida del bien mueble patrimonial,
el/la servidor/a civil responsable debe apersonarse o comunicar a
la UAB, el ingreso o retorno de los bienes muebles patrimoniales
para su verificacién y control correspondiente.

8.3.10 En caso se requiera el traslado de un bien mueble patrimonial de
caracter urgente, fuera del CONADIS, ellla servidor/a civil
responsable del bien mueble patrimonial, comunica al correo
electrénico controlpatrimonial@conadisperu.gob.pe, los motivos
por los que se requiere la salida del bien. Asimismo, el/la
servidor/a civil responsable del bien mueble patrimonial, debe
regularizar en el plazo maximo de veinticuatro (24) horas de
ejecutado la salida, la firma de la “Orden de Salida, Reingreso y
Desplazamiento Interno de Bienes Muebles Patrimoniales”
(Anexo N° 03).

8.3.11 El/La servidor/a civil responsable del traslado de bienes, es el
responsable del uso y custodia de dichos bienes mientras se
encuentren fuera de las instalaciones del CONADIS, para lo cual
debe tomar las previsiones del caso.

8.3.12 El encargado de seguridad y vigilancia entregara mensualmente
hasta el quinto dia habil de cada mes a la UAB, el original de la
“Orden de Salida, Reingreso y Desplazamiento Interno de Bienes
Muebles Patrimoniales” (Anexo N° 03), que hayan reingresado a
las sedes del CONADIS.
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8.3.13 La UAB, de acuerdo a los formatos recepcionados, verificard que
los bienes muebles patrimoniales que en algin momento
salieron del CONADIS, hayan retornado, corroborando el estado
de conservacion.

8.3.14 La UAB identifica la salida de los bienes muebles patrimoniales
gue no hayan sido coordinados previamente o que no hayan sido
retornados en el plazo indicado, debe de elaborar un informe con
el detalle de lo sucedido, para su pronta ubicacién o recuperacion,
y enviarlo a la OAD a fin de que, a través de la STPAD se efectue
el deslinde de responsabilidades y aplicar las medidas correctivas,
segun corresponda.

8.3.15 Se prohibe la salida de bienes muebles patrimoniales durante los
dias no laborables y en dias declarados feriados, salvo en casos
de caracter urgente, debidamente sustentando. Asimismo, la
salida de bienes muebles patrimoniales, fuera del horario de
trabajo del CONADIS es bajo responsabilidad del/de la servidor/a
civil que tiene el bien mueble patrimonial asignado.

8.4De la devolucion de bienes patrimoniales en desuso y/o
inoperativos

8.4.1 El/La servidor/a civil responsable comunica a la UAB a través del
correo electrénico controlpatrimonial@conadisperu.gob.pe, la
devolucién de bienes muebles patrimoniales en desuso o en
estado inoperativo. Asimismo, de tratarse de equipos de
computo, debera coordinar con la OTI sobre el estado situacional
del equipo a devolver, a fin de que la UAB emita la “Orden de
Salida, Reingreso y Desplazamiento Interno de Bienes Muebles
Patrimoniales” (Anexo N° 03).

8.4.2 Paralabaja administrativa, se evaluara el estado de conservacion
de los bienes muebles patrimoniales segin su naturaleza
mediante Informe Técnico por las unidades de organizacion
correspondiente:

a) La UAB, para los bienes muebles, enseres y eléctricos.

b) La OTI, para los bienes electrénicos, computacionales vy
periféricos, tales como impresoras, scanner, caAmara web,
monitor,teclado, entre otros.

8.4.3 Durante el periodo de realizacién del inventario fisico de bienes
muebles patrimoniales, se suspenden los tramites de devolucién
de bienes y se inmovilizan para su ubicacion e identificacion.

8.5 De la Pérdida, Sustraccion, Dafio de Bienes Muebles Patrimoniales

8.5.1 Para el caso de pérdida, sustraccion, dafio total o parcial,
atribuible al/a la servidor/a civil cuya responsabilidad en el hecho
haya quedado determinada, el/la servidor/a civil debe reponer el
bien mueble con las caracteristicas iguales o mejores, en
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8.6

pueden

reemplazo del bien patrimonial, en plazo maximo de treinta (30)
dias, o en su defecto, queda obligado/a al reembolso mediante la
entrega de una suma equivalente al valor comercial del bien,
cuando exista la imposibilidad de efectuar la reposicion. No
procede la reposicion de un bien mueble patrimonial por otro bien
mueble de segundo uso.
8.5.2 El/La servidor/a civil responsable del bien mueble patrimonial es
responsable del uso, conservacion y custodia de los bienes, para
lo cual, de ocurrir algun hecho de sustraccion o perdida sobre los
bienes, le corresponde efectuar la denuncia policial o fiscal
pertinente en un plazo que no exceda las veinticuatro (24) horas
de sucedido el hecho. Adicionalmente, debe comunicar mediante
informe a su Jefe/a o Director/a inmediato/a de tales hechos,
adjuntando la denuncia policial y copia de la “Ficha de Asignacion
en Uso y Devolucién de Bienes Muebles Patrimoniales” (Anexo N°
01) o copia de la “Orden de Salida, Reingreso y Desplazamiento
Interno de Bienes Muebles Patrimoniales” (Anexo N° 03), segun
sea el caso y posteriormente remitirlo a la UAB, para continuar
con los procedimientos correspondientes.

8.5.3 En el caso de dafo total o parcial al bien mueble patrimonial a
causa de un fenémeno de la naturaleza o por accion humana tales
como hechos accidentales, corresponde al/a la servidor/a civil
responsable comunicar mediante informe a su Jefe/a o Director/a
inmediato/a de tales hechos, adjuntando la “Ficha de Asignhacién
en Uso y Devolucién de Bienes Muebles Patrimoniales” (Anexo N°
01), para posteriormente remitirlo a la UAB, a fin de continuar

con los procedimientos correspondientes.

8.5.4 Con la documentacion solicitada en los parrafos precedentes, la
UAB solicita a la empresa de seguros contratada por CONADIS,
la reposicion del bien por otro de similar caracteristica 0 su
equivalencia en valor comercial.

8.5.5 LaUAB elabora un informe sobre la pérdida, sustraccion y/o dafio
de bienes muebles patrimoniales, en caso de que corresponda,
recomendard a la OAD, que se remita a la STPAD para que

proceda con el deslinde de responsabilidades.
Supervision de los Bienes Muebles Patrimoniales

8.6.1 La UAB efectia de manera periddica la supervision fisica o digital
de sus bienes muebles patrimoniales ubicado en las diferentes
sedes que se encuentren bajo su administracién, conforme a la
“Ficha de Asignacion en Uso y Devolucién de Bienes Muebles
Patrimoniales” (Anexo N° 01). Dicha supervision comprende:

a) Comprobacion de existencia.
b) Ubicacion.
C) Estado de conservacion.
d) Condiciones de utilizacion.
e) Condiciones de seguridad y custodia.
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8.6.2

8.6.3

f) Asignacion al/a la servidor/a civil.
s)] Otros que considere el/la servidor/a civil a cargo de la
supervision.

La supervision de los bienes muebles patrimoniales asignados
para el desarrollo de actividades mediante teletrabajo, se efectia
conforme a la normatividad vigente.

Cuando la supervisién sea efectuada por la DGA del MEF en el
marco de sus competencias, la UAB se encuentra obligada a
brindar la informacién solicitada respecto de la gestiébn de sus
bienes muebles patrimoniales.?

8.7 Bienes de Propiedad del/de la Servidor/a civil u Otros

8.7.1

8.7.2

El ingreso de bienes de propiedad de un/a servidor/a civil del
CONADIS para su uso, debe ser comunicado ala UAB y a su
vez, registrado en la “Declaracion Jurada — Autorizacion de
Ingreso ySalida de Bienes de Terceros” (Anexo N° 04), a fin de
tener identificados los bienes de terceros.

La UAB es responsable de supervisar el servicio de seguridad y
vigilancia, registra el ingreso de bienes no pertenecientes al
CONADIS, conforme a la “Declaracion Jurada — Autorizacion de
Ingreso y Salida de Bienes de Terceros” (Anexo N° 04).
Asimismo, se registra la salida del bien del/de la servidor/a civil
y verifica que el bien que ingres6 sea el mismo que se esta
retirando.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1 Para -cualquier situacibn no prevista en la presente Directiva
Administrativa, sera de aplicacion la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01,
denominada "Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales

en el

marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada

mediante Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01”.

X.  RESPONSABILIDAD

10.1 De la Unidad de Abastecimiento

10.1.1

10.1.2

10.1.3

Supervisar y garantizar el cumplimiento de la presente Directiva.

Registrar los bienes muebles patrimoniales que ingresan al
CONADIS.

Identificar los bienes muebles patrimoniales, a través de algun
simbolo material que contenga el cédigo patrimonial y las siglas
de la Entidad.

2 De acuerdo al articulo 96 de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 aprobada mediante Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01,
publicada en el diario el peruano el 26.12.2021
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10.2

10.3

pueden

ser

10.1.4

10.1.5

10.1.6

10.1.7

10.1.8

Garantizar que se brinde el mantenimiento de los bienes
muebles patrimoniales bajo su administracién; asi como velar
por su uso eficiente, destinandolos al cumplimiento de los fines
institucionales o para la prestacion del servicio publico.

Informar, segun corresponda, a las unidades de organizacién
donde pertenecen los/as servidores/as civiles, las presuntas
faltas o incumplimiento respecto a los bienes muebles
asignados.

Resguardar los bienes muebles patrimoniales del CONADIS, asi
como de la supervision de la empresa prestadora del servicio de
seguridad y vigilancia que mantenga contrato vigente con la
Entidad para seguridad y resguardo de los bienes muebles
patrimoniales, durante las horas que no se encuentre el/la
servidor/a civil responsable.

Brindar el apoyo en la evaluacion técnica de los bienes muebles,
mobiliario, enseres, bienes eléctricos y otros de su competencia.

Aplicar acciones oportunamente ante la deteccién de intento de
salida de bienes sin autorizacion de la UAB.

De la Oficina de Tecnologias de la Informacién

10.2.1

La OTI es responsable de brindar apoyo en la evaluacion técnica
y coordinar el mantenimiento preventivo o correctivo de los
equipos de comunicaciones, servidores de datos, equipos de
cémputo, equipos de impresién, equipos de digitalizacién y otros
de su competencia.

Del/De la Servidor/a Civil

10.3.1

10.3.2

10.3.3

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el
CONADIS, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM vy la Tercera
Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad
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El/lLa servidor/a civil que presta servicios en el CONADIS,
independientemente de su vinculo laboral o contractual, tiene el
deber de proteger y conservar los bienes muebles patrimoniales
asignados, debiendo utilizar los que le fueran entregados para el
desempefio de sus funciones, evitando su inapropiado uso,
derroche o desaprovechamiento, sin emplear o permitir que otros
lo empleen para fines particulares o propdsitos que no sean
aquellos para los cuales hubieran sido especificamente
destinados.

El/lLa servidor/a civil a quien se le asigna bienes muebles
patrimoniales, independientemente de su nivel jerarquico, tiene el
deber de garantizar la existencia fisica y conservacion de los
mismos, y adoptar las medidas preventivas para evitar pérdidas,
sustraccion o dafios durante la custodia de los bienes muebles
patrimoniales asignados.

Todo desplazamiento de los bienes muebles patrimoniales,
incluyendo el acto de entrega, asi como los dafios, deterioro, mal

Al

\.

W% BICENTENARIO
;5_: DEL PERU
o 2021 - 2024

A\
£ :%‘:tl"”//".
Ui

12

UicHE

Perd



X.

Sede Central

Av. Arequipa 375,
Santa Beatriz. Lima
Telf: (01) 6305170
www.gob.pe/conadis

funcionamiento, pérdida, robo, siniestro u otro hecho que afecte el
funcionamiento del bien mueble patrimonial, debe comunicarse al
correo institucional controlpatrimonial@conadisperu.gob.pe, el
mismo dia de haber tomado conocimiento de los hechos.

10.3.4 A efectos de realizar la verificacion fisica de los bienes muebles
patrimoniales asignados, el/la servidor/a civil que por cualquier
motivo concluya su vinculo laboral debe comunicar el hecho al
correo electrénico controlpatrimonial@conadisperu.gob.pe, con
copia al correo electrénico de su jefe/a inmediato/a, con una
antelacién no menor a cuarenta y ocho (48) horas previo al cese.

10.3.5 Cuando se trate de bienes muebles patrimoniales que ya no sean
utilizados por las unidades de organizacion, se debe comunicar al
correo electrénico controlpatrimonial@conadisperu.gob.pe, a fin
de que la UAB realice el retiro del bien mueble patrimonial y
reasignarlo a otra unidad de organizacién que lo requiera, segun
corresponda.

10.3.6 El/La servidor/a civil gue por necesidad del servicio u otro motivo
requiera ingresar o retirar bienes muebles que no sean de
propiedad del CONADIS tiene el deber de registrar el ingreso y
salida de dichos bienes en el registro que maneja el personal de
seguridad e informar a la UAB.

10.3.7 Cuando la UAB requiera realizar inventarios anuales, inventarios
inopinados o inspecciones técnicas, ellla servidor/a civil debe
mostrar todos los bienes muebles patrimoniales asignados a su
cargo, inclusive aquellos que por su seguridad u otras
circunstancias pudieran encontrarse guardados.

ANEXOS

Anexo N° 01: Ficha de Asignacion en Uso y Devolucién de
Bienes Muebles Patrimoniales.

Anexo N° 02 Acta de Entrega - Recepcion de Bienes Muebles
Patrimoniales.

Anexo N° 03: Orden de Salida, Reingreso y Desplazamiento
Interno de Bienes Muebles Patrimoniales.

Anexo N° 04: Declaracion Jurada — Autorizacion de Ingreso y

Salida de Bienes de Terceros
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ANEXO 01
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ANEXO 02

0

Vulnerables

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

e
FECHA:
ENTREGA RECIBE
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LOCAL F SEDE: LOCAL ¥ SEDE:
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ANEXO 03

ORDEMN DE SALIDA, REINGRESO Y DESPLAZAMIENTO INTERNO DE BIENES MUEBLES PATRIMOMIALES
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ANEXO 04

PROPIET AR IO DEL BIEM
MNOMEBRE O RAZON SOCIAL

AUTORIZACION DE INGRESO Y SALIDA DE BIENES DE TERCEROS

DMlo RUC

JEFE INMEDATO
UNIDAD DE CRGANIZACIO N:

NOMEBRE

DMl

MOT VD

DETALLE

BIENES

CODIGD

ITEM PROWVISIONAL

DESCRIPCION

MARCA

MODELD SERIE

DIMENSIONES ESTADO OBSERVACIOMES

mlmn|s|wlw|~

~l

[}

1o

We*B® ESPECIALISTA EN FATRIRI ONIG

W B* FROPIETARIO DELEIEM

WeEB® JEFE INMEDIATO

INGRESD / SAUDA WV B* SEGURIDAD
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